


ПЛАН РАБОТЫ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ НА 2024 г. 
 
 

Разделы: 
 

1. Обеспечение доступности и качества дошкольного образования. 

2. Повышение качества общего образования. 

3. Обеспечение доступности и качества дополнительного образования и воспитательной деятельности. 

4. Методическое сопровождение образовательных учреждений. 

5. Информационно-ресурсное обеспечение. 

6. Профилактика социально-негативных явлений и асоциального поведения несовершеннолетних. 

7. Организация питания в муниципальных образовательных учреждениях. 

    8.  Правовая работа в сфере закупок товаров, работ и услуг. 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Обеспечение доступности и качества дошкольного образования 
 



Цель: предоставление качественного общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории муниципального образования 
«город Свирск». 
Задачи: 

- реализация государственной и региональной политики в области дошкольного образования, государственных гарантий общедоступного 
качественного образования в муниципальных дошкольных образовательных организациях муниципального образования «город Свирск»; 

- организация учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, закрепление дошкольных 
образовательных организаций за конкретными территориями муниципального образования «город Свирск»; 

- осуществление в установленном порядке сбора, обработки и комплексного анализа государственной статистической отчетности о 
муниципальной системе дошкольного образования, обеспечение ее достоверности и использование при осуществлении перспективного 
планирования; 

- совершенствование муниципальной системы мониторинга качества дошкольного образования на основе Шкал МКДО; 
- обеспечение организационно-методического сопровождения внедрения федеральной образовательной программы дошкольного 

образования и федеральной адаптированной образовательной программы дошкольного образования; 
- реализация единой политики в области внедрения новых образовательных, оздоровительных и информационных технологий в практику 

работы дошкольных учреждений, развитие межрегионального сотрудничества в области дошкольного образования; 
- выявление и распространение лучших муниципальных практик, направленных на повышение профессионального статуса 

педагогических работников дошкольного образования; эффективных практик инклюзивного образования; формирования развивающей 
предметно-пространственной среды дошкольных образовательных организаций; 

- реализация кадровой политики в сфере дошкольного образования, осуществление поддержки молодых специалистов в ДОО через 
внедрение различных моделей наставничества; 

- совершенствование механизмов педагогической поддержки семей с детьми младенческого, раннего, дошкольного возрастов посредством 
повышения компетентности родителей (законных представителей) в вопросах создания условий для обучения, воспитания и развития детей. 
 

 
 
 
 

ЯНВАРЬ 
№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма 
представления 

материала 
1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 



1. Подбор информации для размещения на сайте отдела 
образования МО «город Свирск» по итогам проведения 
новогодних мероприятий в МДОУ 

Пазникова О.В. Предоставление информации для 
широкой общественности о системе 
дошкольного образования 

Файлы с 
информацией о 
функционировании 
системы ДО 

2. Сопровождение работы инновационных площадок на базе 
МКДОУ №2 и МДОУ №3  

Пазникова О.В. Повышение качества дошкольного 
образования 

НПА, планы 
работы 
инновационной 
площадки  

3. Оказание муниципальной услуги «Прием заявлений, 
постановка на учет детей в образовательные организации, 
реализующие образовательную программу дошкольного 
образования» находящихся на территории 
муниципального образования «город Свирск» 

Пазникова О.В. Повышение охвата детского населения 
услугами дошкольного образования 

Заявления, 
направления и 
справки 

4. Разработка и утверждение НПА по обновлению 
концепции муниципального мониторинга качества 
дошкольного образования (далее – МКДО) 

Пазникова О.В. Повышение качества дошкольного 
образования 

Концепция, план 
проведения 
муниципального 
МКДО  

5. Разработка НПА по изменению размера родительской 
платы в 2024 году   

Пазникова О.В. Повышение качества дошкольного 
образования 

Постановление 
администрации 

6. Разработка НПА по проведению «Года семьи» в системе 
дошкольного образования г. Свирска 

Пазникова О.В. Повышение качества дошкольного 
образования 

Приказ, План на 
2024 год 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 
1. Анализ работы руководителей МДОУ за период с 

01.07.2023 по 31.12.2023г. 
Пазникова О.В. Повышение качества предоставления 

услуг дошкольного образования 
Файлы в формате 
Word 

2. Проверка организации психолого-педагогического 
сопровождения, работы психолого-педагогических 
консилиумов образовательных организаций 

Пазникова О.В. Повышение качества организации 
психолого-педагогического 
сопровождения, работы психолого-
педагогических консилиумов в 
образовательных организациях города 

Акт проверки, 
рекомендации по 
улучшению 
качества работы 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов)  
функционирования и развития муниципальной системы образования 

1. Сдача отчетов 85-К за 2023 год в органы статистики Пазникова О.В. Предоставление ежегодной информации Стат. отчет 85-К 



2. Ежеквартальный и ежегодный мониторинг по 
дошкольному образованию в СОКО 38 

Пазникова О.В. Предоставление ежеквартальной 
информации для анализа проблем и 
достижений системы дошкольного 
образования 

Аналитические 
формы на сайте 
СОКО 38 

3.  Ежемесячный (квартальный и годовой) отчет по 
предоставлению муниципальной услуги «Прием 
заявлений, постановка на учет и зачисление детей в 
образовательные организации, реализующие 
образовательную программу дошкольного образования» 
находящихся на территории муниципального 
образования «город Свирск» 

Пазникова О.В. Повышение качества предоставления 
услуг дошкольного образования 

Файлы в формате 
Excel 

4. Годовой отчет о деятельности ТПМПК МО «город 
Свирск» за 2023 год 

Пазникова О.В. Предоставление ежегодной информации Аналитические  
формы на сайте 
ФРЦ ПМПК 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами 
1. Совещание с руководителями МДОУ «Оценка качества 

дошкольного образования в ДОО с использованием 
инструментария МКДО» итоги мониторинга МДОУ №3 

Пазникова О.В. Повышение качества предоставления 
дошкольного образования 

Протокол 
совещания  

2. Муниципальный этап конкурса «Воспитатель года 
России – 2024» 

Пазникова О.В. Развитие кадрового потенциала Документация на 
конкурс 

3. Подготовка к Конкурсу среди молодых руководителей 
образовательных организаций «Дебют» 

Пазникова О.В. Развитие кадрового потенциала Документация на 
конкурс 

4.  Семинар «Изменения в НПА ДОО в 2024 году. Год семьи 
в России» 

Пазникова О.В. Повышение качества предоставления 
дошкольного образования 

Файлы в формате 
Word и др. 

5. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Подведение итогов муниципального смотра-конкурса 

«Новогоднее чудо – 2024»  
Пазникова О.В. Поддержка творческих работников 

МДОУ и родительской общественности 
Приказы, 
благодарности, 
дипломы 

2. Муниципальный марафон робототехники среди 
дошколят «День детских изобретений - 2024» 

Пазникова О.В. Поддержка творчески работающих 
педагогов и их воспитанников, 
распространение опыта, внедрения новых 
педагогических идей в области ИКТ 

Приказ отдела 
образования и 
представление 
информации в СМИ  

 

ФЕВРАЛЬ 



№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма 
представления 

материала 
1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 

1. Подбор информации для размещения на сайте отдела 
образования МО «город Свирск» о работе системы 
дошкольного образования 

Пазникова О.В. Предоставление информации для 
широкой общественности о системе 
дошкольного образования 

Файлы в формате 
Word и др. 

2. Оказание муниципальной услуги «Прием заявлений, 
постановка на учет детей в образовательные организации, 
реализующие образовательную программу дошкольного 
образования» находящихся на территории 
муниципального образования «город Свирск» 

Пазникова О.В. Повышение охвата детского населения 
услугами дошкольного образования 

Заявления, 
направления и 
справки 

3. Сопровождение работы инновационных площадкок на 
базе МКДОУ №2 и МДОУ №3 

Пазникова О.В. Повышение качества предоставления 
услуг дошкольного образования 

Файлы в формате 
Word и др. 

4. Подготовка списков детей для обследования на ПМПК в 
2024 году 

Пазникова О.В. Своевременное выявление детей с 
особенностями в физическом и (или) 
психическом развитии и (или) отклонениями 
в поведении, проведения их комплексного 
психолого-медико-педагогического 
обследования и подготовки по результатам 
обследования рекомендаций по оказанию им 
психолого-медико-педагогической помощи и 
организации их обучения 

Файлы в формате 
Word и др. 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 
1. Мониторинг качества МДОУ по шкалам МКДО 

показатели качества часть 1: («Образовательные 
ориентиры», «Образовательная программа», 
«Содержание образовательной деятельности») 

Пазникова О.В. Повышение качества предоставления 
услуг дошкольного образования 

Приказ, файлы в 
формате Word и др. 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов)  
функционирования и развития муниципальной системы образования 

1. Ежемесячный отчет по предоставлению муниципальной 
услуги «Прием заявлений, постановка на учет детей в 
образовательные организации, реализующие 
образовательную программу дошкольного образования» 

Пазникова О.В. Повышение качества предоставления 
услуг дошкольного образования 

Файлы в формате 
Excel 



находящихся на территории муниципального образования 
«город Свирск» 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами 
1. Совещание по теме: «Формирование и оснащенность 

инфраструктуры развивающей предметно-
пространственной среды в ДОО в соответствии с ФОП 
ДО» 

Пазникова О.В. Повышение качества предоставления 
услуг дошкольного образования 

Протокол 
совещания 

2. Совещание с руководителями ОО по вопросам 
подготовки к проведению ПМПК в 2024г. 

Пазникова О.В. Качественное обеспечение диагностико-
коррекционного психолого-медико-
педагогического сопровождения 
обучающихся 

Протокол 
совещания 

3. Семинар – практикум «Обновление технологий и 
содержания образовательного процесса в целях 
воспитания социально ответственной личности на основе 
исторических и национально-культурных традиций» 

Пазникова О.В. Повышение качества предоставления 
услуг дошкольного образования 

Файлы в формате 
Word и др. 

4. Совещание творческой группы наставников «Лидеры 
дошкольного образования» 

Пазникова О.В. Повышение качества предоставления 
услуг дошкольного образования 

Файлы в формате 
Word и др. 

5. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Праздничный марафон «Юные патриоты – защитники 

Родины» среди МДОУ 
Пазникова О.В. Развитие патриотического воспитания 

дошкольников. 
Представление 
информации в 
СМИ (газета и 
Свирское ТВ) 

2.  «Лыжня – 2024. Юные олимпийцы» Пазникова О.В. Развитие и воспитание ЗОЖ среди 
дошколят 

 

 
 
 
 

МАРТ 
№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма 
представления 

материала 
1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 



1. Подбор информации для размещения на сайте отдела 
образования МО «город Свирск» 

Пазникова О.В. Предоставление информации для 
широкой общественности о системе 
дошкольного образования 

Файлы в формате 
Word и др. 

2. Сопровождение процедуры аттестации педагогов МДОУ, 
экспертная деятельность по аттестации руководителей 
ДОО Иркутской области 

Пазникова О.В. Повышение качества работы педагогов 
МДОУ 

Файлы в формате 
Word и др. 

3. Разработка НПА проведения Театрального фестиваля 
детского творчества «Театральная весна – 2024» 

Пазникова О.В. Повышение качества работы педагогов 
МДОУ. Развитие творческого потенциала 
дошкольников. 

Файлы в формате 
Word и др. 

4.  Обновление постановления администрации МО «город 
Свирск» о территориальной принадлежности МДОУ в 
2024 г. 

Пазникова О.В. Предоставление информации для 
широкой общественности о системе 
дошкольного образования 

Представление 
информации в 
СМИ, сайты ОО и 
МДОУ 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 
1. Мониторинг качества МДОУ по шкалам МКДО 

показатели качества часть 2: («Образовательный 
процесс», «Образовательные условия», «Условия 
получения дошкольного образования лицами с ОВЗ и 
инвалидами») 

Пазникова О.В. Повышение качества предоставления 
услуг дошкольного образования 

Файлы в формате 
Word 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов)  
функционирования и развития муниципальной системы образования 

1. Ежемесячный отчет по предоставлению муниципальной 
услуги «Прием заявлений, постановка на учет детей в 
образовательные организации, реализующие 
образовательную программу дошкольного образования» 
находящихся на территории муниципального 
образования «город Свирск» 

Пазникова О.В. Повышение качества предоставления 
услуг дошкольного образования 

Файлы в формате 
Excel 

2. Подготовка информации к отчету мэра МО «город 
Свирск» за 2023г. 

Пазникова О.В. Информирование широкой 
общественности  

Файлы в формате 
Word и 
PowerPoint 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами 



1. Совещание с руководителями, старшими воспитателями 
«Цифровые технологии – инструмент 
педагога дошкольного образования» 

Пазникова О.В. Повышение качества работы с 
одаренными детьми в МДОУ 

Протокол 
заседания, 
презентации 

2. Совещание с руководителями, старшими воспитателями 
«Итоги мониторинга качества МДОУ по шкалам МКДО 
часть 2» 

Пазникова О.В. Повышение качества методической 
работы в МДОУ 

Протокол 
заседания, 
презентации, 
рекомендации 

3. Семинар «Развитие профессиональных компетенций 
педагога как ключевой фактор повышения уровня 
качества образовательной организации» 

Пазникова О.В. Развитие кадрового потенциала Файлы в формате 
Word и 
PowerPoint 

5. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Театральный фестиваль детского творчества 

«Театральная весна – 2024»  
Пазникова О.В. Распространение педагогического опыта 

по развитию театрального искусства в 
МДОУ 

Представление 
информации в 
СМИ (газета и 
Свирское ТВ) и на 
сайте отдела 
образования, 
приказ 

2. «Международный женский день» праздничные 
мероприятия в МДОУ  

Пазникова О.В. Поддержка творчески работающих 
педагогов МДОУ 

Представление 
информации в 
СМИ (газета и 
Свирское ТВ) и на 
сайте отдела 
образования 

3. Экологическая акция «Берегите Ангару!» в рамках 
Всемирного дня охраны водных ресурсов 

Пазникова О.В. Развитие экологического образования 
дошкольников 

4. Конкурс «Юный натуралист» в рамках Всемирного дня 
метеоролога 

Пазникова О.В. 

 
АПРЕЛЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
материала 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое 

обеспечение проведения ТПМПК в 2024 году 
Пазникова О.В. Качественная организация 

работы ТПМПК 
НПА, приказы, 
письма 

2. Подбор информации для размещения на сайте отдела 
образования МО «город Свирск» 

Пазникова О.В. Предоставление информации для 
широкой общественности о 

Файлы в формате 
Word и др. 



системе дошкольного 
образования 

3. Сопровождение процедуры аттестации педагогов МДОУ, 
экспертная деятельность по аттестации руководителей ДОО 
Иркутской области 

Пазникова О.В. Повышение качества работы 
педагогов, руководителей ДОО 

Файлы в формате 
Word и др. 

4. Сопровождение работы инновационных площадок на базе 
МКДОУ №2 и МДОУ №3 

Пазникова О.В. Повышение качества работы 
МДОУ, представление 
передового опыта 

Файлы в формате 
Word и др. 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 
1. Мониторинг качества МДОУ по шкалам МКДО показатели 

качества («Взаимодействие с родителями»; «Здоровье, 
безопасность и повседневный уход»; «Управление и 
развитие») 

Пазникова О.В. Повышение качества 
предоставления услуг 
дошкольного образования 

Файлы в формате 
Word, справка 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов)  
функционирования и развития муниципальной системы образования 

1. Ежеквартальный мониторинг по дошкольному образованию в 
ИРО 

Пазникова О.В. Предоставление ежеквартальной 
информации для анализа 
проблем и достижений системы 
дошкольного образования 

аналитические формы 
на сайте ИРО 

2. Ежемесячный и ежеквартальный отчет по предоставлению 
муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет 
и зачисление детей в образовательные организации, 
реализующие образовательную программу дошкольного 
образования» находящихся на территории муниципального 
образования «город Свирск» 

Пазникова О.В. Повышение качества 
предоставления услуг 
дошкольного образования 

Файлы в формате 
Excel 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами 
1. Мастер-класс «Лучшие практики реализации ФОП ДО и 

ФАОП ДО» 
Пазникова О.В. Повышение качества 

предоставления дошкольного 
образования 

Протокол заседания, 
презентации, 
рекомендации 

2. Совещание с руководителями, специалистами и старшими 
воспитателями  «Итоги мониторинга качества ДОО по 
шкалам МКДО часть 3» 

Пазникова О.В. Повышение качества 
методической работы в МДОУ 

Протокол заседания, 
презентации, 
рекомендации 



3.  Семинар – практикум «Современные образовательные 
технологии как средство повышения качества дошкольного 
образования» 

Пазникова О.В. Повышение качества 
предоставления дошкольного 
образования 

Файлы в формате 
Word и PowerPoint, 
видео. 

5. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Муниципальный конкурс детского танца «Весна Победы» 

среди МДОУ 
Пазникова О.В. Развитие творческих 

способностей дошкольников 
Представление 
информации в СМИ 
(газета и Свирское 
ТВ) и на сайте отдела 
образования, приказ 

2. Конкурс чтецов «Весенний птичий гомон»  Пазникова О.В. Развитие творческих 
способностей дошкольников 

3. Праздник «Эколята - дошколята» в рамках Международного 
дня экологических знаний 

Пазникова О.В. Развитие экологического 
образования дошкольников 

4. Флеш-моб «В здоровом теле – здоровый дух» Пазникова О.В. Развитие физического 
образования дошкольников 

 
 
 

МАЙ 
№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
материала 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Сопровождение процедуры аттестации педагогов МДОУ, 

экспертная деятельность по аттестации руководителей ДОО 
Иркутской области 

Пазникова О.В. Повышение качества работы 
педагогов МДОУ 

Файлы в формате 
Word и др. 

2. Подбор информации для размещения на сайте отдела 
образования МО «город Свирск» 

Пазникова О.В. Предоставление информации для 
широкой общественности о 
системе дошкольного 
образования 

Файлы в формате 
Word и др. 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 
1. Организация проведения мероприятий в МДОУ, 

посвященных дню Победы 
Пазникова О.В. Развитие патриотического 

воспитания среди дошкольников 
Фото отчеты и файлы 
в формате Word, 
приказ 

2. Проверка подготовки МДОУ к летнему оздоровительному 
сезону 2024г. 

Пазникова О.В. Повышение качества 
предоставления  дошкольного 
образования 

Приказ, справка по 
итогам проверки 



3. Итоги 2023-2024 учебного года в системе дошкольного 
образования  

Пазникова О.В. Повышение качества 
предоставления дошкольного 
образования 

Приказ, справка по 
итогам анализа 
отчетов МДОУ 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов)  
функционирования и развития муниципальной системы образования 

1. Ежемесячный отчет по предоставлению муниципальной 
услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, реализующие 
образовательную программу дошкольного образования» 
находящихся на территории муниципального образования 
«город Свирск» 

Пазникова О.В. Повышение качества 
предоставления услуг 
дошкольного образования 

Файлы в формате 
Excel 

2. Отчет о проведении ТПМПК за 2024 год в ЦПМПК  
г. Иркутск 

Пазникова О.В. Качественное обеспечение 
диагностико-коррекционного 
психолого-медико-
педагогического сопровождения 
обучающихся 

Отчет, файлы в 
формате Excel и 
файлы в формате 
Word 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами 
1. Совещание с руководителями, специалистами и старшими 

воспитателями МДОУ «Мониторинг качества дошкольного 
образования: опыт муниципалитета и пути 
совершенствования» 

Пазникова О.В. Развитие патриотического 
воспитания среди дошкольников 

Протокол заседания, 
презентации, 
рекомендации 

2.  Совещание с руководителями, специалистами и старшими 
воспитателями МДОУ «Подготовка МДОУ к летнему 
оздоровительному сезону» 

Пазникова О.В. Повышение качества 
предоставления услуг 
дошкольного образования 

Протокол заседания, 
презентации, 
рекомендации 

3.  Семинар-практикум «Сохранение и укрепление здоровья 
детей дошкольного возраста посредством использования 
различных здоровьесберегающих технологий» 

Пазникова О.В. Повышение качества 
предоставления услуг 
дошкольного образования 

Файлы в формате 
Word и PowerPoint, 
видео. 

5. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Муниципальный конкурс видеороликов «Парад героев» среди 

МДОУ 
Пазникова О.В. Развитие патриотического 

воспитания среди дошкольников, 
инновационных форм работы в 
МДОУ 

Представление 
информации в СМИ 
(газета и Свирское 
ТВ) и на сайте отдела 
образования 



2. Проведение ТПМПК 2024года Пазникова О.В. Качественное обеспечение 
диагностико-коррекционного 
психолого-медико-
педагогического сопровождения 
обучающихся 

Протокол заседания, 
приказы, справки, 
рекомендации 

3. Выпускные балы в МДОУ «До свидания, детский сад» Пазникова О.В. Развитие творческих 
способностей дошкольников 

представление 
информации в СМИ и 
на сайте отдела 
образования 

 
ИЮНЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма 
представления 

материала 
1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 

1. Подбор информации для размещения на сайте отдела 
образования МО «город Свирск» 

Пазникова О.В. Предоставление информации для 
широкой общественности о 
системе дошкольного 
образования 

Файлы в формате 
Word и др. 

2. Предоставление услуги «Прием заявлений и постановка на 
учет в образовательные организации, реализующие 
образовательную программу дошкольного образования» 
находящихся на территории муниципального образования 
«город Свирск» 

Пазникова О.В. Повышение охвата детского 
населения услугами 
дошкольного образования 

Заявления, 
направления, 
справки 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 
1. Контроль летней оздоровительной работы в МДОУ Пазникова О.В. Повышение качества 

предоставления услуг 
дошкольного образования 

Приказ, фото 
отчеты и файлы в 
формате Word 

2. Контроль формирования развивающей предметно-
пространственной среды дошкольных образовательных 
организаций 

Пазникова О.В. Повышение качества 
предоставления услуг 
дошкольного образования  

Справка по итогам 
проверки, приказ 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов)  
функционирования и развития муниципальной системы образования 



1. Сводный отчет о выпускниках МДОУ  Пазникова О.В. Выявление качества 
предоставленных услуг 

Приказ, файлы в 
формате Word 

2. Ежемесячный отчет по предоставлению муниципальной 
услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, реализующие 
образовательную программу дошкольного образования» 
находящихся на территории муниципального образования 
«город Свирск» 

Пазникова О.В. Повышение качества 
предоставления услуг 
дошкольного образования 

Файлы в формате 
Word, файлы в 
формате Excel 

3. Ежеквартальный мониторинг по дошкольному образованию в 
ИРО 

Пазникова О.В. Повышение качества 
предоставления услуг 
дошкольного образования 

Файлы в формате 
Excel 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами 
1. Круглый стол «Формирование культуры безопасного 

поведения дошкольников на улицах города посредством 
создания мотивирующей образовательной среды» 

Пазникова О.В. Повышение качества 
предоставления экологического 
образования в ДОУ 

Протокол 
заседания, 
презентации, 
рекомендации, 
приказ 

2. Совещание с руководителями, старшими воспитателями 
МДОУ «Системный личностно-развивающий подход как 
механизм повышения профессиональной компетентности 
педагогов на муниципальном уровне» 

Пазникова О.В. Повышение качества работы 
руководителей МДОУ 

Протокол 
заседания, 
презентации, 
рекомендации 

5. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. «День защиты детей» Пазникова О.В. Повышение качества 

предоставления услуг 
дошкольного образования 

Представление 
информации в 
СМИ (газета и 
Свирское ТВ) и на 
сайте отдела 
образования. 
Приказы, 
аналитические 
справки. 

2. Муниципальный конкурс «Зарница – 2024» Пазникова О.В. Повышение качества 
организации патриотического 
образования в МДОУ 

3. Юбилей МДОУ №3  Пазникова О.В. Повышение престижа МДОУ 
4.  Муниципальный конкурс «Детский сад - территория 

здоровья, творчества и радости, летние приключения - 2024» 
Пазникова О.В. 

 
ИЮЛЬ 



№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма 
представления 

материала 
1. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов)  

функционирования и развития муниципальной системы образования 
1. Ежемесячный отчет по предоставлению муниципальной 

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, реализующие 
образовательную программу дошкольного образования» 
находящихся на территории муниципального образования 
«город Свирск» 

Пазникова О.В. Повышение качества 
предоставления услуг 
дошкольного образования 

Файлы в формате 
Word файлы в 
формате Excel 

5. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Праздничные мероприятия в рамках «Дня семьи, любви и 

верности» 
Пазникова О.В. Повышение качества 

взаимодействия МДОУ и 
родительской общественности 

Представление 
информации в 
СМИ (газета и 
Свирское ТВ) и на 
сайте отдела 
образования. 

2. Муниципальный конкурс «Детский сад - территория здоровья, 
творчества и радости, летние приключения - 2024» 

Пазникова О.В. Повышение качества работы 
МДОУ в летний 
оздоровительный период 

 

АВГУСТ 
№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма 
представления 

материала 
1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 

1. Подбор информации для размещения на сайте отдела 
образования МО «город Свирск» 

Пазникова О.В. Предоставление информации для 
широкой общественности о 
системе дошкольного 
образования 

Файлы с 
информацией о 
функционировании 
системы 
дошкольного 
образования 

2. Оказание муниципальной услуги «Прием заявлений, 
постановка на учет детей в образовательные организации, 
реализующие образовательную программу дошкольного 

Пазникова О.В. Повышение охвата детского 
населения услугами 
дошкольного образования 

Заявления, 
направления и 
справки 



образования» находящихся на территории муниципального 
образования «город Свирск» 

3. Инструктивно-методическое сопровождение подготовки НПА 
МДОУ к новому учебному году 

Пазникова О.В. Повышение охвата детского 
населения услугами 
дошкольного образования 

Файлы в формате 
Word и др. 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 
1. Приемка МДОУ к новому 2024-2025 учебному году Пазникова О.В. Качественная подготовка 

учреждений новому учебному 
году 

Справка по итогам 
проверки 

2. Проверка годовых планов МДОУ и НПА к новому 2024-2025 
учебному году 

Пазникова О.В. Качественная подготовка 
учреждений новому учебному 
году 

Справка по итогам 
проверки 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов)  
функционирования и развития муниципальной системы образования 

1. Ежемесячный отчет по предоставлению муниципальной 
услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, реализующие 
образовательную программу дошкольного образования» 
находящихся на территории муниципального образования 
«город Свирск» 

Пазникова О.В. Повышение качества 
предоставления услуг 
дошкольного образования 

Файлы в формате 
Word файлы в 
формате Excel 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами 
1. Совещание с руководителями и старшими воспитателями 

«Имиджмейкерский подход как инструмент управления до-
школьной организацией в современных условиях» 

Пазникова О.В. Повышение качества анализа и 
планирования работы в ДОУ 

Протокол 
заседания, 
презентации, 
рекомендации 

2. Совещание с руководителями и старшими воспитателями 
«Практико-ориентированная подготовка педагогов 
дошкольного образования в поликультурном регионе как 
ответ вызовам современности» 

Пазникова О.В. Повышение качества анализа и 
планирования работы в ДОУ 

Протокол 
заседания, 
презентации, 
рекомендации 

3. Цикл тренингов по профилактике профессионального 
выгорания педагогов системы дошкольного образования 
«Здоровый педагог – здоровый ребенок» 

Пазникова О.В.   

5. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 



1. «Августовская педагогическая конференция – 2024» Пазникова О.В. Качественная работа секции 
дошкольного образования 

Протокол 
заседания, 
презентации,  

2. Массовое зачисление детей в МДОУ, комплектование групп Пазникова О.В. Повышение охвата детей 
услугами дошкольного 
образования 

Направления в 
МДОУ, приказы 

 

 
СЕНТЯБРЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма 
представления 

материала 
1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 

1. Комплектование МДОУ на 2024-2025 учебный год Пазникова О.В. Повышение охвата детей 
услугами дошкольного 
образования 

Приказ 

2. НПА функционирования системы дошкольного образования в 
2024-2025 учебному году  

Пазникова О.В. Повышение качества 
предоставления услуг 
дошкольного образования 

Файлы в формате 
Word 

3. Подбор информации для размещения на сайте отдела 
образования МО «город Свирск» 

Пазникова О.В. Предоставление информации для 
широкой общественности о 
системе дошкольного 
образования 

Файлы с 
информацией о 
функционировани
и системы 
дошкольного 
образования 

4. Оказание муниципальной услуги «Прием заявлений, 
постановка на учет детей в образовательные организации, 
реализующие образовательную программу дошкольного 
образования» находящихся на территории муниципального 
образования «город Свирск» 

Пазникова О.В. Повышение охвата детского 
населения услугами 
дошкольного образования 

Заявления, 
направления и 
справки 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 
1. Ежемесячный контроль выполнения дето/дней в МДОУ Пазникова О.В. Повышение посещаемости в 

МДОУ 
Справка, приказ о 
стимулировании 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов)  



функционирования и развития муниципальной системы образования 
1. Ежемесячный отчет по предоставлению муниципальной 

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, реализующие 
образовательную программу дошкольного образования» 
находящихся на территории муниципального образования 
«город Свирск» 

Пазникова О.В. Повышение качества 
предоставления услуг 
дошкольного образования 

Файлы в формате 
Word файлы в 
формате Excel 

2. Ежегодный отчет в министерство образования Иркутской 
области 

Пазникова О.В. Повышение качества 
предоставления услуг 
дошкольного образования 

Файлы в формате 
Word файлы в 
формате Excel 

4. Ежеквартальный мониторинг по дошкольному образованию в 
СОКО 38 

Пазникова О.В. Повышение качества 
предоставления услуг 
дошкольного образования 

Файлы в формате 
Excel 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами 
1. Семинар-практикум «Эффективное взаимодействие с 

родителями по повышению родительской ответственности» 
Пазникова О.В. Повышение качества работы 

МДОУ 
Приказ, 
презентации, 
рекомендации 

2. Совещание «Ступени профессионального мастерства 
педагога в вопросе поддержки детской инициативы: от 
теории к активному сетевому взаимодействию» 

Пазникова О.В. Повышение качества 
предоставления услуг 
дошкольного образования 

Протокол 
заседания, 
презентации, 
рекомендации 

5. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. «День Города» праздничные мероприятия Пазникова О.В. Развитие патриотического 

воспитания дошкольников 
Приказ, 
представление 
информации в 
СМИ (газета и 
Свирское ТВ) и на 
сайте отдела 
образования 

2. «День ДОШКОЛЬНОГО РАБОТНИКА - 2024» Пазникова О.В. Повышение статуса работников 
дошкольного образования 

3. Муниципальный конкурс детских творческих работ и 
рисунков  «Легенды дедушки Байкала» ко Дню Байкала 

Пазникова О.В. Развитие патриотического 
воспитания дошкольников 

 

 
 

ОКТЯБРЬ 



№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма 
представления 

материала 
1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 

1. Подбор информации для размещения на сайте отдела 
образования МО «город Свирск» 

Пазникова О.В. Предоставление информации для 
широкой общественности о 
системе дошкольного 
образования 

Файлы с 
информацией о 
функционировании 
системы 
дошкольного 
образования 

2. Сопровождение процедуры аттестации педагогов МДОУ Пазникова О.В. Повышение качества работы 
педагогов МДОУ 

Рекомендации, 
консультации 

3. Оказание муниципальной услуги «Прием заявлений, 
постановка на учет и зачисление детей в образовательные 
организации, реализующие образовательную программу 
дошкольного образования» находящихся на территории 
муниципального образования «город Свирск» 

Пазникова О.В. Повышение охвата детского 
населения услугами 
дошкольного образования 

Заявления, 
направления и 
справки 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 
1. Ежемесячный контроль выполнения дето/дней в МДОУ Пазникова О.В. Повышение посещаемости в 

МДОУ 
Приказ, справка 

2. Контроль работы ГКП при МОУ ООШ п. Березовый Пазникова О.В. Повышение качества работы 
МДОУ, развитие вариативных 
форм работы 

Приказ, справка 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов)  
функционирования и развития муниципальной системы образования 

1. Ежемесячный отчет по родительской плате в ОГКУ 
«Управление социальной защиты населения по городу 
Черемхово, Черемховскому району и городу Свирску» 

Пазникова О.В. Начисление компенсации по 
родительской плате 

Файлы в формате 
dbf 

2. Ежемесячный отчет по предоставлению муниципальной 
услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, реализующие 
образовательную программу дошкольного образования» 

Пазникова О.В. Повышение качества 
предоставления услуг 
дошкольного образования 

Файлы в формате 
Word файлы в 
формате Excel 



находящихся на территории муниципального образования 
«город Свирск» 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами 
1. Практико-ориентированный семинар «Готовность педагогов 

дошкольного и начального общего образования к 
формированию функциональной грамотности у детей» 

Пазникова О.В. Повышение качества 
предоставления услуг 
дошкольного образования 

Приказ, открытые 
занятия, 
презентации, 
рекомендации 

2. Мастер-класс «STEM-технологии как средство вовлечения 
детей дошкольного возраста в научно-техническое творчество 
и формирования навыков для будущего» 

Пазникова О.В. Повышение качества 
предоставления дошкольного 
образования 

Приказ, 
презентации, 
рекомендации 

5. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Муниципальный музыкальный конкурс для дошкольников 

«Поющий детский сад - 2024», посвященный 
Международному дню музыки тема «Песни народов мира» 

Пазникова О.В. Повышение качества работы с 
одаренными детьми 

Приказ, 
представление 
информации в СМИ 
(газета и Свирское 
ТВ) и на сайте 
отдела образования 

2. Межмуниципальный этап VII Регионального чемпионата 
профессионального мастерства в сфере образования 
Иркутской области по методике WorldSkills Russia по 
компетенции «Дошкольное образование» 

Пазникова О.В. Повышение качества работы 
МДОУ в современных условиях 

Приказ, 
презентации, 
рекомендации 

 

НОЯБРЬ 
№ 
п/
п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма 
представления 

материала 
1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 

1. Подбор информации для размещения на сайте отдела 
образования МО «город Свирск» 

Пазникова О.В. Предоставление информации для 
широкой общественности о 
системе дошкольного 
образования 

Файлы с 
информацией о 
функционировании 
системы 
дошкольного 
образования 



2. Сопровождение процедуры аттестации и участия педагогов 
МДОУ в региональных конкурсах 

Пазникова О.В. Повышение качества работы 
педагогов МДОУ 

Рекомендации, 
консультации 

3. Оказание муниципальной услуги «Прием заявлений, 
постановка на учет и зачисление детей в образовательные 
организации, реализующие образовательную программу 
дошкольного образования» находящихся на территории 
муниципального образования «город Свирск» 

Пазникова О.В. Повышение охвата детского 
населения услугами 
дошкольного образования 

Заявления, 
направления и 
справки 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность  
1. Контроль «Организация взаимодействия ДОО с родителями» Пазникова О.В. Повышение качества работы 

МДОУ 
Приказ, справка, 
рекомендации 

2. Ежемесячный контроль выполнения дето/дней в МДОУ Пазникова О.В. Повышение посещаемости в 
МДОУ 

Приказ, справка 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов)  
функционирования и развития муниципальной системы образования 

1. Ежемесячный отчет по родительской плате в ОГКУ 
«Управление социальной защиты населения по городу 
Черемхово, Черемховскому району и городу Свирску» 

Пазникова О.В. Начисление компенсации по 
родительской плате 

Файлы в формате 
dbf 

2. Ежемесячный отчет по предоставлению муниципальной 
услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, реализующие 
образовательную программу дошкольного образования» 
находящихся на территории муниципального образования 
«город Свирск» 

Пазникова О.В. Повышение качества 
предоставления услуг 
дошкольного образования 

Файлы в формате 
Word файлы в 
формате Excel 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами 
1. Практико-ориентированный семинар «Формирование опыта 

познавательной инициативы и самостоятельности старших 
дошкольников в процессе опытно-экспериментальной 
деятельности» 

Пазникова О.В. Повышение качества работы 
педагогов ДОУ 

Приказ, 
презентации, 
рекомендации 

2. Совещание руководителей и старших воспитателей 
«Непрерывное сопровождение повышения профессиональной 
компетентности педагогов по результатам мониторинга 
качества дошкольного образования» 

Пазникова О.В. Повышение качества работы 
педагогов ДОУ 

Приказ, 
презентации, 
рекомендации 

5. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 



1. Муниципальный смотр «Речевое развитие дошкольника 
проблемы и перспективы»  

Пазникова О.В. Повышение качества работы по 
формированию и развитию речи 
детей в ДОУ 

Презентации, 
рекомендации 

2.  Экологический марафон «День синички» Пазникова О.В. Повышение качества работы по 
формированию экологического 
воспитания 

Приказ, 
представление 
информации в СМИ 
(газета и Свирское 
ТВ) и на сайте отдела 
образования 

3. Мастер-класс «Итоги реализации персонализированных 
программ наставничества» 

Пазникова О.В. Повышение качества работы 
педагогов ДОУ 

 

ДЕКАБРЬ 
№ 
п/
п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма 
представления 

материала 
1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 

1. Подбор информации для размещения на сайте отдела 
образования МО «город Свирск» 

Пазникова О.В. Предоставление информации для 
широкой общественности о 
системе дошкольного 
образования 

Файлы с 
информацией о 
функционировании 
системы 
дошкольного 
образования 

2. Сопровождение процедуры аттестации педагогов МДОУ, 
экспертная деятельность по аттестации руководителей ДОО 
Иркутской области 

Пазникова О.В. Повышение качества работы 
педагогов МДОУ 

Рекомендации, 
консультации 

3. Оказание муниципальной услуги «Прием заявлений, 
постановка на учет детей в образовательные организации, 
реализующие образовательную программу дошкольного 
образования» находящихся на территории муниципального 
образования «город Свирск» 

Пазникова О.В. Повышение охвата детского 
населения услугами 
дошкольного образования 

Заявления, 
направления и 
справки 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 
1. Контроль организации и проведения новогодних 

мероприятий в МДОУ 
Пазникова О.В. Качественное проведение 

мероприятий 
Приказ, отчеты 
МДОУ 

2. Ежемесячный контроль выполнения дето/дней в МДОУ Пазникова О.В. Повышение посещаемости в 
МДОУ  

Приказ, справка 



3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов)  
функционирования и развития муниципальной системы образования 

1. Ежемесячный отчет по родительской плате в ОГКУ 
«Управление социальной защиты населения по городу 
Черемхово, Черемховскому району и городу Свирску» 

Пазникова О.В. Начисление компенсации по 
родительской плате 

Файлы в формате 
dbf 

2. Ежемесячный отчет по предоставлению муниципальной 
услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, реализующие 
образовательную программу дошкольного образования» 
находящихся на территории муниципального образования 
«город Свирск» 

Пазникова О.В. Повышение качества 
предоставления услуг 
дошкольного образования 

Файлы в формате 
Word файлы в 
формате Excel 

3. Подготовка сводного статистического отчета 85-К Пазникова О.В. Анализ работы МДОУ за 2024 
год 

Файлы в формате 
Excel 

4. Ежеквартальный мониторинг по дошкольному образованию в 
СОКО 38 

Пазникова О.В. Повышение качества 
предоставления дошкольного 
образования 

Файлы в формате 
Excel 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами 
1. Совещание с руководителями МДОУ «Подготовка 

статистических отчетов за 2024 год» 
Пазникова О.В. Повышение качества 

предоставления услуг 
дошкольного образования 

Формы 85-К 

2. Семинар-практикум «Поддержка и развитие 
профессиональной компетентности педагога-исследователя» 

Пазникова О.В. Повышение профессиональной 
компетентности педагогов 

Презентации, 
рекомендации 

3. Мастер-класс «Развивающая предметно-пространственная 
среда дошкольной образовательной организации как средство 
обеспечения индивидуальной траектории развития детей 
дошкольного возраста» 

Пазникова О.В. Повышение качества 
предоставления дошкольного 
образования 

Приказы, 
представление 
информации в СМИ 
(газета и Свирское 
ТВ) и на сайте отдела 
образования 

5. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Муниципальный конкурс «Муниципальный конкурс 

«Здравствуй сказка! Новый год!» 
Пазникова О.В. Повышение качества 

предоставления услуг 
дошкольного образования 

Приказы, 
представление 
информации в 



2. Итоговая конференция «Лучший наставник года» Пазникова О.В. Повышение качества 
предоставления услуг 
дошкольного образования 

СМИ (газета и 
Свирское ТВ) и на 
сайте отдела 
образования 

 
 

2. Повышение качества общего образования 
 
 

Цель: повышение качества общего образования. 
Задачи: 

1.Формирование объективной оценки качества образования обучающихся IX и XI классов общеобразовательных учреждений, 
освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования; 
2.Успешное прохождение государственной итоговой аттестации; 
3.Мониторинговые исследования учебных  достижений обучающихся; 
4.Анализ основных показателей обучения в ОО. 

 
ЯНВАРЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Разработка нормативных актов по проведению ГИА- 2024. Сибгатулина А.А. 

Хашкина Е.В. 
Обеспечение организации 

и проведение ГИА 
Инструктивные письма, 
консультации, приказы о 

проведении ГИА-2024 
2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  

1. Контроль формирования региональной базы данных 
обучающихся 11-х классов для проведения итогового сочинения 
(изложения) в дополнительный период (февраль, апрель) 

 
Сибгатулина А.А. 

Корректное заполнение 
данных об участниках 
 ИС 2023-2024 уч.г. 

Выгрузка в пакеты 
муниципального уровня 

2. Контроль за подготовкой к итоговому сочинению в 
11кл.(изложению), к итоговому собеседованию в 9 кл. 

Сибгатулина А.А. 
Хашкина Е.В. 

Соблюдение процедуры  Приказ о проведении ИС, 
выход в ОО с контролем 

3. Контроль формирования региональной базы данных 
обучающихся 11-х классов для проведения ЕГЭ 2024 

Сибгатулина А.А. 
 

Корректное заполнение 
данных о выпускниках 
2023-2024 уч.г. 

Выгрузка в пакеты 
муниципального уровня 



4. Контроль за организацией и проведение информационно-
разъяснительной работы по вопросам подготовки и проведения 
ЕГЭ с его участниками и лицами, привлекаемыми к проведению 
ЕГЭ 

Сибгатулина А.А. 
 

Информирование 
участников ГИА с 
процедурой прохождения 
ГИА 

Наполнение сайта 

 
3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы 

образования 
1. Анализ основных показателей учебных   достижений 

обучающихся (2-я четверть) 
Сибгатулина А.А В целях отслеживания 

учебного процесса, 
создание статистики 

Отчет 

2. Сбор отчетных данных по выбору экзаменов ГИА-11 для 
внесения в РИС, отправка РБД в РЦОИ. 

Сибгатулина А.А. Участие обучающихся в 
ЕГЭ 

Выгрузка в пакеты 
муниципального уровня 

3. Формирование пунктов проведения экзамена, внесение данных 
в РИС 

Сибгатулина А.А. Для организации ЕГЭ НПА 

4. Анализ результатов проведения диагностики функциональной 
грамотности в 8-9-х классах 

Сибгатулина А.А. Определение уровня 
сформированности 

учебных достижений 
обучающихся 

Отчет 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Выступление на совещании с руководителями 

общеобразовательных учреждений (ГИА-2024). 
Сибгатулина А.А. 

Хашкина Е.В. 
Информирование 

руководителей ОУ о 
новшествах в процедуре 

проведения ГИА 

Совещание 

5. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Участие в семинарах, вебинарах по подготовке к итоговой 

государственной аттестации 2024г. 
Сибгатулина А.А. 

Хашкина Е.В. 
 

Новшества в процедуре 
проведения ГИА 

Семинары, вебинары 

2. Тиражирование бланков для написания итогового сочинения 
(изложения) в ППОИ. 

Сибгатулина А.А. 
Руководитель 

ППОИ 

Тиражирование бланков 
для ОО 

Тиражирование бланков для 
ОО 

 
 
 
 
 

ФЕВРАЛЬ 



№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Разработка нормативных актов по проведению ГИА -2024. Сибгатулина А.А. 

 
Нормативная поддержка 

ЕГЭ 
Инструктивные письма, 

консультации, приказы об 
ответственных за 

проведение ЕГЭ-2024 
2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  

1. Контроль за организацией и проведение информационно-
разъяснительной работы по вопросам подготовки и проведения 
ЕГЭ с его участниками и лицами, привлекаемыми к 
проведению ЕГЭ 

Сибгатулина А.А. Информирование 
участников ЕГЭ с 

процедурой прохождения 
ЕГЭ 

Лекции, собрания 

2. Осуществление контроля за ходом подготовки и проведением 
ЕГЭ 

Сибгатулина А.А. Информирование 
участников ЕГЭ с 

процедурой прохождения 
ЕГЭ 

Лекции, собрания 

3. Контроль проведения итогового собеседования в 9 кл. Хашкина Е.В. Допуск обучающихся к 
ГИА 

                    Отчёт 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы 
образования 

1. Обновление электронных подписей членов ГЭК для сдачи 
экзамена по английскому языку (раздел «Говорение») и печати 
КИМ в ППЭ 

Сибгатулина А.А Для проведения экзаменов 
по английскому языку и 

печати КИМ в аудиториях 

Токен с ЭП предоставляет 
РЦОИ г. Иркутск 

2. Формирование списочных составов лиц, привлекаемых к 
проведению ГИА (руководители, организаторы, технические 
специалисты) 

Сибгатулина А.А База данных Формирование и внесение 
данных в РИС 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Совещание с заместителями руководителей по УВР по ЕГЭ 

2024 
Сибгатулина А.А Обсуждение процедуры 

проведения ГИА 
Совещания 

2. Формирование заявки на участие во Всероссийских 
проверочных работах 

Сибгатулина А.А Исследование учебных 
достижений обучающихся 

Предоставление данных ОО 
об участии в ВПР в 

министерство образования 
Иркутской области 

 
 

5. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 



3. Проведение Тренировочного мероприятия по ЕГЭ (апробация 
новой технологии сдачи) 

Сибгатулина А.А. Отработка процедуры 
проведения ЕГЭ 

Тренировочный экзамен с 
полным соблюдением 

процедуры проведения ЕГЭ 
 

МАРТ 
№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Разработка нормативных актов по проведению ЕГЭ- 2024 Сибгатулина А.А. Нормативная поддержка 

ГИА 
Инструктивные письма, 

консультации, приказы об 
ответственных за проведение 

ЕГЭ -2024г. 
2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  

1. Контроль за организацией и проведение информационно-
разъяснительной работы по вопросам подготовки и проведения 
ЕГЭ с его участниками и лицами, привлекаемыми к проведению 
ЕГЭ 

Сибгатулина А.А. Информирование 
участников ЕГЭ с 

процедурой прохождения 
ЕГЭ 

Лекции, собрания 

2. Организация работы по информированию о процедурах 
проведения ЕГЭ всех участников ЕГЭ, их родителей (законных 
представителей) 

Сибгатулина А.А. Информирование 
участников ЕГЭ с 

процедурой прохождения 
ЕГЭ 

Родительские, школьные 
собрания 

3. Ознакомление участников ЕГЭ с нормативными правовыми и 
инструктивными документами, регламентирующими проведение 
ЕГЭ 

Сибгатулина А.А. Ознакомление с 
процедурой ЕГЭ 

Лекции 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы 
образования 

1. Анализ основных показателей учебных достижений 
обучающихся (3-я четверть) 

Сибгатулина А.А В целях отслеживания 
учебного процесса, 

создание статистики 

Отчет 

4. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Организация работы системы видеонаблюдения Сибгатулина А.А. Оснащение ППЭ 

видеонаблюдением 
Монтажные работы в СОШ 

№ 3 
2. Мониторинговые исследования учебных достижений Сибгатулина А.А. Исследование учебных 

достижений обучающихся 
Приказ на проведение 
мониторингового 
исследования (контрольная 
работа) 



3. Проведение Тренировочного мероприятия по ЕГЭ Сибгатулина А.А. Отработка процедуры 
проведения ЕГЭ 

Тренировочный экзамен с 
полным соблюдением 
процедуры проведения ЕГЭ 

4. Проведение Всероссийских проверочных работ Сибгатулина А.А. Исследование учебных 
достижений обучающихся 

Приказ на проведение ВПР 

5. Подготовка сводной заявки для обеспечения контрольно-
измерительными материалами ЕГЭ 

Сибгатулина А.А. Обеспечение участников 
ЕГЭ контрольными –

измерительными 
материалами 

Предоставление данных от 
ОО согласно 
предполагаемой форме о 
количестве сдаваемых 
экзаменов 

6. Проведение ежегодного мероприятия «ЕГЭ для родителей» Сибгатулина А.А. Ознакомление родителей 
(законных представителей) с 
процедурой проведения ЕГЭ 

Показательное 
мероприятие на базе МОУ 
СОШ № 3 

 
АПРЕЛЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Разработка нормативных актов по проведению ГИА- 2024 Сибгатулина А.А. 

 

Нормативная поддержка ЕГЭ Инструктивные письма, 
консультации, приказы об 
ответственных за 
проведение ЕГЭ-2024 

2. Обеспечение взаимодействия с органами внутренних дел по 
организации охраны ППЭ в период проведения ГИА 

Сибгатулина А.А. Охрана правопорядка на 
время проведения ЕГЭ- 2024 

Охрана ППЭ сотрудниками 
МВД, приказ на 
сотрудников МВД  
допускаемых в ППЭ 

3. Организация взаимодействия с ОГБУЗ «Больница г.Свирска» по 
обеспечению работы пунктов оказания первой медицинской 
помощи участникам ГИА 

Сибгатулина А.А. Обеспечение работы пунктов 
оказания первой 
медицинской помощи 
участникам ГИА 

Оказание первой 
медицинской помощи при 
необходимости, приказ на 
сотрудников ОГБУЗ 
«Больница г.Свирска» 
допускаемых в ППЭ 

4. Организация взаимодействия с ОАО «Ростелеком» по установки и 
проверки готовности систем видеонаблюдения в  пунктах 
проведения экзамена 

Сибгатулина А.А. Оснащение ППЭ 
видеонаблюдением 

Тестирование 
видеонаблюдения 



5. Организация взаимодействия с «Облкоммунэнерго Черемховские 
электрические сети» по обеспечению бесперебойной подачи 
электроэнергии в период проведения ЕГЭ 

Сибгатулина А.А. Обеспечение бесперебойной 
подачи электроэнергии в 
период проведения ЕГЭ 

Ходатайство в 
облкоммунэнерго 
Черемховские 
электрические сети» 

6. Организация взаимодействия с ОАО «Сибтелеком» по 
обеспечению бесперебойной работы интернета в период 
проведения ЕГЭ 

Сибгатулина А.А. Обеспечение бесперебойной 
работы интернета в период 
проведения ЕГЭ 

Ходатайство в ОАО 
«Сибтелеком» 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Контроль за организацией и проведением информационно-

разъяснительной работы по вопросам подготовки и проведения 
ЕГЭ с его участниками и лицами, привлекаемыми к проведению 
ЕГЭ 

Сибгатулина А.А. Информирование участников 
ЕГЭ с процедурой 
прохождения ЕГЭ 

Лекции, собрания 

2. Осуществление контроля за ходом подготовки и проведением 
ГИА 

Сибгатулина А.А. 

Хашкина Е.В. 

Качественная подготовка к 
ГИА 

Справка 

3. Контроль формирования региональной базы данных 
обучающихся 11-х классов для проведения итогового сочинения 
(изложения) в дополнительный период (апрель) 

Сибгатулина А.А. 
 

Корректное заполнение 
данных об участниках  
ИС 2023-2024 уч.г. 

Выгрузка в пакеты 
муниципального уровня 

4. Контроль за подготовкой к итоговому сочинению (изложению) Сибгатулина А.А. Соблюдение процедуры 
написания ИС 

Приказ о проведении ИС, 
выход с проверкой 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы 
образования 

1. Подведение итогов проведения Всероссийских проверочных 
работ 

Сибгатулина А.А. Исследование учебных 
достижений обучающихся 

Сбор данных, загрузка 
результатов на сайт ВПР 
для проверки экспертами 

2. Анализ написания итогового сочинения (изложения). Сибгатулина А.А. 
 

Результат написания ИС Результат написания ИС 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Организация обучения лиц, привлекаемых к процедуре сдачи ГИА 

с итоговым тестированием сотрудников. 
Сибгатулина А.А. 
Хашкина Е.В. 
 

С целью обучения лиц, 
привлеченных к проведению 
ГИА с изменениями, 
дополнениями в порядке 
проведения экзамена 

Лекции, консультации, 
методическая помощь 



2. Проведение тестирования членов ГЭК и лиц, привлекаемых к 
проведению ГИА 

Сибгатулина А.А. 
Хашкина Е.В. 

С целью обучения лиц 
привлеченных к проведению 
ЕГЭ с изменениями, 
дополнениями в порядке 
проведения экзамена 

Лекции, консультации, 
методическая помощь 

3. Распределение работников в ППЭ по экзаменам в БД РИС Сибгатулина А.А. 
 

Для проведения ЕГЭ 2024 Формирование и внесение 
данных в РИС 

5. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Семинары по подготовке к проведению и организации ГИА Сибгатулина А.А. 

РЦОИ 
Хашкина Е.В. 

Ознакомление с 
изменениями в процедуре 
ЕГЭ- 2024 

Семинар 

2. Проведение аккредитации граждан, участвующих в ЕГЭ в 
качестве общественных наблюдателей 

Сибгатулина А.А. 
 

Привлечение общественных 
наблюдателей к ЕГЭ -2024 

Прохождение 
тестирования, приказ на 
привлекаемых 
общественных 
наблюдателей 

3. Проведение Тренировочного мероприятия по ЕГЭ Сибгатулина А.А. Отработка процедуры 
проведения ЕГЭ 

Тренировочный экзамен с 
полным соблюдением 
процедуры проведения ЕГЭ 

4. Тиражирование бланков для написания итогового сочинения 
(изложения) в ППОИ. 

Сибгатулина А.А., 
руководитель 
ППОИ 

Тиражирование бланков для 
ОО 

Тиражирование бланков 
для ОО 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

МАЙ 
№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 



1. Разработка нормативных актов по проведению ГИА- 2024 Сибгатулина А.А. 

Хашкина Е.В. 

Нормативная поддержка 
ЕГЭ 

Инструктивные письма, 
консультации, приказы об 

ответственных за 
проведение ГИА – 2024 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Организация работы по информированию о процедурах 

проведения ГИА всех участников ГИА, их родителей (законных 
представителей) 

Сибгатулина А.А. 
Хашкина Е.В. 

Ознакомление с процедурой 
ГИА 

Родительские собрания 

2 Контроль проведения ГИА  Сибгатулина А.А. 
Хашкина Е.В. 

Качественное проведение 
ГИА 

Отчёт 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы 
образования 

1. Анализ основных показателей учебных достижений 
обучающихся (4-я четверть, год) 

Сибгатулина А.А. В целях отслеживания 
учебного процесса, создание 
статистики 

Отчет 

2. Формирование схемы доставки экзаменационных материалов 
ЕГЭ 

Сибгатулина А.А. 
РЦОИ г. Иркутск 

Обеспечение участников 
ЕГЭ контрольно–
измерительными 
материалами 

Предоставление данных от 
ОО согласно 
предполагаемой форме о 
количестве сдаваемых 
экзаменов 

3. Актуализация сведений об общественных наблюдателях, 
внесение данных в БД РИС 

Сибгатулина А.А. Для проведения ЕГЭ 2024 Формирование и внесение 
данных в РИС 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Проведение тестирования членов ГЭК и лиц, привлекаемых к 

проведению ЕГЭ 
Сибгатулина А.А. С целью обучения лиц 

привлеченных к проведению 
ЕГЭ с изменениями, 
дополнениями в порядке 
проведения экзамена 

Лекции, консультации 

2. Внесение в БД РИС сведений о наличии допуска к прохождению 
ЕГЭ 2024 

Сибгатулина А.А. Для проведения ЕГЭ 2024 Формирование и внесение 
данных в РИС 

5. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Проведение итогового сочинения (изложения) Сибгатулина А.А. 

 
Допуск к ЕГЭ Контроль за процедурой 

проведения, НПО 



2. Всероссийские тренировочные мероприятия по технологии 
печати и сканирования экзаменационных материалов в ППЭ ЕГЭ 

Сибгатулина А.А. 
 

Отработка технологии 
печати КИМ в аудитории 

Тренировочное 
мероприятие 

3. Всероссийские тренировочные мероприятия по технологии 
проведения раздела «Говорение» ЕГЭ по иностранным языкам 

Сибгатулина А.А. 
 

Отработка технологии 
проведения устной части 
экзамена по иностранным 
языкам 

Тренировочное 
мероприятие 

4. Организация перепроверки Всероссийских проверочных работ на 
муниципальном уровне в школах с низкими результатами 

Сибгатулина А.А. 
 

Проверка работ на 
объективность результатов с 
последующей отправкой в г. 
Иркутск 

Организация перепроверки 

5. Установка техники (включая резервную технику), программного 
обеспечения для печати КИМ в аудиториях ППЭ 

Сибгатулина А.А. 
Работники ППЭ 

Для проведения ЕГЭ 2024 Установочные работы 

6. Получение экзаменационных материалов в г. Иркутск (для ППЭ 
использующих технологию «Печать КИМ») 

Сибгатулина А.А. Для проведения ЕГЭ 2024 Получение материалов для 
проведения экзаменов 

7. Осуществление контроля технической готовности ППЭ-ЕГЭ к 
печати Ким в аудитория 

Сибгатулина А.А. 
Работники ППЭ 

Для проведения ЕГЭ 2024 Подготовительные 
мероприятия к экзаменам 

 
ИЮНЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Разработка нормативных актов по проведению ГИА-2024 

(резервный период) 
Сибгатулина А.А.,  

Хашкина Е.В. 

Нормативная поддержка 
ГИА 

Инструктивные письма, 
консультации, приказы об 

ответственных за 
проведение ГИА - 2024в 

резервный период 
2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  

1. Контроль за организацией и проведение ГИА – 2024г. Сибгатулина А.А., 
Хашкина Е.В. 

Проведение ГИА-2024 в 
соответствии с порядком 

проведения 
 

Совещания, 
отчёт 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы 
образования 

1. Информирование участников ГИА-2024г. о результатах 
экзаменов 

Сибгатулина А.А.         
Хашкина Е.В. 

Информирование 
участников ГИА - 2024с 
результатами экзаменов 

Электронная рассылка 
протоколов проверки 



экзаменов, полученных из 
г. Иркутска 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Консультации по проведению ЕГЭ- 2024 Сибгатулина А.А. Успешное прохождение 

выпускниками ЕГЭ 
Проведение экзаменов 

2. Доставка первой партии экзаменационных материалов ЕГЭ-2024 
в РЦОИ г.Иркутск 

Сибгатулина А.А. Передача экзаменационных 
материалов в РЦОИ г. 

Иркутск 

Передача материалов в г. 
Иркутск 

5. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Проведение ЕГЭ-2024 Сибгатулина А.А. Успешное прохождение 

выпускниками ЕГЭ 
Проведение экзаменов 

 
ИЮЛЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы 
образования 

1. Доставка экзаменационных материалов ЕГЭ – 2024г. в РЦОИ 
г.Иркутск. 

Сибгатулина А.А. Передача экзаменационных 
материалов в РЦОИ  

Передача материалов в г. 
Иркутск 

2. Анализ ЕГЭ-2024г. Сибгатулина А.А. Формирование анализа ЕГЭ 
– 2024г. 

Отчет 

 
АВГУСТ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Разработка нормативных актов по проведению ЕГЭ-2024г. 

(дополнительный период-сентябрь) 
Сибгатулина А.А. Нормативная поддержка ЕГЭ Инструктивные письма, 

консультации, приказы об 
ответственных за 
проведение ЕГЭ-2025 в 
дополнительный период 
(сентябрь) 

2. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы 
образования 

1. Обновление данных по детям-инвалидам, детям с ОВЗ 
(мед.справки) 

Сибгатулина А.А. Учет детей данных категорий Списки 



 
СЕНТЯБРЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Разработка нормативных актов по проведению ГИА-2024 

(дополнительный период, сентябрь) 
Сибгатулина А.А.,            
Хашкина Е.В. 
Образовательные 
организации 

Нормативная поддержка ЕГЭ Инструктивные письма, 
консультации, приказы об 
ответственных за 
проведение ГИА-2024в 
дополнительный период 
(сентябрь) 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Формирование банка данных обучения детей с ОВЗ и детей-

инвалидов 
Сибгатулина А.А. Обучение детей-инвалидов и 

детей с ОВЗ 
Сбор данных для 
обновления данных 

2. Сбор государственной статистической информации Сибгатулина А.А Сдача отчетности за 2023-2024 
уч. год 

Отчет 

3. Контроль за организацией и проведение ГИА-2024 г.  
(сентябрьский период). 

Сибгатулина А.А.   Соблюдение процедуры ГИА ГИА 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы 
образования 

1. Информирование участников ЕГЭ - 2024 о результатах экзаменов 
посредством протоколов проверки экзаменов, полученных из г. 
Иркутска 

Сибгатулина А.А. 

 

Информирование участников 
ЕГЭ – 2025 с результатами 
экзаменов 

Электронная рассылка 
протоколов проверки 
экзаменов, полученных из 
г. Иркутска 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Консультации по проведению ЕГЭ - 2024 (Сентябрьский период). Сибгатулина А.А Успешное прохождение 

выпускниками ЕГЭ 
Проведение экзаменов 

 
 
 

ОКТЯБРЬ 
№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 



1. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы 
образования 

1. Сопровождение страницы «ГИА» официального сайта отдела 
образования МО «город Свирск» 

Сибгатулина А.А. Актуализация информации по 
подготовке и проведению 
ГИА- 2025 

Подача информации в 
ресурсный центр для 
размещения на сайте 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 
1. Мониторинговые исследования учебных достижений. Сибгатулина А.А. Исследование учебных 

достижений обучающихся 
Приказ на проведение 
мониторингового 
исследования 
(контрольная работа) 

2. Мониторинговые исследования по модели PISA, PIRLS Сибгатулина А.А. Исследование учебных 
достижений обучающихся 

Приказ на проведение 
мониторингового 
исследования 
(контрольная работа) 

 
НОЯБРЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Диагностика функциональной  Сибгатулина А.А. Исследование учебных 

достижений обучающихся 
Приказ на проведение 
диагностики 

2. Оформление информационных стендов в ОУ по процедуре 
проведения ЕГЭ - 2025 г. 

Сибгатулина А.А Ознакомление обучающихся с 
процедурой ЕГЭ 

Оформление 
информационных стендов 
плакатами и др. 

3 Совещание с руководителями общеобразовательных организаций 
«Итоги ГИА-2024» 

Сибгатулина А.А, 
Хашкина Е.В. 

Повышение качества 
образования 

Отчёт 

2. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы 
образования 

1. Анализ основных показателей учебных достижений 
обучающихся (1-я четверть). 

Сибгатулина А.А. В целях отслеживания 
учебного процесса, создание 
статистики 

Отчет 
 

2. Сбор предварительной информации о планируемом количестве 
участников ЕГЭ в 2025 году. 

Сибгатулина А.А. Определение количества 
участников в ЕГЭ- 2025 

Выгрузка в пакеты 
муниципального уровня 



3. Формирование состава муниципальных координаторов ЕГЭ, 
муниципальных операторов, участвующих в формировании и 
ведении региональной информационной системы. 

Сибгатулина А.А. Назначение ответственных, за 
проведение ГИА на 
муниципальном уровне 

Приказ о назначении 
муниципального 
координатора и 
ответственного за 
внесение данных в РИС 

3. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Участие в апробации новых технологий и процедур проведения 

ЕГЭ 
Сибгатулина А.А. Апробирование новых 

технологий и процедур 
проведения ЕГЭ-2025 

Тренировочные 
мероприятия 

2. Контроль формирования региональной базы данных 
обучающихся 11-х классов для проведения итогового сочинения 
(изложения) в дополнительный период 

Сибгатулина А.А. 
 

Корректное заполнение 
данных об участниках  
ИС  2024-2025 уч.г. 

Выгрузка в пакеты 
муниципального уровня 

3. Тиражирование бланков для написания итогового сочинения 
(изложения) в ППОИ. 

Руководитель 
ППОИ 

Тиражирование бланков для 
ОО 

Тиражирование бланков 
для ОО 

ДЕКАБРЬ 
№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Разработка нормативных актов по проведению ГИА 2025 Сибгатулина А.А Нормативная поддержка ГИА 

в 2025 году 
Инструктивные письма, 
консультации, приказы  

2. Заключение договоров на поставку оргтехники и канцелярских 
товаров для проведения ЕГЭ 2025г. (по мере необходимости) 

Образовательные 
организации 

Закупка техники для 
проведения ЕГЭ 

Заключение договоров 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Контроль за подготовкой к итоговому сочинению (изложению). 

Анализ написания итогового сочинения (изложения). 
Сибгатулина А.А. Соблюдение процедуры 

написания ИС 
Приказ о проведении ИС, 
выход с проверкой 

2 Совещание руководителей общеобразовательных организаций 
«Итоги ВПР в 2024 г.» 

Хашкина Е.В. Повышение качества общего 
образования 

Отчёт 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы 
образования 

1. Анализ мониторинга учебных достижений (Пробный ЕГЭ). Сибгатулина А.А. Анализ мониторинга учебных 
достижений 

Отчет 

2. Сбор предварительных данных по выбору экзаменов ГИА-11 для 
внесения в РИС, отправка РБД в РЦОИ. 
 

Сибгатулина А.А. Участие обучающихся в ЕГЭ Выгрузка в пакеты 
муниципального уровня 

4. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 



1. Организация проведения итогового сочинения (изложения) 
04.12.2024 г. 

Сибгатулина А.А. 
 

Допуск к ГИА Контроль за процедурой 
проведения, НПО 

2. Мониторинг учебных достижений учащихся -11классов 
(Пробный ЕГЭ). 

Сибгатулина А.А. Ознакомление обучающихся с 
процедурой сдачи ЕГЭ 

Контрольные срезы 
знаний 

 
 

3.Обеспечение доступности и качества дополнительного образования и воспитательной деятельности 
 
Цель: предоставление качественного дополнительного образования. 
Задачи: 

1.Увеличение охвата детей дополнительным образованием в образовательных учреждениях; 
2.Создание условий для самореализации обучающихся, поддержки талантливой молодёжи;   
3. Улучшение материально-технической базы учреждений дополнительного образования. 

                                                                                                            
ЯНВАРЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 

1. Нормативно-правовые акты МП «Развитие системы отдыха, 
оздоровления и занятости детей» на 2020-2024 годы  

Соловьева И.А. Функционирование и развитие 
муниципальной системы 
образования 

Приказы, постановления 

2. Нормативно – правовые акты по подготовке летнего отдыха  Соловьева И.А. Организация работы в период 
летнего оздоровительного 
сезона  

Приказы, постановления 

3. Внедрение целевой модели персонифицированного 
финансирования дополнительного образования детей 

Зайцева А. Д Совершенствование системы 
учета посещаемости 

НПА 

4. Внедрение документов по созданию молодежной организации 
«Движение первых» 

Зайцева А. Д Разработка документов НПА 

5.  Введению должности Советник руководителя по воспитанию и 
взаимодействию с детскими общественными объединениями 

Зайцева А. Д Введение должности 
Советника в 
общеобразовательные 
организации 

НПА 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 



1. Контрольно-инспекционная проверка работы в системе 
Навигатор дополнительного образования 

Зайцева А. Д Контроль заполнения данных 
приема детей, реализации 
программ 

Аналитическая справка 

2. Контрольно- инспекционные проверки деятельности по 
профилактике дорожно - транспортного травматизма 
совместно с инспекторами ОГИБДД 

Зайцева А. Д Контроль деятельности по 
обеспечению БДД 

Акт по итогам проверки 

3. Контроль проведения реализации открытых – онлайн уроков 
цикла «ПроеКТОрия» 

Зайцева А. Д Контроль  Мониторинг, отчет 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы 
образования 

1. 1-До сбор статистической информации по дополнительному 
образованию 

Зайцева А. Д Своевременное 
предоставление форм 
отчетности 

Отчет 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами 
1. Работа образовательных организаций в системе Навигатор 

дополнительного образования  
Зайцева А. Д Контроль за работой зам. по 

УВР директора,  
 методистов 

Мониторинг 

5. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. II Этап. Городской слет ДЮП Зайцева А. Д Повышение уровня занятости 

обучающихся в свободное от 
учебы время 

Положение   
2.  III Этап. Городской конкурс юных экологов (мастер – классы) Зайцева А. Д Положение 
3. III Этап. Городской слет ЮИД Зайцева А. Д Положение 

ФЕВРАЛЬ 
№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Нормативно - правовые акты МВК по организации отдыха, 

оздоровления и занятости детей и подростков 
Соловьева И.А. Повышение качества 

организации отдыха, 
оздоровления и занятости 
детей и подростков 

Приказы, постановления 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 
1. Контроль подготовки проведения месячника оборонно- 

спортивной работы образовательных учреждений 
Зайцева А. Д Повышение уровня 

патриотического 
воспитания 

Приказ по итогам 
мероприятий 

2.  Контроль проведения реализации открытых – онлайн уроков 
цикла «ПроеКТОрия» 

Зайцева А. Д Контроль  Мониторинг, отчет 

3.  Контрольно-инспекционная проверка деятельности 
учреждений дополнительного образования детей (по 
отдельному графику)  

Зайцева А. Д Контроль посещаемости 
объединений, ведения 
документации 

Приказ по итогам 
проверки 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы 
образования 



1.  Информационная справка об экологическом воспитании и 
просвещении 

Зайцева А. Д Своевременное 
предоставления форм 
отчетности 

Отчет 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Общее родительское собрание «Ознакомление с правилами 

поведения обучающихся ППД, БДД». 
Зайцева А. Д., ДДТ Исполнение 

законодательства РФ 
Протокол собрания 

5. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Спартакиада среди ОУ  Зайцева А. Д., ДЮСШ Повышение уровня 

спортивной подготовки 
Протокол соревнования 

2. Лыжня России Зайцева А. Д., ДЮСШ Протокол соревнования 
3.  Контроль подготовки и проведения мероприятий, 

посвященных Дню защитника Отечества 
Зайцева А. Д Повышение уровня 

патриотического 
воспитания 

Аналитическая справка 

4. III Этап. Городской слет ДЮП Зайцева А. Д Повышение уровня 
занятости обучающихся в 
свободное от учебы время 

Положение   

 
МАРТ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Разработка нормативно – правовых актов по организации 

лагерей дневного пребывания детей в 2024 г. 
Соловьева И.А. Функционирование и 

развитие муниципальной 
системы образования  

Приказы, постановления 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 
1. Контроль подготовки и проведения мероприятий, посвященных 

Международному женскому дню 
Зайцева А. Д Повышение уровня 

проведения мероприятий 
Аналитическая справка 

2. Мониторинг исполнения национального проекта «Успех 
каждого ребенка» 

Зайцева А. Д Повышение уровня 
исполнения проекта 

Отчет 

3. Контроль проведения реализации открытых – онлайн уроков 
цикла «ПроеКТОрия» 

Зайцева А. Д Контроль  Мониторинг, отчет 

3. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами 
1.  Подготовка и проведение заседания МВК по организации 

отдыха оздоровления и занятости детей и подростков 
Соловьева И.А. Функционирование и 

развитие муниципальной 
системы образования  

Протокол расширенного 
совещания 

4. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Сдача норм Всероссийского комплекса ГТО Зайцева А. Д., ДЮСШ Исполнение указа 

президента 
Протоколы 

2. IV этап. Городской слет ДЮП Зайцева А. Д., 
ДДТ  

Повышение уровня 
занятости обучающихся в 
свободное от учебы время 

Положение 



3. Спартакиада средиОУ  Зайцева А. Д., ДЮСШ Повышение интереса к 
спортивной деятельности 

Положение 

4. Муниципальный конкурс театрального искусства «Байкальская 
театральная палитра» 

Зайцева А. Д Создание условий для 
развития творческих и 
эстетических способностей 
детей 

Положение 

АПРЕЛЬ 
№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Контроль сохранности контингента в организациях 

дополнительного образования  
Зайцева А. Д Выявление уровня 

востребованности 
секций и кружков 

Приказ по итогам 
проверки 

2. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Установочный семинар – совещание по организации работы 

лагерей дневного пребывания и Стационарного лагеря на базе 
отдыха «Ангара» 

Соловьева И.А. Повышения уровня 
подготовки к летней 
оздоровительной 
кампании 

Протокол семинара 

2.  Контроль проведения реализации открытых – онлайн уроков 
цикла «ПроеКТОрия» 

Зайцева А. Д Контроль  Мониторинг, отчет 

3. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Спартакиада среди ОУ  Зайцева А. Д., ДЮСШ Повышение интереса к 

спортивной 
деятельности 

Протокол соревнования 

2. Творческие отчеты образовательных учреждений Зайцева А. Д Повышение уровня 
творческой 
деятельности 

Положение 

3.  IV этап.  Городской конкурс юных экологов Зайцева А. Д., ДДТ Повышение уровня 
занятости обучающихся 
в свободное от учебы 
время 

Положение 
4. V Этап. Городской слет ДЮП Зайцева А. Д., ДДТ Положение 
5.  Практический этап слета ЮИД. Теоретический этап, 

велоэстафета 
Зайцева А. Д., ДДТ Положение 

 
МАЙ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 
1. Контроль подготовки и проведения «Последнего звонка» в 

образовательных учреждениях 
Зайцева А. Д Повышение уровня 

проведения 
мероприятий 

План проведения линеек, 
постановление 



2. Приемка лагерей дневного пребывания Соловьева И.А. Контроль подготовки 
учреждений к летней 
оздоровительной 
кампании 

Протокол выездного 
заседания МВК 

2. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Муниципальный семинар организаторов летнего отдыха, 

оздоровления, занятости детей и подростков 
Соловьева И.А. Повышения уровня 

подготовки к летней 
оздоровительной 
кампании 

Протокол семинара 

2. Контроль проведения реализации открытых – онлайн уроков 
цикла «ПроеКТОрия» 

Зайцева А. Д Контроль  Мониторинг, отчет 

3. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Организация лагерей дневного пребывания, трудовых бригад, 

профильных смен. 
Соловьева И.А. Повышение уровня 

занятости обучающихся 
в период летних 
каникул 

Отчёт 

2. Мероприятия, посвященные Дню защиты детей Зайцева А. Д Повышение уровня 
проведения 
мероприятий 

Массовые мероприятия 

3. Пятидневные учебные сборы в ОУ Зайцева А. Д Повышение уровня 
военно - спортивной 
подготовки 

Положение 

4. Праздник «Последний звонок» Зайцева А. Д Повышение уровня 
проведения 
мероприятий 

План проведения линеек 

5. Концерт, посвященный Дню Победы Зайцева А. Д., ДДТ Повышение уровня 
занятости обучающихся 
в свободное от учебы 
время 

Положение 
6. Практический этап. Городской слет ДЮП Зайцева А. Д., ДДТ Положение 
7.  Практический этап. Городской слет юных экологов Зайцева А. Д., ДДТ Положение 

 
ИЮНЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Торжественная церемония чествования лучших выпускников Зайцева А. Д Поддержка 

талантливых детей 
Подготовка сценария, 
оформление грамот, 
благодарностей 

2. Проведение летней оздоровительной кампании 2024 года Соловьева И.А. Занятость детей в 
каникулярное время 

Отчёт 

                                                                      2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 



1. Контроль за качеством организации летней оздоровительной 
кампании 2024 года 

Соловьева И.А. Повышение качества 
летней 
оздоровительной 
кампании 

Отчёт 

2. Мониторинг исполнения национального проекта «Успех 
каждого ребенка» 

Зайцева А. Д Повышение уровня 
занятости обучающихся 
в свободное от учебы 
время 

Отчет 

 
ИЮЛЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые 
результаты 

Форма представления 
мероприятия 

1. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Проведение летней оздоровительной кампании 2024 года Соловьева И.А. Качественное 

проведение летней 
оздоровительной 
кампании 

Программа стационарного 
лагеря на базе отдыха 
«Ангара» 

                                                                      2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 
1. Контроль за качеством организации летней оздоровительной 

кампании 2024 года 
Соловьева И.А. Повышение качества 

летней 
оздоровительной 
кампании 

Отчёт 

 
АВГУСТ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые 
результаты 

Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Подготовка документов на участие в конкурсе на 

софинансирование по улучшению материально-технической 
базы оздоровительных учреждений 

Соловьева И.А. Качественное 
проведение летней 
оздоровительной 
кампании 

Конкурсные материалы 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 
1. Мониторинг занятости детей в летней период Зайцева А. Д Повышение охвата 

занятости в летний 
период 

Отчёт 

3. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами 
1. Заседание секции педагогов дополнительного образования. 

Цели и задачи на новый учебный год (Августовская 
конференция) 

Зайцева А. Д Повышение качества 
предоставления услуг 
дополнительного 
образования 

Программа 



 
СЕНТЯБРЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые 
результаты 

Форма представления 
мероприятия 

1. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 
1 Контроль подготовки и проведения Дня знаний Зайцева А. Д Повышение уровня 

проведения массовых 
мероприятий 

Информационные письма, 
план проведения линеек 

2. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Контроль проведения реализации открытых – онлайн уроков 

цикла «ПроеКТОрия» 
Зайцева А. Д Контроль  Мониторинг, отчет 

3. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Мониторинг исполнения национального проекта «Успех 

каждого ребенка» 
Зайцева А. Д Успешная 

социализация 
обучающихся 

Отчет 

2. Региональный этап конкурса «Дружин юных пожарных» Зайцева А. Д Участие детей в 
областных конкурсах 

Положение 

3. Спартакиада среди ОУ  Зайцева А. Д., ДЮСШ Повышение интереса к 
занятиям спортом 

Положение 

 
ОКТЯБРЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые 
результаты 

Форма представления 
мероприятия 

1. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 
1. Контроль посещения занятий в учреждениях дополнительного 

образования 
Зайцева А. Д Повышение уровня 

предоставляемых 
услуг в системе 
дополнительного 
образования 

Аналитическая справка 

2. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1.  Контроль проведения реализации открытых – онлайн уроков 

цикла «ПроеКТОрия» 
Зайцева А. Д Контроль  Мониторинг, отчет 

3. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали. 
1. Муниципальный конкурс «Лучший лагерь -2024» Соловьева И.А. Повышение уровня 

предоставления услуг 
по организации отдыха 
и занятости детей в 
летний период 

Протокол конкурса 

2. Муниципальный конкурс «Ученик года-2024» Зайцева А. Д Положение 



3. Региональный этап «Ученик года» Зайцева А. Д Выявление одаренных 
детей. Поддержка 
талантливых детей 

Приказ об участии 

 
НОЯБРЬ 

№ п/п Мероприятие Ответственные Ожидаемые 
результаты 

Форма представления 
мероприятия 

                                                                       1. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность. 
1. Контроль профилактической работы по безопасности 

дорожного движения в общеобразовательных учреждениях  
Зайцева А. Д Повышение качества 

работы по 
безопасности 
дорожного движения 

Справка 

2. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Контроль проведения реализации открытых – онлайн уроков 

цикла «ПроеКТОрия» 
Зайцева А. Д Контроль  Мониторинг, отчет 

 3. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали. 
1. Спартакиада среди ОУ  Зайцева А. Д., ДЮСШ Работа с талантливой 

молодёжью 
Протокол соревнования 

ДЕКАБРЬ 
1. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы 

образования. 
1. Федеральное статистическое наблюдение форма 5-ФК Зайцева А. Д Мониторинг системы Отчёт 
2.  Федеральное статистическое наблюдение 1-ФК Зайцева А. Д Отчёт 
3. Статистический отчет 1-ДО «Сведения об учреждениях 

дополнительного образования детей» 
Зайцева А. Д Отчёт 

2. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Мониторинг исполнения национального проекта «Успех 

каждого ребенка» 
Зайцева А. Д Успешная социализация 

обучающихся 
Отчет 

2. Контроль проведения реализации открытых – онлайн уроков 
цикла «ПроеКТОрия» 

Зайцева А. Д Контроль  Мониторинг, отчет 

3. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Новогодние праздники в общеобразовательных учреждениях  Зайцева А. Д Приобщение 

обучающихся к 
народным традициям 

Массовые мероприятия 

2.  Елка мэра Зайцева А. Д Поддержка 
талантливой молодежи 

Списки учащихся 
3. Подготовка документов направление на Губернаторскую елку 

и в государственном кремлевском дворце 
Зайцева А. Д Локальные акты 

4. Торжественное чествование призеров и победителей 
муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников 

Зайцева А. Д Сценарий 



5. Спартакиада среди ОУ  Зайцева А. Д., ДЮСШ Привлечение молодежи 
к систематическим 
занятиям спортом 

Протокол соревнования 

 
 

4.   Методическое сопровождение образовательных учреждений. 
 
Цель: содействие повышению качества общего образования в условиях модернизации образования. 
Задачи: 

1 содействие развитию муниципальной системы образования; 
2 содействие функционированию и развитию муниципальных образовательных организаций; 
3 оказание поддержки муниципальным образовательным организациям в реализации обновленных ФГОС; 
4 оказание помощи в развитии творческого потенциала педагогических работников муниципальных образовательных организаций; 
5 удовлетворение информационных, учебно-методических, образовательных потребностей педагогических и руководящих работников; 

создание условий для организации и осуществления повышения их квалификации; 
6 оказание учебно-методической поддержки всем участникам образовательного процесса; 

содействие в выполнении целевых федеральных, региональных и муниципальных программ образования и воспитания. 
 
 
 

ЯНВАРЬ 
№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
материала 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Актуализация данных муниципального банка педагогической 

информации по вопросам работы с одаренными обучающимися 
Черниговская 
Т.А. 

Формирование банка 
педагогической информации 

Пакет нормативных 
документов, методических 
материалов 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Анализ эффективности организации работы муниципальных 

образовательных организаций с одаренными обучающимися 
Черниговская 
Т.А. 

Банк педагогической 
информации  

Аналитические 
материалы, локальный акт 

2. Размещение на сайте отдела образования информации об итогах 
участия обучающихся и педагогов в региональных конкурсных 
мероприятиях 

Черниговская 
Т.А. 
Глущенко Е.А. 

Информирование 
общественности о 
деятельности муниципальной 
системы образования 

Информация 

3. Анализ результатов деятельности за2023 год. Глущенко Е.А. 
Черниговская 
Т.А. 

Актуализация банка 
педагогической информации 

Аналитические материалы 



 3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы 
образования 

1. Анализ прохождения курсовой подготовки педагогическими 
работниками муниципальных образовательных организаций в 2023 
г. 

Глущенко Е.А. Актуализация банка 
педагогической информации 

Аналитические материалы 

2 Подготовка информации по итогам деятельности муниципальной 
методической службы для отчета  

Глущенко Е.А. Статистические данные о 
результатах деятельности 
муниципальной системы 
образования 

Аналитические материалы 

3. Внесение изменений в Единую дорожную карту реализации 
принятых концепций учебных предметов (предметных областей) на 
муниципальном уровне 

Глущенко Е.А.  Аналитические материалы 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами 
1. Организация участия педагогов муниципальных образовательных 

организаций в региональных конкурсах профессионального 
мастерства 

Глущенко Е.А. Создание условий для 
повышения квалификации 
педагогов 

Аналитические материалы 
по итогам участия 

2. Совещание с заместителями руководителей муниципальных 
образовательных организаций по итогам ВсОШ 2023-2024 учебного 
года, организация муниципального этапа научно-практической и 
практико-ориентированной конференций школьников 2024 года. 

Черниговская 
Т.А. 
 

Обеспечение условий для 
повышения качества работы с 
одаренными обучающимися 

Аналитические 
материалы, протокол 

3. Совещание с управленческими кадрами ОО по организации ПППК 
образовательных организаций «Проблемы и перспективы 
предпедагогической подготовки выпускников 
общеобразовательных школ». 16 января 

Хашкина Е.В. 
Глущенко Е.А 

Создание условий для 
повышения квалификации 
педагогов 

протокол 

5. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Региональный этап всероссийской олимпиады школьников Черниговская 

Т.А. 
Реализация плана мероприятий 
с одаренными обучающимися 

Аналитические материалы 
по итогам участия 

3. Муниципальная предметная олимпиада среди школьников 5-6 
классов (русский язык, история) 24 января 

Глущенко Е.А. Совершенствование системы 
работы с одаренными 
обучающимися 

Локальный акт, 
аналитические материалы 

4. Муниципальный семинар «Воспитательная система классного 
руководителя в условиях личностно-развивающей образовательной 
среды в МОУ СОШ №1» 26.01.24 

Глущенко Е.А. Создание условий для 
повышения квалификации 
педагогов 

Программа, информация 
на сайте 

5 Школа молодого педагога 
Нестандартные формы урока 

Глущенко Е.А. Создание условий для 
повышения квалификации 
педагогов 

Информация на сайте 

 
ФЕВРАЛЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
материала 



1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Формирование нормативной базы проведения муниципальных 

организационно-методических и конкурсных мероприятий для 
педагогов и обучающихся 

Черниговская 
Т.А. 
Глущенко Е.А. 

Нормативное обеспечение 
деятельности муниципальной 
методической службы 

Локальные акты 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Анализ итогов участия обучающихся и педагогов в конкурсных 

мероприятиях разного уровня 
Черниговская 
Т.А. 
Глущенко Е.А. 

Совершенствование системы 
работы с одаренными 
обучающимися 

Аналитические 
материалы 

2. Размещение на сайте отдела образования информации об итогах 
участия обучающихся и педагогов в региональных конкурсных 
мероприятиях 

Черниговская 
Т.А. 
Глущенко Е.А. 

Информирование 
общественности о 
деятельности муниципальной 
системы образования 

Информация 

3. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. МЭ НПК «В мир поиска, мир творчества, мир науки» МЭ ПОК 

«Путь к успеху» 
Черниговская 
Т.А. 

Реализация плана мероприятий 
с одаренными обучающимися 

Аналитические 
материалы по итогам 
НПК и ПОК 

2. Всероссийский конкурс сочинений «Без срока давности» Черниговская 
Т.А. 

Реализация плана мероприятий 
с одаренными обучающимися 

Локальный акт, 
аналитические материалы 

4 Муниципальный конкурс методических разработок 
по формированию метапредметных результатов 

Глущенко Е.А. Создание условий для 
повышения квалификации 
педагогов по ФГ 

Локальный акт, 
аналитические материалы 

5 Неделя молодых педагогов 
Конкурс «Открытый урок» 

Глущенко Е.А, 
ведущий эксперт 
МКУ ЦРО г. 
Свирска 

Повышение квалификации 
молодых педагогов 

Локальный акт, 
аналитические материалы 

 4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами 
1. Совещание с руководителями городских методических 

объединений «Итоги муниципальных мониторинговых 
исследований уровня учебных достижений обучающихся 
выпускных классов» 

Глущенко Е.А. Повышение компетенции 
руководителей 
муниципальных 
образовательных организаций 
по вопросам организации 
управленческой деятельности 

Аналитические 
материалы, протокол 

2. Муниципальный семинар «Психологический комфорт в школе - 
важное условие эффективности обучения и воспитания в МОУ 
СОШ №3» 

Глущенко Е.А. Создание условий для 
повышения квалификации 
педагогов 

программа, информация 
на сайте 

 
МАРТ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 



1. Формирование нормативной базы проведения муниципальных 
организационно-методических и конкурсных мероприятий для 
педагогов и обучающихся 

Черниговская Т.А. 
Глущенко Е.А. 

Нормативное обеспечение 
деятельности муниципальной 
методической службы 

Локальные акты 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Контроль за реализацией плана мероприятий по повышению 

качества образования в муниципальных общеобразовательных 
организациях, показывающих низкие результаты обученности 

Хашкина Е.В. 
Глущенко Е.А. 

Актуализация банка 
педагогической информации 

Аналитические 
материалы, локальный акт 

2. Размещение на сайте отдела образования информации об итогах 
участия обучающихся и педагогов в региональных конкурсных 
мероприятиях 

ЧерниговскаяТ.А. 
Глущенко Е.А. 

Информирование 
общественности о 
деятельности муниципальной 
системы образования 

Информация 

 4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1 Совещание ГМО школьных библиотекарей «Книгообеспеченность 

школьных библиотек. Система «Книгозаказ» 
Глущенко Е.А. Создание условий для 

повышения квалификации 
педагогов 

протокол 

2 Методическое сопровождение участника регионального конкурса 
«Учитель года-2024» 

Глущенко Е.А. Создание условий для 
повышения квалификации 
педагогов 

Локальные акты 

3. Муниципальный семинар «Обновлённые ФГОС НОО, ФГОС ООО: 
единство учебной и воспитательной деятельности в МОУ СОШ              
№ 4 

Глущенко Е.А. Создание условий для 
повышения квалификации 
педагогов 

Программа, 
аналитические материалы 

4 Школа молодого педагога 
Моделирование воспитательной системы класса   

Глущенко Е.А, Повышение квалификации 
молодых педагогов 

Программа, 
аналитические материалы 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы 
образования 

1. Анализ результатов мониторинговых исследований уровня 
учебных достижений обучающихся 
 

Хашкина Е.В. 
Глущенко Е.А. 

Статистические данные об 
эффективности 
формирования 
муниципальной системы 
оценки качества образования 

Аналитические материалы 

2. Мониторинг реализации индивидуальных программ/планов 
профессионального развития педагогов с учетом выявленных 
профессиональных дефицитов 

Глущенко Е.А. Статистические данные об 
эффективности 
формирования 
муниципальной системы 
оценки качества образования 

Аналитические материалы 

4. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Муниципальный конкурс художественного чтения Живая классика; 

Живое слово 
Черниговская Т.А. 
Глущенко Е.А. 

Реализация плана 
мероприятий с одаренными 
обучающимися 

Локальный акт 



2 Церемония чествования обучающихся и педагогов по итогам 
Всероссийской олимпиады и конференций школьников в 2023-
2024   

Черниговская Т.А. Реализация плана 
мероприятий с одаренными 
обучающимися 

Локальный акт 

3. Муниципальный конкурс «Лучший учитель» Глущенко Е.А. Создание условий для 
повышения квалификации 
педагогов 

Аналитические 
материалы, локальный 
акт 

 4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами 
1 Совещание с заместителями по УВР руководителей муниципальных 

образовательных организаций по вопросам функциональной 
грамотности обучающихся 

Глущенко Е.А. Повышение компетенции 
руководителей 
муниципальных 
образовательных организаций 
по вопросам организации 
управленческой деятельности 

Аналитические 
материалы, протокол 

 
АПРЕЛЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
материалов 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Актуализация нормативной базы, регламентирующей 

функционирование муниципальной системы оценки качества 
образования 

Глущенко Е.А. 
 

Нормативное обеспечение 
деятельности муниципальной 
методической службы 

Локальные акты 

 2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность. 
1. Размещение на сайте отдела образования информации об итогах 

участия обучающихся и педагогов в региональных конкурсных 
мероприятиях 

Черниговская Т.А. 
Глущенко Е.А. 

Информирование 
общественности о 
деятельности муниципальной 
системы образования 

Информация 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы 
образования 

1. Анализ результатов мониторинговых исследований уровня 
учебных достижений обучающихся 

Хашкина Е.В. 
Глущенко Е.А. 

Статистические данные об 
эффективности 
формирования 
муниципальной системы 
оценки качества образования 

Аналитические материалы 

2 Оценка предметных и методических компетенций учителей  Глущенко Е.А. Создание условий для 
повышения квалификации 
педагогов 

Аналитические 
материалы, локальный акт 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Совещание с заместителями по УВР, руководителей 

муниципальных образовательных организаций «Итоги 
муниципальных мониторинговых исследований уровня учебных 
достижений обучающихся выпускных классов» 

Хашкина Е.В. 
Глущенко Е.А. 

Повышение компетенции 
руководителей 
муниципальных 
образовательных организаций 

Аналитические 
материалы, протокол 



по вопросам организации 
управленческой деятельности 

2. Семинар с руководителями городских методических объединений 
по реализации планов по формированию функциональной 
грамотности 

Глущенко Е..А. Создание условий для 
повышения квалификации 
педагогов по ФГ 

протокол 

3 Диагностика профессиональных дефицитов педагогических 
работников и управленческих кадров 

Глущенко Е..А. выявление профессиональных 
дефицитов  

Аналитические 
материалы 

5. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1 Математическая викторина «Счастливый случай» 7 – 8 классы Черниговская Т.А. Совершенствование системы 

работы с одарёнными 
обучающимися 

Аналитические 
материалы, локальный 
акт 

2 Проведении муниципального конкурса «Юные экспериментаторы» 
для центров «Точка роста» 

Глущенко Е.А. Создание условий для 
повышения квалификации 
педагогов по ФГ 

Аналитические 
материалы, локальный 
акт 

3 Муниципальный семинар «Формирование функциональной 
грамотности обучающихся в МОУ СОШ №2» 

Глущенко Е.А. Создание условий для 
повышения квалификации 
педагогов 

Программа, информация 
на сайте 

 
МАЙ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
материалов 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Формирование нормативно-правовой базы по вопросам готовности 

к введению ФГОС начального общего и основного общего 
образования второго поколения 

Глущенко Е.А. Банк педагогической 
информации по вопросам 
реализации ФГОС 

Пакет нормативных 
документов, методические 
материалы 

 2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность. 
1 Размещение на сайте отдела образования информации об итогах 

участия обучающихся и педагогов в региональных конкурсных 
мероприятиях 

Черниговская 
Т.А. 
Глущенко Е.А. 

Информирование 
общественности о 
деятельности муниципальной 
системы образования 

Информация 

2. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы 
образования 

1. Мониторинг готовности муниципальных общеобразовательных 
организаций к реализации КУК ОРКСЭ и предметной области 
ОДНКНР в 2022 – 2023 учебном году 

Хашкина Е.В. 
Глущенко Е.А. 

Банк педагогической 
информации по вопросам 
реализации ФГОС 

Локальные акты, 
методические и 
инструктивные 
материалы 

2. Мониторинг организации работы с одаренными обучающимися Черниговская Т.А. Банк педагогической 
информации по вопросам 
реализации ФГОС 

Локальные акты, 
методические и 
инструктивные 
материалы 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 



1. Совещание с руководителями городских методических 
объединений по результатам деятельности в 2023 – 2024 учебном 
году 

Хашкина Е.В. 
Глущенко Е.А. 

Создание условий для 
повышения квалификации 
педагогов 

Протокол, методические 
рекомендации, 
аналитические материалы 

2. Инструктивно-методические совещания с руководителями 
муниципальных общеобразовательных организаций 

Хашкина Е.В. 
Глущенко Е.А. 

Банк педагогической 
информации по вопросам 
реализации ФГОС 

Пакет нормативных 
документов, 
методические материалы 

3. Методическое сопровождение педагогов для участия в конкурсе на 
присуждение премии Губернатора Иркутской области «Лучший 
учитель» 

Хашкина Е.В. 
Глущенко Е.А. 

Создание условий для 
повышения квалификации 
педагогов 

локальный акт 

5. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Школьный этап Всероссийского конкурса сочинений – 2024 Черниговская 

Т.А.  
Совершенствование системы 
работы с одарёнными 
обучающимися 

Аналитические 
материалы, локальный 
акт 

 
ИЮНЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
материалов 

1. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Размещение на сайте отдела образования информации об итогах 

участия обучающихся и педагогов в региональных конкурсных 
мероприятиях 

Черниговская Т.А. 
Глущенко Е.А. 

Информирование 
общественности о 
деятельности муниципальной 
системы образования 

Информация 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы 
образования 

1. Мониторинг реализации планов по повышению  
функциональной грамотности обучающихся на 2023-2024 уч. г. в 
общеобразовательных организациях 

Глущенко Е.А. Аналитические материалы, 
локальный акт 

 

2 Мониторинг по реализации системы наставничества в ОО Глущенко Е.А. Аналитические материалы, 
локальный акт 

 

2. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Совещание с заместителями руководителей муниципальных 

образовательных организаций по вопросам совершенствования 
муниципальной системы оценки качества образования 

Хашкина Е.В. Повышение компетенции 
руководителей 
муниципальных 
образовательных организаций 

Аналитические 
материалы, протокол 

5. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Торжественная церемония чествования лучших выпускников Хашкина Е.В. 

 
Поддержка талантливых детей Оформление грамот, 

благодарностей 
2. Школьный этап Всероссийского конкурса сочинений – 2024 Черниговская Т.А. 

 
Совершенствование системы 
работы с одарёнными 
обучающимися 

Аналитические 
материалы, локальный 
акт 

 



 
 
 
 
 

ИЮЛЬ 
№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
материалов 

1. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Совещание с заместителями руководителей муниципальных 

образовательных организаций по вопросам формирования 
муниципальной системы оценки качества образования 

Хашкина Е.В. Повышение компетенции 
руководителей 
муниципальных 
образовательных организаций 

Аналитические 
материалы, протокол 

2  Организация участия молодых педагогов в Молодежном 
экологическом форуме молодых педагогов  «Эко- Байкал -2024» 

Глущенко Е.А. Создание условий для 
повышения квалификации 
педагогов 

Информация 

 
АВГУСТ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Нормативное и инструктивно-методическое обеспечение 

деятельности городских методических объединений 
Глущенко Е.А. Создание условий для 

реализации ФГОС  
Инструктивные и 
методические материалы, 
локальные акты 

2. Формирование нормативной базы проведения школьного и 
муниципального этапов всероссийской олимпиады школьников 
2024-2025 года 

Черниговская Т.А. Организация работы с 
одаренными обучающимися 

Локальные акты 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Мониторинг программного обеспечения образовательного 

процесса для детей с ОВЗ в муниципальных ОО 
Хашкина Е.В. Банк педагогической 

информации по вопросам 
реализации ФГОС 

Локальные акты, 
аналитические материалы 

2. Размещение на сайте отдела образования информации об итогах 
участия обучающихся и педагогов в региональных конкурсных 
мероприятиях 

Черниговская Т.А. Информирование 
общественности  

Информация 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы 
образования 

1. Актуализация муниципальных БД «Молодые педагоги», 
«Курсовая подготовка» 

Глущенко Е.А. Статистические данные об 
эффективности работы 
муниципальной методической 
службы 

Аналитические 
материалы 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 



1. Совещание с руководителями городских методических 
объединений по вопросам планирования  

Глущенко Е.А. Решение организационно-
методических вопросов 
деятельности ГМО 

Протокол совещания 

2. Организация участия педагогов в региональном августовском 
педагогическом совете 

Глущенко Е.А. Создание условий для 
повышения квалификации 
педагогов 

Информация 

5. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Августовская конференция педагогических работников 

Секция Управленческие кадры «Преодоление школьной 
неуспешности  (ШНОР, школы группы риска)» 

Хашкина Е.В. 
Глущенко Е.А. 

Представление опыта работы 
педагогических работников 

Программа, сборник 
докладов участников 
конференции 

2 Школьный этап Всероссийского конкурса сочинений – 2024 Черниговская Т.А. Совершенствование системы 
работы с одарёнными 
обучающимися 

Аналитические 
материалы, локальный 
акт 

 
СЕНТЯБРЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Нормативное и инструктивно-методическое обеспечение введения 

ФГОС дошкольного начального, основного  общего, среднего  
образования 

Хашкина Е.В. Создание условий для 
введения ФГОС  

Инструктивные письма 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Мониторинг реализации КУК ОРКСЭ и предметной области 

ОДНКНР 
 

Глущенко Е.А. Информация о качестве 
общего образования  

Аналитические 
материалы, локальный 
акт 

2. Размещение на сайте отдела образования информации об итогах 
участия обучающихся и педагогов в региональных конкурсных 
мероприятиях 

Черниговская Т.А. Информирование 
общественности  

Информация 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы 
образования 

1. Формирование РКИСОУО по итогам деятельности 
муниципальной методической службы в 2023 – 2024 учебном году 

Хашкина Е.В. 
Глущенко Е.А. 

Черниговская Т.А. 
Зайцева А.Д. 

Статистические данные об 
эффективности работы 
муниципальной системы 
образования 

Аналитические 
материалы 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Организация работы городских методических объединений, 

проблемных групп педагогов 
Глущенко Е.А. Создание условий для 

повышения квалификации 
педагогических работников 

Локальные акты 

2. Проведение заседания Совета молодых педагогов Глущенко Е.А. Локальные акты 
5. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 



1. Муниципальный этап Всероссийского конкурса сочинений – 2024  Черниговская Т.А. Совершенствование системы 
работы с одарёнными 
обучающимися 

Аналитические 
материалы, локальный 
акт 

2. Школьный этап всероссийской олимпиады школьников 2024-2025 
учебного года 

Черниговская Т.А. Организация работы с 
одаренными обучающимися 

Аналитические 
материалы, локальные 
акты 

 
ОКТЯБРЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Размещение на сайте отдела образования информации об итогах 

участия обучающихся и педагогов в региональных конкурсных 
мероприятиях 

Черниговская Т.А. Информирование 
общественности о 
деятельности  

Информация 

2  Утверждение Плана. мероприятий, направленных на 
формирование и оценку функциональной грамотности 
обучающихся общеобразовательных организаций 
муниципального образования «город Свирск», 
 на 2024-2025 учебный год 

Глущенко Е.А Создание условий для 
повышения квалификации 
педагогов по ФГ 

приказ об утверждении 
плана 

3 Утверждение плана работы с одаренными детьми Черниговская Т.А.  приказ об утверждении 
плана 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Совещание с заместителями руководителей муниципальных 

образовательных организаций по вопросам повышения 
квалификации педагогических работников 

Хашкина Е.В. Повышение компетенции 
руководителей 
муниципальных 
образовательных 
организаций 

Аналитические материалы, 
протокол 

2. Организация участия в Региональном форуме классных 
руководителей 

Глущенко Е.А. Создание условий для 
повышения квалификации 
педагогов 

информация на сайте 

3 Проведение заседания Совета молодых педагогов Глущенко Е.А. Локальные акты 
5. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 

1. Региональная олимпиада начальных классов «Олимпик» в 2023 
году 

Черниговская Т.А. Организация работы с 
одаренными обучающимися 
 

Локальные акты 

2. Региональный этап Всероссийского конкурса сочинений - 2023 Черниговская Т.А. Аналитические материалы, 
локальные акты 

3. Школьный этап всероссийской олимпиады школьников 2023 – 
2024 учебного года 

Черниговская Т.А. Аналитические материалы, 
локальные акты 

4. Муниципальный этап Всероссийского конкурса сочинений – 2024  Черниговская Т.А. Совершенствование 
системы работы с 
одарёнными обучающимися 

Аналитические материалы, 
локальный акт 

 



НОЯБРЬ 
№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
материалов 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Нормативное и инструктивно-методическое обеспечение 

деятельности муниципальных образовательных организаций 
Хашкина Е.В. Формирование нормативно-

правовой базы 
Инструктивные письма, 
локальные акты 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Размещение на сайте отдела образования информации об итогах 

участия обучающихся и педагогов в региональных конкурсных 
мероприятиях 

Черниговская Т.А. Информирование 
общественности о 
деятельности МСО 

Информация 

2. Анализ итогов проведения школьного этапа всероссийской 
олимпиады школьников 2023-2024 учебного года 

Черниговская Т.А. Совершенствование работы 
с одаренными 
обучающимися 

Аналитические материалы, 
локальные акты 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы 
образования 

1. Мониторинг прохождения курсовой подготовки педагогическими 
работниками муниципальных образовательных организаций  

Глущенко Е.А. Статистические данные об 
эффективности работы 
муниципальной 
методической службы 
 

Аналитические материалы 

2 Отчет о реализации плана работы по повышению 
профессионального мастерства педагогических работников и 
управленческих кадров муниципального образования «город 
Свирск» в рамках реализации Региональной системы научно-
методического сопровождения педагогических работников и 
управленческих кадров Иркутской области в 2024 году 

Глущенко Е.А. Аналитические материалы, 
локальный акт 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Актуализация заявки на прохождение курсовой подготовки 

педагогическими и руководящими работниками муниципальных 
образовательных организаций в областных ОУ ДПО 

Глущенко Е.А. Создание условий для 
повышения квалификации 
педагогов 
 

План прохождения 
курсовой подготовки на 
2025 г. 

2 Семинар – треннинг для наставников по профилактике 
эмоционального выгорания 

Глущенко Е.А. программа 

3 Содействие региональным методистам в вопросах сопровождения 
индивидуальных образовательных маршрутов педагогических 
работников муниципального образования 

Глущенко Е.А. предоставление сведений 
рег. специалистам 

4 Проектирование, сопровождение реализации индивидуальных 
образовательных маршрутов профессионального развития 
педагогов на муниципальном уровне 

Глущенко Е.А. Реализация ИОМ  
5 педагогов ОО 

5. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Муниципальный этап всероссийской олимпиады школьников 

2024 – 2025 учебного года 
Черниговская Т.А. Реализация мероприятий с 

одаренными обучающимися 
Аналитические материалы, 
программа, локальные акты 

2. Международная просветительская акция «Большой 
этнографический диктант» 

Черниговская Т.А. Реализация мероприятий с 
обучающимися 

Локальные акты 



3. Всероссийский историко-просветительский проект «Без срока 
давности: уроки прошлого во имя будущего» 

Черниговская Т.А. Совершенствование работы 
с одаренными 
обучающимися 

Аналитические материалы, 
локальные акты 

4 Городской конкурс для обучающихся  в рамках ГМО  учителей 
гуманитарного цикла 

Глущенко Е.А. Реализация мероприятий с 
одаренными обучающимися 

Аналитические материалы, 
программа, локальные акты 

5 Мероприятие в рамках реализации плана работы 
межмуниципального кластера 

Глущенко Е.А. Создание условий для 
повышения квалификации 
педагогов 

программа 

 
ДЕКАБРЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Нормативно-правовое обеспечение реализации образовательных 

программ в муниципальных общеобразовательных организациях 
Глущенко Е.А. Инструктивные письма, 

локальные акты 
Формирование нормативно-
правовой базы,  

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Размещение на сайте отдела образования информации об итогах 

участия обучающихся и педагогов в региональных конкурсных 
мероприятиях 

Черниговская Т.А. Информирование 
общественности о 
деятельности МСО 

Информация 

3. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Организация участия педагогических работников муниципальных 

образовательных организаций в профессиональных конкурсах 
Хашкина Е.В. Создание условий для 

повышения квалификации 
педагогических работников 

Локальные акты, 
аналитические материалы 

4. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Муниципальный этап всероссийской олимпиады школьников 

2023-2024 учебного года 
Черниговская Т.А. Совершенствование 

работы с одаренными 
обучающимися 
 

Аналитические материалы, 
локальные акты 

2. Муниципальная олимпиада по математике среди учащихся 5-6 
классов 

Черниговская Т.А. Аналитические материалы, 
локальные акты 

3 Школа молодого педагога  
методический ринг (команды наставников и мол. педагогов) 

Глущенко Е.А. Создание условий для 
повышения квалификации 
педагогических работников 

Аналитические материалы, 
программа 

 
 

5. Информационно-ресурсное обеспечение 

Январь 
№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 



1. Информационно-методическое сопровождение ведения в 
образовательных учреждениях «Дневник.ру» 
(электронный дневник и электронный журнал) 

Кудрик И.М. Своевременное заполнение электронных 
классных журналов и электронных 
дневников обучающихся 

В течение месяца, 
консультации, еженедельно 
мониторинг активности 

2. Информационно-методическое сопровождение ведения в 
общеобразовательных учреждениях АИС «Зачисление в 
ОО» 

Кудрик И.М. Своевременное заполнение данных, 
зачисление обучающихся 

В течение месяца, 
консультация 

3. Информационно-методическое сопровождение ведения в 
общеобразовательных учреждениях ФИС ФРДО 

Кудрик И.М. Своевременное внесение выданных 
документов об образовании, мониторинг 
количества внесенных документов за 
2023/24 учебный год 

В течение месяца, 
консультация 

4. Информационно-методическое сопровождение 
использования Федеральной государственной 
информационной системы «Моя Школа» 

Кудрик И.М. Своевременная регистрация педагогов В течение месяца, 
консультации, мониторинг 
активности 

5. Осуществление методической и информационной 
поддержки педагогических работников образовательных 
организаций в организации обучения обучающихся и их 
родителей (законных представителей) информационной 
безопасности и проведении организационно-
административных мероприятий в образовательных 
организациях 

Кудрик И.М. Исполнение мероприятий в рамках 
методических рекомендаций по основам 
информационной безопасности для 
обучающихся ОО с учётом 
информационных, потребительских, 
технических и коммуникативных 
аспектов информационной безопасности 

Информация, методические 
рекомендации 

6. Осуществление методической и информационной 
поддержки использования информационно-
коммуникационной образовательной платформы 
«Сферум» 

Кудрик И.М. Использование платформы при 
осуществлении образовательной 
деятельности в образовательных 
организациях для осуществления 
коммуникаций с обучающимися и их 
родителями (законными 
представителями) 

В течение месяца, 
консультации, еженедельно 
мониторинг активности 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность. 
1. Ежемесячный контроль соответствия контингента в АИС 

"Зачисление в ОО" и АИС "Дневник.ру" 
Кудрик И.М. Своевременное ведение контингента 

обучающихся  
Последняя пт месяца, 
информационная справка 

2. Контроль реализации муниципального проекта 
"Цифровая образовательная среда" в рамках 
национального проекта "Образование" 

Кудрик И.М. Достижение показателей проекта  Согласно проекту 

3. Учет создания и ведения педагогическими работниками 
сайтов и (или) страниц сайтов в сети «Интернет» 

Кудрик И.М. Ведение реестра персональных сайтов и 
(или) страниц сайтов педагогических 
работников 

Реестр сайтов 

4. Контроль внесения сведений в региональную 
информационную систему обеспечения проведения 
государственной итоговой аттестации обучающихся, 
освоивших основные образовательные программы 
основного общего образования (ГИА-9) 

Кудрик И.М. Своевременное и корректное заполнение 
сведений о МСУ, ППОИ, ОО, о 
выпускниках текущего года в РБД 
"Планирование ГИА-9" - 2024 

до 19.01.2024; 
до 31.01.2024 – актуализация 
сведений 



5. Контроль внесения сведений в РБД "Планирование ГИА-
9" - 2024 для проведения итогового собеседования по 
русскому языку 

Кудрик И.М. Своевременное и корректное внесение 
сведений об участниках итогового 
собеседования по русскому языку, 
включая категории лиц с ОВЗ, детей 
инвалидов и инвалидов 

выгрузка в пакет 
муниципального уровня xml, 
передача в РЦОИ по ЗКС 
 

6. Контроль внесения сведений в региональную 
информационную систему обеспечения проведения 
государственной итоговой аттестации обучающихся, 
освоивших основные образовательные программы 
основного общего образования (ГИА-9) 

Кудрик И.М. Своевременное распределение 
участников итогового собеседования по 
местам проведения итогового 
собеседования по русскому языку 

7. Контроль и внесение сведений в региональную 
информационную систему обеспечения проведения 
государственной итоговой аттестации обучающихся, 
освоивших основные образовательные программы 
среднего общего образования (ГИА-11) 

Кудрик И.М. Корректное заполнение сведений об 
участниках проведения итогового 
сочинения (изложения) 

До 19.01.2024, выгрузка в 
пакет муниципального 
уровня xml, передача в 
РЦОИ по ЗКС 

8. Контроль и наполнение контентом официального сайта 
отдела образования МО «город Свирск» 

Кудрик И.М. Информационное наполнение сайта 
(сбор, обработка, размещение) и 
поддержка его работы 

Наполнение еженедельное 

9. Контроль и ведение Госпабликов (Вк, ОК) отдела 
образования 

Кудрик И.М. Размещение постов  Еженедельное, не менее трех 
постов 

3. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Техническое и информационное сопровождение 

мероприятий в сфере образования 
Кудрик И.М. Своевременное сопровождение 

мероприятий 
По плану 

2. Ведение чата в VK-мессенджере «Кураторы ЦТ 
(цифровая трансформация) в ОУ» 

Кудрик И.М. Оперативное и своевременное доведение 
информации, решение вопросов, 
касающихся цифровой трансформации в 
системе образования. Обмен 
информацией с педагогическими 
кадрами.  

Ежедневно 

ФЕВРАЛЬ 
№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Информационно-методическое сопровождение ведения 

в образовательных учреждениях «Дневник.ру» 
(электронный дневник и электронный журнал) 

Кудрик И.М. Своевременное заполнение электронных 
классных журналов и электронных 
дневников обучающихся 

В течение месяца, 
консультации, еженедельно 
по пн мониторинг 
активности 

2. Информационно-методическое сопровождение ведения 
в общеобразовательных учреждениях АИС «Зачисление 
в ОО» 

Кудрик И.М. Своевременное заполнение данных, 
зачисление обучающихся 

В течение месяца, 
консультация 



3. Информационно-методическое сопровождение ведения 
в общеобразовательных учреждениях ФИС ФРДО 

Кудрик И.М. Своевременное внесение выданных 
документов об образовании 

В течение месяца, 
консультация 

4. Информационно-методическое сопровождение 
использования Федеральной государственной 
информационной системы «Моя Школа» 

Кудрик И.М. Своевременная регистрация педагогов В течение месяца, 
консультации, мониторинг 
активности 

5. Осуществление методической и информационной 
поддержки использования информационно-
коммуникационной образовательной платформы 
«Сферум» 

Кудрик И.М. Использование платформы при 
осуществлении образовательной 
деятельности в образовательных 
организациях для осуществления 
коммуникаций с обучающимися и их 
родителями (законными 
представителями) 

В течение месяца, 
консультации, еженедельно 
мониторинг активности 

6. Реализация мероприятий МП «Развитие образования 
муниципального образования «город Свирск» на 2017-
2025 годы в части организации и проведения ГИА 
(разработка документации по вопросам материального 
оснащения процедуры аттестации)  

Кудрик И.М. Оснащение ППЭ необходимыми 
техникой и канцелярскими товарами 

Подготовка сметы 

7. Оформление информационного стенда в пункте 
первичной обработки информации (ППОИ) 

Кудрик И.М. Размещение информации по подготовке к 
ГИА-11 и ГИА-9 и других 
информационных материалов 

Стенд 

8. Подготовка уведомлений участникам итогового 
собеседования по русскому языку 

Кудрик И.М. Своевременное оповещение участников 
итогового собеседования о времени и 
месте сдачи. 

По графику, ведомость 
выдачи уведомлений 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Ежемесячный контроль соответствия контингента в 

АИС "Зачисление в ОО" и АИС "Дневник.ру" 
Кудрик И.М. Своевременное ведение контингента 

обучающихся  
Последняя пт месяца, 
информационная справка 

2. Контроль реализации муниципального проекта 
"Цифровая образовательная среда" в рамках 
национального проекта "Образование" 

Кудрик И.М. Достижение показателей проекта  Согласно проекту 

3. 
 

Контроль и внесение сведений в региональную 
информационную систему обеспечения проведения 
государственной итоговой аттестации обучающихся, 
освоивших основные образовательные программы 
среднего общего образования (ГИА-11) 

Кудрик И.М. 
. 

Корректное заполнение сведений об 
участниках ГИА-11 с указанием перечня 
общеобразовательных предметов, 
выбранных для сдачи ГИА-11, сведений 
о форме ГИА (выверка), распределение 
участников по ППЭ (досрочный, 
основной периоды) 

до 01.02.2024, выгрузка в 
пакет муниципального 
уровня xml, передача в РЦОИ 
по ЗКС  
 

Своевременное и корректное внесение 
сведений о ППЭ, включая аудиторный 
фонд (досрочный и основной период) 

до 01.02.2024, выгрузка xml и 
передача по ЗКС 

Корректное заполнение сведений о 
работниках ППЭ о членах ГЭК, включая 

До 13.02.2024, выгрузка в 
пакет муниципального 



медицинских работников (досрочный 
период) 

уровня xml, передача в РЦОИ 
по ЗКС  

4. Контроль внесения сведений в региональную 
информационную систему обеспечения проведения 
государственной итоговой аттестации обучающихся, 
освоивших основные образовательные программы 
основного общего образования (ГИА-9) 

Кудрик И.М. Своевременное распределение 
участников итогового собеседования по 
местам проведения итогового 
собеседования по русскому языку (в 
случае пересдачи) 

до 28.02.2024, выгрузка xml и 
передача по ЗКС 

5. Актуализация и привязка адресов в АИС «Зачисление в 
ОО» 

Кудрик И.М. Своевременная актуализация адресов для 
приема заявлений в 1-й класс на 2023-
2024 учебный год для граждан, 
проживающих по закрепленной 
территории 

Электронная привязка 
адресов к школам 

6. Контроль и наполнение контентом официального сайта 
отдела образования МО «город Свирск» 

Кудрик И.М. Информационное наполнение сайта 
(сбор, обработка, размещение) и 
поддержка его работы 

Наполнение еженедельное 

7. Контроль и ведение Госпабликов (Вк, ОК) отдела 
образования 

Кудрик И.М. Размещение постов  Еженедельное, не менее трех 
постов 

8. Организация взаимодействия с Управлением 
Роскомнадзора по вопросам защиты персональных 
данных 

Кудрик И.М. Информирование по вопросам защиты 
персональных данных 

По запросу 

9. Контроль проведения в общеобразовательных 
организациях "Урок Цифры"  

Кудрик И.М. Сбор и обобщение информации по 
итогам проведения, фотоотчет 

По календарю мероприятий 

10. Составление заявок на создание электронно-цифровых 
подписей для физических лиц 

Гнездилов И.В. Своевременное получение ЭЦП 
руководителями ОУ (МДОУ 33, СОШ 3) 

02.02.2024 
04.02.2024 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы образования 
1. Формирование отчетов "Сбор РБД" в РБД 

"Планирование ГИА-9" - 2024 и в РБД "Планирование 
ГИА-11"-2024 

Кудрик И.М. Выверка данных В течение месяца 

2. Формирование отчетов в АИС «Дневник.ру» Кудрик И.М. Выверка корректных данных, 
актуальности сведений 

В течение месяца 

3. Формирование мониторинга активности ИКОП 
«Сферум» 

Кудрик И.М. Выверка корректных данных, 
актуальности сведений  

В течение месяца 

4. Формирование мониторинга активности ФГИС «Моя 
школа» 

Кудрик И.М. Выверка корректных данных, 
актуальности сведений 

В течение месяца 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Техническое и информационное сопровождение 

мероприятий в сфере образования 
Кудрик И.М. Своевременное сопровождение 

мероприятий 
По плану 

2. Ведение чата в VK-мессенджере «Кураторы ЦТ 
(цифровая трансформация) в ОУ» 

Кудри И.М. Оперативное и своевременное доведение 
информации, решение вопросов, 
касающихся цифровой трансформации в 
системе образования. Обмен 

Ежедневно 



информацией с педагогическими 
кадрами.  

5. Деятельность государственно-общественных органов управления образованием 
1. Организация и исполнение Закона об образовании в 

части требований о наличии у каждой образовательной 
организации официального сайта, соответствующего 
требованиям 

Кудрик И.М. Выполнение требований ст. 29 Закона 
«Об образовании» 

4 неделя,информационная 
справка 

 

МАРТ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Информационно-методическое сопровождение ведения 

в образовательных учреждениях «Дневник.ру» 
(электронный дневник и электронный журнал) 

Кудрик И.М. Своевременное заполнение электронных 
классных журналов и электронных дневников 
обучающихся 

В течение месяца, 
консультации, 
еженедельно по пн 
мониторинг активности 

2. Информационно-методическое сопровождение ведения 
в общеобразовательных учреждениях АИС «Зачисление 
в ОО» 

Кудрик И.М. Своевременное заполнение данных, 
зачисление обучающихся 

В течение месяца, 
консультация 

3. Информационно-методическое сопровождение ведения 
в общеобразовательных учреждениях ФИС ФРДО 

Кудрик И.М. Своевременное внесение выданных 
документов об образовании 

В течение месяца, 
консультация 

4. Информационно-методическое сопровождение 
использования Федеральной государственной 
информационной системы «Моя Школа» 

Кудрик И.М. Своевременная регистрация педагогов В течение месяца, 
консультации, 
мониторинг активности 

5. Осуществление методической и информационной 
поддержки использования информационно-
коммуникационной образовательной платформы 
«Сферум» 

Кудрик И.М. Использование платформы при 
осуществлении образовательной 
деятельности в образовательных 
организациях для осуществления 
коммуникаций с обучающимися и их 
родителями (законными представителями) 

В течение месяца, 
консультации, 
еженедельно мониторинг 
активности 

6. Формирование нормативной базы, регламентирующей 
функционирование сайтов образовательных 
организаций. Подготовка приказа для осуществления 
мониторинга сайтов образовательных учреждений. 

Кудрик И.М. Нормативное обеспечение деятельности 
учреждений в части ведения сайта 

Локальный акт, в течение 
месяца 
 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Ежемесячный контроль соответствия контингента в 

АИС "Зачисление в ОО" и АИС "Дневник.ру" 
Кудрик И.М. Своевременное ведение контингента 

обучающихся  
Последняя пт месяца, 
информационная справка 



2. Контроль реализации муниципального проекта 
"Цифровая образовательная среда" в рамках 
национального проекта "Образование". Ежеквартальный 
отчет. 

Кудрик И.М. Подготовка ежеквартального отчета по ЦОС до 25.03.2024, 
заполнение формы 

3. Контроль внесения сведений в региональную 
информационную систему обеспечения проведения 
государственной итоговой аттестации обучающихся, 
освоивших основные образовательные программы 
основного общего образования (ГИА-9) 

Кудрик И.М. 
 

Своевременное распределение участников 
итогового собеседования по местам 
проведения итогового собеседования по 
русскому языку (в случае пересдачи) 

до 29.03.2024, выгрузка 
xml и передача по ЗКС 

Корректное заполнение сведений об 
участниках ГИА-9 с указанием перечня 
учебных предметов, выбранных для сдачи 
ГИА-9, сведений о форме ГИА (выверка) 

до 01.03.2024 (досрочный, 
основной периоды), 
выгрузка в пакет 
муниципального уровня 
xml, передача в РЦОИ по 
ЗКС  

Корректное заполнение сведений о 
работниках ППЭ  

до 13.03.2024 (досрочный 
период); 
до 15.03.2024 (основной 
период),  

Корректное заполнение сведений о ППЭ, 
включая информацию об аудиторном фонде, 
назначение ППЭ и аудиторного фонда на 
экзамены (досрочный период) 

до 13.03.2024 (досрочный 
период) 

Распределение участников ГИА по ППЭ на 
экзамены, распределение работников на 
экзамены (досрочный период) 

До 13.03.2024,  
выгрузка в пакет 
муниципального уровня  

 Контроль и внесение сведений в региональную 
информационную систему обеспечения проведения 
государственной итоговой аттестации обучающихся, 
освоивших основные образовательные программы СОО 
(ГИА-11) 

Кудрик И.М. Корректное заполнение сведений об 
участниках проведения итогового сочинения 
(изложения) – в случае назначения на 
дополнительный период 

до 22.03.2024, выгрузка в 
пакет муниципального 
уровня xml, передача в 
РЦОИ по ЗКС 

4. Контроль и наполнение контентом официального сайта 
отдела образования МО «город Свирск» 

Кудрик И.М. Информационное наполнение сайта (сбор, 
обработка, размещение) и поддержка его 
работы 

Наполнение 
еженедельное 

5. Контроль и ведение Госпабликов (Вк, ОК) отдела 
образования 

Кудрик И.М. Размещение постов  Еженедельное, не менее 
трех постов 

6. Организация взаимодействия с Управлением 
Роскомнадзора по вопросам защиты персональных 
данных 

Кудрик И.М. Информирование по вопросам защиты 
персональных данных 

По запросу 

7. Контроль проведения в общеобразовательных 
организациях "Урок Цифры"  

Кудрик И.М. Сбор и обобщение информации по итогам 
проведения, фотоотчет 

По календарю 
мероприятий 



АПРЕЛЬ 
№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 

8. Подготовка презентации о работе отдела образования 
муниципального образования "город Свирск" к отчету 
мэра  

Кудрик И.М. Информирование широкой общественности 
об итогах работы 

Файл в формате 
PowerPoint 

9. Контроль реализации программы популяризации IT-
специальностей в Иркутской области 

Кудрик И.М. Подготовка ежеквартального отчета  До 25.03.2024, 
заполнение формы 

10. Контроль проведения в общеобразовательных 
организациях мероприятий для обучающихся по 
вопросам безопасности персональных данных 
 

Кудрик И.М. Подготовка ежеквартально отчета До 29.03.2024, 
заполнение формы 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы образования 
1. Формирование отчетов "Сбор РБД" в РБД 

"Планирование ГИА-9" – 2023 и в РБД "Планирование 
ГИА-11"-2024 

Кудрик И.М. Выверка данных В течение месяца 

2. Формирование отчетов в АИС «Дневник.ру» Кудрик И.М. Выверка корректных данных В течение месяца 
3. Мониторинг плановых и фактических показателей 

муниципального проекта "Цифровая образовательная 
среда" 

Кудрик И.М. Реализация муниципального проекта До 25.03.2024 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Техническое и информационное сопровождение 

мероприятий в сфере образования 
Кудрик И.М. Своевременное сопровождение мероприятий По плану 

2. Оказание методической поддержки для ответственных 
лиц и педагогических работников образовательных 
организаций, посвященной вопросам организации 
защиты детей от видов информации, распространяемой 
посредством сети «Интернет», причиняющей вред 
здоровью и (или) развитию детей, а также не 
соответствующей задачам образования (направление на 
повышение квалификации) 

Кудрик И.М. Повышение квалификации ответственных 
лиц в образовательных организациях по 
темам «Организация защиты детей от видов 
информации, распространяемой посредством 
сети «Интернет» 

В течение месяца 

3. Ведение чата в VK-мессенджере «Кураторы ЦТ 
(цифровая трансформация) в ОУ» 

Кудри И.М. Оперативное доведение информации, 
решение вопросов, касающихся цифровой 
трансформации в системе образования.  

Ежедневно 

5. Деятельность государственно-общественных органов управления образованием 
1. Организация и исполнение Закона об образовании в 

части требований о наличии у каждой образовательной 
организации официального сайта, соответствующего 
требованиям 

Кудрик И.М. Выполнение требований ст. 29 Закона «Об 
образовании» 

4 неделя, 
информационная справка 



1. Информационно-методическое сопровождение ведения 
в образовательных учреждениях «Дневник.ру» 
(электронный дневник и электронный журнал) 

Кудрик И.М. Своевременное заполнение электронных 
классных журналов и электронных дневников 
обучающихся 

В течение месяца, 
консультации, 
еженедельно по пн 
мониторинг активности 

2. Информационно-методическое сопровождение ведения 
в общеобразовательных учреждениях АИС «Зачисление 
в ОО» 

Кудрик И.М. Своевременное заполнение данных, 
зачисление обучающихся 

В течение месяца, 
консультация 

3. Информационно-методическое сопровождение ведения 
в общеобразовательных учреждениях ФИС ФРДО 

Кудрик И.М. Своевременное внесение выданных 
документов об образовании 

В течение месяца, 
консультация 

4. Информационно-методическое сопровождение 
использования Федеральной государственной 
информационной системы «Моя Школа» 

Кудрик И.М. Своевременная регистрация педагогов В течение месяца, 
консультации, 
мониторинг активности 

5. Осуществление методической и информационной 
поддержки использования информационно-
коммуникационной образовательной платформы 
«Сферум» 

Кудрик И.М. Использование платформы при 
осуществлении образовательной 
деятельности в образовательных 
организациях для осуществления 
коммуникаций с обучающимися и их 
родителями (законными представителями) 

В течение месяца, 
консультации, 
еженедельно мониторинг 
активности 

6. Подготовка контрольно-измерительных материалов для 
экспертной комиссии по проверке официальных сайтов 
образовательных учреждений 

Кудрик И.М. Подготовка протокола оценки Шаблон протокола 
оценки, критериев. 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Ежемесячный контроль соответствия контингента в 

АИС "Зачисление в ОО" и АИС "Дневник.ру" 
Кудрик И.М. Своевременное ведение контингента 

обучающихся  
Последняя пт месяца, 
информационная справка 

2. Мониторинг официальных сайтов образовательных 
организаций 

Кудрик И.М. Контроль выполнения требований 
действующего законодательства 

Согласно приказу, 
аналитическая справка 

3. Контроль и внесение сведений в региональную 
информационную систему обеспечения проведения 
государственной итоговой аттестации обучающихся, 
освоивших основные образовательные программы 
основного общего образования (ГИА-9) 

Кудрик И.М. 
 

Корректное заполнение сведений о 
работниках ППЭ  – актуализация сведений 

до 17.04.2024 (основной 
период), выгрузка в пакет 
муниципального уровня 
xml, передача в РЦОИ по 
ЗКС  
 

Корректное заполнение сведений о ППЭ, 
включая информацию об аудиторном фонде, 
назначение ППЭ и аудиторного фонда на 
экзамены (основной период) 
Корректное внесение сведений об 
общественных наблюдателях (досрочный и 
основной периоды). 
Распределение участников ГИА по ППЭ на 
экзамены, распределение работников на 
экзамены (основной период) 

до 01.04.2024 (досрочный 
период), до 17.04.2024 
(основной период); 
до 17.04.2024 (основной 
период) 
выгрузка в пакет 
муниципального уровня 
xml, передача в РЦОИ по 
ЗКС  



4. Контроль и внесение сведений в региональную 
информационную систему обеспечения проведения 
государственной итоговой аттестации обучающихся, 
освоивших основные образовательные программы 
среднего общего образования (ГИА-11) 

Кудрик И.М. Корректное внесение сведений о работниках 
ППЭ, о членах ГЭК.  

до 15.04.2024 (основной 
период)  
выгрузка в пакет 
муниципального уровня 
xml, передача в РЦОИ по 
ЗКС  

5. Контроль и наполнение контентом официального сайта 
отдела образования МО «город Свирск» 

Кудрик И.М. Информационное наполнение сайта (сбор, 
обработка, размещение) и поддержка его 
работы 

Наполнение 
еженедельное 

6. Контроль и ведение Госпабликов (Вк, ОК) отдела 
образования 

Кудрик И.М. Размещение постов  Еженедельное, не менее 
трех постов 

7. Контроль проведения в общеобразовательных 
организациях "Урок Цифры"  

Кудрик И.М. Сбор и обобщение информации по итогам 
проведения, фотоотчет 

Согласно календарю 
мероприятий 

8. Еженедельный контроль соответствия контингента в 
АИС "Зачисление в ОО" и АИС "Дневник.ру" 

Кудрик И.М. Своевременное ведение контингента 
обучающихся  

Каждая пт, 
информационная справка 

9. Контроль реализации муниципального проекта 
"Цифровая образовательная среда" в рамках 
национального проекта "Образование" 

Кудрик И.М. Достижение показателей проекта  Согласно проекту 

10. Составление заявки на создание электронно-цифровой 
подписи для физического лица 

Гнездилов И.В. Своевременное получение ЭЦП 
руководителем ОУ (МКУ ЦРО) 

25.04.2024 

11. Составление заявок на создание электронно-цифровых 
подписей для юридических лиц 

Гнездилов И.В. Своевременное получение ЭЦП 
руководителями ОУ (ЦРО, ДЮСШ) 

14.04.2024 
29.04.2024 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы образования 
1. Формирование отчетов "Контроль" в РБД 

«Планирование ГИА9" - 2024 и в РБД "Планирование 
ГИА-11"-2024 

Кудрик И.М. Выверка корректных данных В течение месяца 

2. Формирование отчетов в АИС «Дневник.ру» Кудрик И.М. Выверка корректных данных В течение месяца 
3. Формирование статистических данных по итогам 

мониторинга официальных сайтов образовательных 
организаций 

Кудрик И.М. Аналитический обзор состояния сайтов в 
разрезе каждого образовательного 
учреждения 

Справка 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Техническое и информационное сопровождение 

мероприятий в сфере образования 
Кудрик И.М. Своевременное сопровождение мероприятий По плану 

2. Ведение чата в VK-мессенджере «Кураторы ЦТ 
(цифровая трансформация) в ОУ» 

Кудри И.М. Обмен информацией с педагогическими 
кадрами.   

Ежедневно 

5. Деятельность государственно-общественных органов управления образованием 
1. Организация и исполнение Закона об образовании в 

части требований о наличии у каждой образовательной 
организации официального сайта, соответствующего 
требованиям 

Кудрик И.М. Выполнение требований ст. 29 Закона «Об 
образовании» 

4 неделя, 
информационная справка 



2. Контроль размещения на сайтах образовательных 
организаций отчета по самообследованию  

Кудрик И.М. Размещение на сайте До 20.04.2024 

3. Размещение на сайте отдела образования 
муниципального образования "город Свирск" 
информации о среднемесячной заработной плате 
руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров  

Кудрик И.М. Размещение на сайте До 01.04.2024 

 

 

МАЙ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Информационно-методическое сопровождение ведения 

в образовательных учреждениях «Дневник.ру» 
(электронный дневник и электронный журнал) 

Кудрик И.М. Своевременное заполнение электронных 
классных журналов и электронных дневников 
обучающихся 

В течение месяца, 
консультации, 
еженедельно мониторинг 
активности 

2. Информационно-методическое сопровождение ведения 
в общеобразовательных учреждениях АИС 
«Зачисление в ОО» 

Кудрик И.М. Своевременное заполнение данных, 
зачисление обучающихся 

В течение месяца, 
консультация 

3. Информационно-методическое сопровождение ведения 
в общеобразовательных учреждениях ФИС ФРДО 

Кудрик И.М. Своевременное внесение выданных 
документов об образовании 

В течение месяца, 
консультация 

4. Информационно-методическое сопровождение 
использования Федеральной государственной 
информационной системы «Моя Школа» 

Кудрик И.М. Своевременная регистрация педагогов В течение месяца, 
консультации, мониторинг 
активности 

5. Осуществление методической и информационной 
поддержки использования информационно-
коммуникационной образовательной платформы 
«Сферум» 

Кудрик И.М. Использование платформы при 
осуществлении образовательной 
деятельности в образовательных 
организациях для осуществления 
коммуникаций с обучающимися и их 
родителями (законными представителями) 

В течение месяца, 
консультации, 
еженедельно мониторинг 
активности 

6. Подготовка уведомлений для участников 
государственной итоговой аттестации 

Кудрик И.М. Своевременное доведение информации до 
участников ГИА о месте и времени 
проведения экзаменов 

За 2 недели до начала 
экзаменов, ведомость 

7. Прием и передача  по защищенному каналу связи 
организационной информации  по вопросам 
организации и проведения ГИА (рассадка участников, 

Кудрик И.М. Своевременный прием документации, 
доведение ее до руководителей ППЭ, 
организация работы в ППОИ 

В течение месяца 



распределение по аудиториям, организаторы и т.п.) в 
пункте первичной обработки информации (ППОИ) 

8. Апробация технологии печати и сканирования в ППЭ Кудрик И.М. Помощь в организации, доведение 
методических рекомендаций до 
руководителей ППЭ 

По графику 

9. Сканирование в ППОИ оригиналов бланков ответов 
обучающихся 9 классов, организация видеонаблюдения 
в ППОИ 

Кудрик И.М. Организация сканирования с помощью 
программного обеспечения «Станция 
удаленного сканирования», проверка 
качества полученных изображений и 
передача по ЗКС 

Согласно графику 

 
2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  

1. Контроль формирования региональной базы данных 
(ГИА-11/ГИА-9) – наличие допуска к прохождению 
ГИА (основной этап проведения ГИА) 

Кудрик И.М. Работа с программными комплексами 
Планирование ГИА-11_2024 и ГИА-9_2024 

до 17.05.2024,  
выгрузки xml в пакеты 
муниципального уровня, 
передача в РЦОИ по ЗКС 

2. Ежемесячный контроль соответствия контингента в 
АИС "Зачисление в ОО" и АИС "Дневник.ру" 

Кудрик И.М. Своевременное ведение контингента 
обучающихся  

Последняя пт месяца, 
информационная справка 

3. Контроль реализации муниципального проекта 
"Цифровая образовательная среда" в рамках 
национального проекта "Образование" 

Кудрик И.М. Достижение показателей проекта  Согласно проекту 

4. Контроль и наполнение контентом официального сайта 
отдела образования МО «город Свирск» 

Кудрик И.М. Информационное наполнение сайта (сбор, 
обработка, размещение) и поддержка его 
работы 

Наполнение еженедельное 

5. Контроль и ведение Госпабликов (Вк, ОК) отдела 
образования 

Кудрик И.М. Размещение постов  Еженедельное, не менее 
трех постов 

6. Контроль получения общеобразовательными 
учреждениями электронных цифровых подписей для 
работы в ФИС ФРДО 

Гнездилов И.В. 
 

Своевременное получение ЭЦП Получение ЭЦП на 1 год 

7.  Обеспечение информационной безопасности 
автоматизированных рабочих мест пользователей 
государственных информационных систем (ГИС ГИА, 
ФИС ФРДО) 

Кудрик И.М. Обеспечение работоспособности систем, 
своевременное приобретение и продление 
лицензий 

В течение месяца 

8. Контроль перевода обучающихся на новый учебный год 
в АИС "Зачисление в ОО" 

Кудрик И.М. Своевременное и правильное осуществление 
перевода обучающихся 

По плану 

9. Составление заявки на создание электронно-цифровой 
подписи для физического лица 

Гнездилов И.В. Своевременное получение ЭЦП 
руководителем ОУ (СОШ 2) 

20.05.2024 

10. Составление заявок на создание электронно-цифровых 
подписей для юридических лиц 

Гнездилов И.В. Своевременное получение ЭЦП 
руководителями ОУ (СОШ 3, МДОУ 3, СОШ 
2, МДОУ 33, МДОУ 1) 

Май 2024 г. 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы образования 



1. Формирование отчетов в АИС «Дневник.ру» Кудрик И.М. Выверка корректных данных В течение месяца 
2. Формирование отчетов «Планирование» в РБД 

"Планирование ГИА-9"-2024 и в РБД «Планирование 
ГИА-11"-2024 

Кудрик И.М. Выверка корректных данных В течение месяца 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Техническое и информационное сопровождение 

мероприятий в сфере образования 
Кудрик И.М. Своевременное сопровождение мероприятий По плану 

2. Ведение чата в VK-мессенджере «Кураторы ЦТ 
(цифровая трансформация) в ОУ» 

Кудри И.М. Обмен информацией с педагогическими 
кадрами.   

Ежедневно 

5. Деятельность государственно-общественных органов управления образованием 
1. Организация и исполнение Закона об образовании в 

части требований о наличии у каждой образовательной 
организации официального сайта, соответствующего 
требованиям 

Кудрик И.М. Выполнение требований ст. 29 Закона «Об 
образовании» 

4 неделя, информационная 
справка 

ИЮНЬ 
№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Прием/передача по ЗКС организационной информации 

по вопросам организации и проведения ГИА (рассадка 
участников, распределение по аудиториям, 
организаторы и т.п.) 

Кудрик И.М. Своевременный прием документации, 
доведение ее до руководителей ППЭ 

В течение месяца 

2. Информационно-методическое сопровождение ведения 
в образовательных учреждениях «Дневник.ру» 
(электронный дневник и электронный журнал) 

Кудрик И.М. Своевременное заполнение электронных 
классных журналов и электронных дневников 
обучающихся 

В течение месяца, 
консультации 

3. Прием в ППОИ оригиналов и в электронном варианте 
(сканы) бланков ответов обучающихся 9 классов и форм 
ППЭ. Передача по ЗКС в день экзамена. 

Кудрик И.М. Прием по акту приема-передачи бланков 
ответов обучающихся, форм ППЭ, передача 
по ЗКС 

Согласно графику 

4. Информационно-методическое сопровождение ведения 
в общеобразовательных учреждениях ФИС ФРДО 

Кудрик И.М. Своевременное внесение выданных 
документов об образовании 

В течение месяца, 
консультация 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Контроль и наполнение контентом официального сайта 

отдела образования МО «город Свирск» 
Кудрик И.М. Информационное наполнение сайта (сбор, 

обработка, размещение) и поддержка его 
работы 

Наполнение 
еженедельное 

2. Контроль и ведение Госпабликов (Вк, ОК) отдела 
образования 

Кудрик И.М. Размещение постов  Еженедельное, не менее 
трех постов 

3. Контроль качества предоставления ППЭ (ГИА-9) 
документации в ППОИ для организации работ по 
передаче по ЗКС в РЦОИ 

Кудрик И.М. Качественная и правильная передача 
документов 

После каждого экзамена  



4. Составление заявок на создание электронно-цифровых 
подписей для физических лиц 

Гнездилов И.В. Своевременное получение ЭЦП 
руководителями ОУ (МДОУ 1, МКДОУ 2) 

07.06.2024 
09.06.2024 

5.  Составление заявки на создание электронно-цифровой 
подписи для юридического лица 

Гнездилов И.В. Своевременное получение ЭЦП 
руководителями ОУ (МКДОУ 2) 

08.06.2024 

6. Контроль проведения в общеобразовательных 
организациях мероприятий для обучающихся по 
вопросам безопасности персональных данных 

Кудрик И.М. Подготовка ежеквартально отчета До 29.06.2024, 
заполнение формы 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы образования 
1. Формирование отчетов в АИС «Дневник.ру» Кудрик И.М. Выверка корректных данных, выставление 

годовых отметок, перевод на новый учебный 
год 

В течение месяца 

2. Ежеквартальный отчетв рамках проекта «Цифровая 
образовательная среда» 

Кудрик И.М. Реализация муниципального проекта, 
подготовка ежеквартального отчета,  
своевременная сдача отчета 

До 25.06.2024,   
Заполнение формы 

3. Ежеквартальный отчет. Контроль реализации 
программы популяризации IT-специальностей в 
Иркутской области 

Кудрик И.М. Подготовка ежеквартального отчета, 
своевременная сдача отчета 

До 25.06.2024, 
заполнение формы 

4. Ежеквартальный отчет о проведенных 
общеобразовательными организациями мероприятий 
для обучающихся по вопросам безопасности 
персональных данных 

Кудрик И.М. Подготовка ежеквартального отчета, 
своевременная сдача отчета 

До 29.06.2024, 
заполнение формы 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Техническое и информационное сопровождение 

мероприятий в сфере образования 
Кудрик И.М. Своевременное сопровождение мероприятий По плану 

2. Ведение чата в VK-мессенджере «Кураторы ЦТ 
(цифровая трансформация) в ОУ» 

Кудрик И.М. Оперативное и своевременное доведение 
информации, решение вопросов, касающихся 
цифровой трансформации в системе 
образования. Обмен информацией с 
педагогическими кадрами.   

Ежедневно 

5. Деятельность государственно-общественных органов управления образованием 
1. Организация и исполнение Закона об образовании в 

части требований о наличии у каждой образовательной 
организации официального сайта, соответствующего 
требованиям 

Кудрик И.М. Выполнение требований ст. 29 Закона «Об 
образовании» 

4неделя,  
информационная справка 

6. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Торжественная церемония чествования лучших 

выпускников 
Кудрик И.М. Подготовка макетов почетных грамот, 

благодарностей, свидетельств, 
пригласительных и т.д. 

Оформление грамот, 
благодарностей и т.д,  
по запросу 

2. Проведение летней оздоровительной кампании 2024 
года 

Кудрик И.М. Подготовка макетов значков, грамот, 
благодарностей 

Оформление наградных 
материалов, по запросу 

ИЮЛЬ 



№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Прием и передача по ЗКС организационной 

информации по вопросам организации и проведения 
ГИА (рассадка участников, распределение по 
аудиториям, организаторы и т.п.) 

Кудрик И.М. Прием документации, доведение ее до 
руководителей ППЭ 

Первая половина месяца 

2. Информационно-методическое сопровождение 
ведения в общеобразовательных учреждениях ФИС 
ФРДО 

Кудрик И.М. Своевременное внесение выданных 
документов об образовании 

В течение месяца, 
консультация 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Контроль и наполнение контентом официального сайта 

отдела образования МО «город Свирск» 
Кудрик И.М. Информационное наполнение сайта (сбор, 

обработка, размещение) и поддержка его 
работы 

Наполнение 
еженедельное 

2. Контроль и ведение Госпабликов (Вк, ОК) отдела 
образования 

Кудрик И.М. Размещение постов  Еженедельное, не менее 
трех постов 

3. Контроль качества предоставления ППЭ (ГИА-9) 
документации для организации работы в ППОИ по 
переводу бланков ответов обучающихся, форм в 
электронный вид 

Кудрик И.М. Качественная и правильная передача 
документов 

После каждого экзамена 
информационная справка  

4. Контроль и внесение сведений в региональную 
информационную систему обеспечения проведения 
государственной итоговой аттестации обучающихся, 
освоивших основные образовательные программы 
основного общего образования (ГИА-9) 

Кудрик И.М. Планирование на пересдачу в летние 
дополнительныt сроки 

Выгрузка xml в пакеты 
муниципального уровня с 
передачей в РЦОИ по ЗКС 

5. Составление заявок на создание электронно-цифровых 
подписей для физических лиц 

Гнездилов И.В. Своевременное получение ЭЦП 
руководителями ОУ (СОШ 4, ООШ) 

16.07.2024 
27.07.2024 

6. Составление заявок на создание электронно-цифровых 
подписей для юридических лиц 

Гнездилов И.В. Своевременное получение ЭЦП 
руководителями ОУ (СОШ 4, ООШ ) 

14.07.2024 
23.07.2024 

                                                                                                                             АВГУСТ 
№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Проведение ежегодного мониторинга качества работы 

систем контентной фильтрации в образовательных 
организациях и применения организационно-
административных мероприятий, направленных на 
защиту детей от негативной информации 

Кудрик И.М. 
Гнездилов И.В. 

Исполнение методических рекомендаций по 
ограничению в образовательных 
организациях доступа обучающихся к видам 
информации, распространяемой посредством 
сети "Интернет", причиняющей вред 
здоровью  

Информационная справка 
по запросу 

2. Контроль подписания актов об оказании услуг по 
ЕСПД общеобразовательными учреждениями в СБИС 

Гнездилов И.В. Своевременное подписание актов По факту получения 
актов 



2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Контроль и внесение сведений в региональную 

информационную систему обеспечения проведения 
государственной итоговой аттестации обучающихся, 
освоивших основные образовательные программы 
основного общего образования (ГИА-9) 

Кудрик И.М. Планирование на пересдачу в основные дни 
дополнительного сентябрьского периода 

Выгрузка xml в пакеты 
муниципального уровня с 
передачей в РЦОИ по ЗКС 

2. Контроль и внесение сведений в региональную 
информационную систему обеспечения проведения 
государственной итоговой аттестации обучающихся, 
освоивших основные образовательные программы 
основного общего образования (ГИА-9) 

Кудрик И.М. Корректное заполнение сведений об 
участниках ГИА-9 с указанием перечня 
учебных предметов, выбранных для сдачи 
ГИА-9, сведений о форме ГИА (выверка) 

до 12.08.2024 
(дополнительный 
период); 
до 20.08.2024 – 
актуализация сведений 
выгрузка в пакет 
муниципального уровня 
xml, передача в РЦОИ по 
ЗКС  
 

3. Контроль и внесение сведений в региональную 
информационную систему обеспечения проведения 
государственной итоговой аттестации обучающихся, 
освоивших основные образовательные программы 
основного общего образования (ГИА-9) 

Кудрик И.М. Корректное заполнение сведений о ППЭ, 
включая информацию об аудиторном фонде, 
назначение ППЭ и аудиторного фонда на 
экзамены (дополнительный период) 

4. Контроль и внесение сведений в региональную 
информационную систему обеспечения проведения 
государственной итоговой аттестации обучающихся, 
освоивших основные образовательные программы 
основного общего образования (ГИА-9) 

Кудрик И.М. Корректное заполнение сведений о 
работниках ППЭ (руководители, 
организаторы, технические специалисты, 
медицинские работники, ассистенты), о 
членах ГЭК 

до 12.08.2024 
(дополнительный 
период), 
до 20.08.2024 – 
актуализация сведений 
 

5. Контроль и внесение сведений в региональную 
информационную систему обеспечения проведения 
государственной итоговой аттестации обучающихся, 
освоивших основные образовательные программы 
основного общего образования (ГИА-9) 

Кудрик И.М. Распределение участников ГИА по ППЭ на 
экзамены, распределение работников на 
экзамены (дополнительный период) 

до 12.08.2024 
(дополнительный 
период), 
до 20.08.2024 – 
актуализация сведений 
 

6. Контроль и наполнение контентом официального сайта 
отдела образования МО «город Свирск» 

Кудрик И.М. Информационное наполнение сайта (сбор, 
обработка, размещение) и поддержка его 
работы 

Наполнение 
еженедельное 

7. Контроль и ведение Госпабликов (Вк, ОК) отдела 
образования 

Кудрик И.М. Размещение постов  Еженедельное, не менее 
трех постов 

8. Составление заявки на создание электронно-цифровой 
подписи для юридического лица 

Гнездилов И.В. Своевременное получение ЭЦП 
руководителями ОУ (СОШ 1) 

20.08.2024 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы образования 
1. Формирование отчетов в АИС «Дневник.ру» Кудрик И.М. Выверка корректных данных В течение месяца 
2. Формирование отчетов в АИС «Зачисление в ОО» Кудрик И.М. Получение статистических данных В течение месяца 
3. Подготовка сводной информации по результатам 

сдачи экзаменов в основной период 
Кудрик И.М. Свод в формате xls* В течение месяца 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 



1. Техническое и информационное сопровождение 
мероприятий в сфере образования 

 
Кудрик И.М. 

Своевременное сопровождение мероприятий По плану 

2. Августовская педагогическая конференция Кудрик И.М. Подготовка макетов грамот, благодарностей, 
приветственных адресов педагогическим 
работникам; пригласительных; печать 
программ; подготовка презентации к отчету. 

По плану 

3. Ведение чата в VK-мессенджере «Кураторы ЦТ 
(цифровая трансформация) в ОУ» 

Кудри И.М. Обмен информацией с педагогическими 
кадрами.  

Ежедневно 

5. Деятельность государственно-общественных органов управления образованием 
1. Организация и исполнение Закона об образовании в 

части требований о наличии у каждой 
образовательной организации официального сайта, 
соответствующего требованиям 

Кудрик И.М. Выполнение требований ст. 29 Закона «Об 
образовании» 

4 неделя, 
информационная справка 

СЕНТЯБРЬ 
№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Информационно-методическое сопровождение ведения 

в образовательных учреждениях «Дневник.ру» 
(электронный дневник и электронный журнал). 
Контроль выполнения школами показателей 
(«Наполненность расписания», «Планирование уроков», 
«Ведение классных журналов», «Своевременное 
выставление оценок», «Своевременная выдача ДЗ») 

Кудрик И.М. Своевременное заполнение электронных 
классных журналов и электронных дневников 
обучающихся 

В течение месяца, 
консультации, 
еженедельно мониторинг 
активности 

2. Информационно-методическое сопровождение ведения 
в общеобразовательных учреждениях АИС «Зачисление 
в ОО» 

Кудрик И.М. Своевременное заполнение данных, 
зачисление обучающихся, комплектование. 

В течение месяца, 
консультация 

3. Информационно-методическое сопровождение ведения 
в общеобразовательных учреждениях ФИС ФРДО 

Кудрик И.М. Своевременное внесение выданных 
документов об образовании 

В течение месяца, 
консультация 

4. Информационно-методическое сопровождение 
использования Федеральной государственной 
информационной системы «Моя Школа» 

Кудрик И.М. Своевременная регистрация педагогов В течение месяца, 
консультации, 
мониторинг активности в 
эл.виде 

5. Осуществление методической и информационной 
поддержки использования информационно-
коммуникационной образовательной платформы 
«Сферум» 

Кудрик И.М. Использование платформы при 
осуществлении образовательной 
деятельности в образовательных 
организациях для осуществления 
коммуникаций  

В течение месяца, 
консультации, 
еженедельно мониторинг 
активности 

6. Прием и передача по ЗКС организационной информации  
по вопросам организации и проведения ГИА (рассадка 

Кудрик И.М. Своевременный прием документации, 
доведение ее до руководителей ППЭ 

Первая половина месяца 



участников, распределение по аудиториям, 
организаторы и т.п.) 

7. Формирование нормативной базы, регламентирующей 
функционирование сайтов образовательных 
организаций. Подготовка приказа для осуществления 
мониторинга сайтов образовательных учреждений. 

Кудрик И.М. Нормативное обеспечение деятельности 
учреждений в части ведения сайта 

Локальные акты 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Формирование статистического отчёта ОО-1 Кудрик И.М. Своевременное предоставление информации 

в ИРО 
Сводный отчёт ОО-1 (по 
графику) 

2. Контроль и техническое сопровождение заполнения 
приложений РКИСОУО (СВОДЫ) 

Кудрик И.М. Техническое сопровождение. Своевременное 
заполнение отчетов.  

Своды в электронном 
виде 

3. Ежеквартальный отчет. Контроль реализации 
муниципального проекта "Цифровая образовательная 
среда" в рамках национального проекта "Образование" 

Кудрик И.М. Достижение показателей проекта. Подготовка 
ежеквартального отчета. 

До 25.09.2024, 
заполнение формы 

4. Ежеквартальный отчет. Контроль реализации 
программы популяризации IT-специальностей в 
Иркутской области 

Кудрик И.М. Подготовка ежеквартального отчета  До 25.09.2024, 
заполнение формы 

5. Контроль и внесение сведений в региональную 
информационную систему обеспечения проведения 
государственной итоговой аттестации обучающихся, 
освоивших основные образовательные программы 
основного общего образования (ГИА-9) 

Кудрик И.М. Планирование пересдачи в резервные сроки 
дополнительно сентябрьского периода 

выгрузка в пакет 
муниципального уровня 
xml, передача в РЦОИ по 
ЗКС  
 

6. Контроль комплектования классов в АИС «Зачисление 
в ОО» 

Кудрик И.М. Своевременное внесение данных, 
комплектование классов. 

В течение месяца 

7. Контроль и наполнение контентом официального сайта 
отдела образования МО «город Свирск» 

Кудрик И.М. Информационное наполнение сайта (сбор, 
обработка, размещение) и поддержка его 
работы 

Наполнение 
еженедельное 

8. Контроль и ведение Госпабликов (Вк, ОК) отдела 
образования 

Кудрик И.М. Размещение постов  Еженедельное, не менее 
трех постов 

9. Контроль проведения в общеобразовательных 
организациях мероприятий для обучающихся по 
вопросам безопасности персональных данных 

Кудрик И.М. Подготовка ежеквартально отчета До 29.09.2024, 
заполнение формы 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы образования 
1. Формирование отчетов в АИС «Зачисление в ОО» Кудрик И.М. Получение статистических данных В течение месяца 
2. Подготовка сводной информации по результатам сдачи 

экзаменов в основной период 
Кудрик И.М. Свод в формате xls* В течение месяца 

3. Подготовка свода «Расстановка педагогических кадров» Кудрик И.М. Свод в формате xls* По запросу 
4. Ежеквартальный отчет в рамках муниципального 

проекта «Цифровая образовательная среда» 
Кудрик И.М. Подготовка ежеквартального отчета, 

своевременная сдача отчета 
До 25.09.2024, 
заполнение формы 

5. Ежеквартальный отчет о проведенных 
общеобразовательными организациями мероприятий 

Кудрик И.М. Подготовка ежеквартального отчета, 
своевременная сдача отчета 

До 29.09.2024, 
заполнение формы 



для обучающихся по вопросам безопасности 
персональных данных 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Техническое и информационное сопровождение 

мероприятий в сфере образования 
Кудрик И.М. Своевременное сопровождение мероприятий По плану 

2. Ведение чата в VK-мессенджере «Кураторы ЦТ 
(цифровая трансформация) в ОУ» 

Кудрик И.М. Оперативное и своевременное доведение 
информации, решение вопросов, касающихся 
цифровой трансформации в системе 
образования.  

Ежедневно 

5. Деятельность государственно-общественных органов управления образованием 
1. Организация и исполнение Закона об образовании в 

части требований о наличии у каждой образовательной 
организации официального сайта, соответствующего 
требованиям 

Кудрик И.М. Выполнение требований ст. 29 Закона «Об 
образовании» 

4неделя, информационная 
справка 

6. Массовые мероприятия, конкурсы, смотры, фестивали 
1. Торжественные мероприятия, посвященные 1 сентября Кудрик И.М. Подготовка поздравительных адресов По плану 
2. Торжественные мероприятия, посвященные Дню 

воспитателя и всех дошкольных работников 
Кудрик И.М. Разработка макетов наградных материалов и 

т.д. 
До 27.09.2024 

ОКТЯБРЬ 
№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Информационно-методическое сопровождение 

ведения в образовательных учреждениях «Дневник.ру» 
(электронный дневник и электронный журнал) 

Кудрик И.М. Своевременное заполнение электронных 
классных журналов и электронных 
дневников обучающихся 

В течение месяца, 
консультации, 
еженедельно мониторинг 
активности 

2. Информационно-методическое сопровождение 
ведения в общеобразовательных учреждениях АИС 
«Зачисление в ОО» 

Кудрик И.М. Своевременное заполнение данных, 
зачисление обучающихся, комплектование. 

В течение месяца, 
консультация 

3. Информационно-методическое сопровождение 
ведения в общеобразовательных учреждениях ФИС 
ФРДО 

Кудрик И.М. Своевременное внесение выданных 
документов об образовании 

В течение месяца, 
консультация 

4. Информационно-методическое сопровождение 
использования Федеральной государственной 
информационной системы «Моя Школа» 

Кудрик И.М. Своевременная регистрация педагогов В течение месяца, 
консультации, мониторинг 
активности в эл.виде 
 5. Осуществление методической и информационной 

поддержки использования информационно-
коммуникационной образовательной платформы 
«Сферум» 

Кудрик И.М. Использование платформы для 
осуществления коммуникаций с 
обучающимися и их родителями (законными 
представителями) 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  



1. Контроль загрузки отчетов ОО-1 в личные кабинеты 
школ на ГИВЦ Минпросвещения России. Система 
пообъектного учета. 

Кудрик И.М. Своевременная загрузка отчетов ОО-1 и 
подписание ЭЦП. 

По графику 

2 Утверждение отчетов ОО-1 на ГИВЦ в личном 
кабинете отдела образования 

Кудрик И.М. Своевременная сдача отчетов ОО-1 По графику 

3. Мониторинг официальных сайтов образовательных 
организаций 

Кудрик И.М. Контроль выполнения требований 
действующего законодательства 

По плану, приказ 

4. Контроль реализации муниципального проекта 
"Цифровая образовательная среда" в рамках 
национального проекта "Образование" 

Кудрик И.М. Достижение показателей проекта  Согласно проекту 

5. Контроль и наполнение контентом официального сайта 
отдела образования МО «город Свирск» 

Кудрик И.М. Информационное наполнение сайта (сбор, 
обработка, размещение) и поддержка его 
работы 

Наполнение еженедельное 

6. Контроль и ведение Госпабликов (Вк, ОК) отдела 
образования 

Кудрик И.М. Размещение постов  Еженедельное, не менее 
трех постов 

7. Контроль и внесение сведений в региональную 
информационную систему обеспечения проведения 
государственной итоговой аттестации обучающихся, 
освоивших основные образовательные программы 
среднего общего образования (ГИА-11) 

Кудрик И.М. Своевременное и корректное внесение 
сведений о МСУ, ОО, ППОИ 

По графику 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы образования 
1. Формирование статистических данных по итогам 

мониторинга официальных сайтов образовательных 
организаций 

Кудрик И.М. Аналитический обзор состояния сайтов в 
разрезе каждого образовательного 
учреждения 

Аналитическая справка 

2. Заполнение разделов шаблона "Мониторинг системы 
образования за 2023 г.»  (оснащенность средствами 
ИКТ и интернет) 

Кудрик И.М. Размещение итогового отчета на сайте 
отдела образования 

До 25.10.2024 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Техническое и информационное сопровождение 

мероприятий в сфере образования 
Кудрик И.М. Своевременное сопровождение 

мероприятий 
По плану 

2. Ведение чата в VK-мессенджере «Кураторы ЦТ 
(цифровая трансформация) в ОУ» 

Кудрик И.М. Оперативное и своевременное доведение 
информации, решение вопросов, 
касающихся цифровой трансформации в 
системе образования. Обмен информацией с 
педагогическими кадрами.  

Ежедневно 

5. Деятельность государственно-общественных органов управления образованием 
1. Организация и исполнение Закона об образовании в 

части требований о наличии у каждой образовательной 
организации официального сайта, соответствующего 
требованиям 

Кудрик И.М. Выполнение требований ст. 29 Закона «Об 
образовании» 

4 неделя, информационная 
справка 

6. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 



1. Торжественные мероприятия, посвященные Дню 
учителя 

Кудрик И.М. Подготовка грамот, благодарностей, 
приветственных адресов, поздравительных 
открыток 

По плану 

НОЯБРЬ 
№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Информационно-методическое сопровождение 

ведения в образовательных учреждениях «Дневник.ру» 
(электронный дневник и электронный журнал) 

Кудрик И.М. Своевременное заполнение электронных 
классных журналов и электронных 
дневников обучающихся 

В течение месяца, 
консультации, 
еженедельно мониторинг 
активности 

2. Информационно-методическое сопровождение 
ведения в общеобразовательных учреждениях АИС 
«Зачисление в ОО» 

Кудрик И.М. Своевременное заполнение данных, 
зачисление обучающихся, комплектование. 

В течение месяца, 
консультация 

3. Информационно-методическое сопровождение 
ведения в общеобразовательных учреждениях ФИС 
ФРДО 

Кудрик И.М. Своевременное внесение выданных 
документов об образовании 

В течение месяца, 
консультация 

4. Информационно-методическое сопровождение 
использования Федеральной государственной 
информационной системы «Моя Школа» 

Кудрик И.М. Своевременная регистрация педагогов В течение месяца, 
консультации, мониторинг 
активности в эл.виде 

5. Осуществление методической и информационной 
поддержки использования информационно-
коммуникационной образовательной платформы 
«Сферум» 

Кудрик И.М. Использование платформы для 
осуществления коммуникаций с 
обучающимися и их родителями 
(законными представителями) 

В течение месяца, 
консультации, 
еженедельно мониторинг 
активности 

6. Подготовка уведомлений участникам итогового 
сочинения (изложения) 

Кудрик И.М. Своевременное доведение информации до 
участников о месте и времени проведения 
итогового сочинения (изложения) 

За 2 недели до на начала 
экзамена 

7. Организация участия школьников в тестировании по 
вопросам защиты персональных данных 

Кудрик И.М. Сбор информации по итогам тестирования По запросу Управления 
Роскомнадзора 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Контроль реализации муниципального проекта 

"Цифровая образовательная среда" в рамках 
национального проекта "Образование" 

Кудрик И.М. Достижение показателей проекта  Согласно проекту 

2. Контроль и наполнение контентом официального сайта 
отдела образования МО «город Свирск» 

Кудрик И.М. Информационное наполнение сайта (сбор, 
обработка, размещение) и поддержка его 
работы 

Наполнение еженедельное 

3. Контроль и внесение сведений в региональную 
информационную систему обеспечения проведения 
государственной итоговой аттестации обучающихся, 
освоивших основные образовательные программы 

Кудрик И.М. Корректное внесение сведений об 
участниках итогового сочинения 
(изложения) 

По графику 



среднего общего образования, для организации 
итогового сочинения (изложения) (ГИА-11) 

4. Составление заявки на создание электронно-цифровой 
подписи для физического лица 

Гнездилов И.В. Своевременное получение ЭЦП 
руководителем ОУ (ДЮСШ) 

30.11.2024 

5. Составление заявки на создание электронно-цифровой 
подписи для юридического лица 

Гнездилов И.В. Своевременное получение ЭЦП 
руководителями ОУ (ДДТ) 

25.11.2024 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы образования 
1. Формирование отчетов в АИС «Зачисление в ОО» Кудрик И.М. Получение статистических данных В течение месяца 
2. Формирование отчетов РБД «Планирование ГИА-11» в 

компоненте «Итоговое сочинение (изложение)" 
Кудрик И.М. Получение статистических данных, 

подготовка уведомлений для участников 
Конец месяца 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Техническое и информационное сопровождение 

мероприятий в сфере образования 
Кудрик И.М. Своевременное сопровождение 

мероприятий 
По плану 

2. Ведение чата в VK-мессенджере «Кураторы ЦТ 
(цифровая трансформация) в ОУ» 

Кудрик И.М. Оперативное и своевременное доведение 
информации, решение вопросов, 
касающихся цифровой трансформации в 
системе образования. Обмен информацией с 
педагогическими кадрами.  

Ежедневно 

5. Деятельность государственно-общественных органов управления образованием 
1. Организация и исполнение Закона об образовании в 

части требований о наличии у каждой образовательной 
организации официального сайта, соответствующего 
требованиям 

Кудрик И.М. Выполнение требований ст. 29 Закона «Об 
образовании» 

4 неделя,  
 информационная справка 

                                                                                                           ДЕКАБРЬ 
 
№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Информационно-методическое сопровождение 

ведения в образовательных учреждениях «Дневник.ру» 
(электронный дневник и электронный журнал) 

Кудрик И.М. Своевременное заполнение электронных 
классных журналов и электронных 
дневников обучающихся 

В течение месяца, 
консультации, еженедельно 
мониторинг активности 

2. Информационно-методическое сопровождение 
ведения в общеобразовательных учреждениях АИС 
«Зачисление в ОО» 

Кудрик И.М. Своевременное заполнение данных, 
зачисление обучающихся 

В течение месяца, 
консультация 

3. Информационно-методическое сопровождение 
ведения в общеобразовательных учреждениях ФИС 
ФРДО 

Кудрик И.М. Своевременное внесение выданных 
документов об образовании 

В течение месяца, 
консультация 

4. Информационно-методическое сопровождение 
использования Федеральной государственной 
информационной системы «Моя Школа» 

Кудрик И.М. Своевременная регистрация педагогов В течение месяца, 
консультации, мониторинг 
активности 



5. Осуществление методической и информационной 
поддержки использования информационно-
коммуникационной образовательной платформы 
«Сферум» 

Кудрик И.М. Использование платформы для 
осуществления коммуникаций с 
обучающимися и их родителями 
(законными представителями) 

В течение месяца, 
консультации, еженедельно 
мониторинг активности 

6 Тиражирование и упаковка бланков итогового 
сочинения (изложения) в пункте первичной обработки 
информации (ППОИ) 

Кудрик И.М. Организация работы в ППОИ качественного 
формирования индивидуальных 
комплектов, передача комплектов в 
образовательные организации для 
проведения итогового сочинения 
(изложения) 

Согласно графику 

7. Сканирование в ППОИ оригиналов бланков ответов 
обучающихся 11 классов (ИС) 

Кудрик И.М. Организация сканирования с помощью 
программного обеспечения «Станция 
удаленного сканирования», проверка 
качества полученных изображений и 
передача по ЗКС 

Согласно графику 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Ежеквартальный отчет. Контроль реализации 

муниципального проекта "Цифровая образовательная 
среда" в рамках национального проекта "Образование" 

Кудрик И.М. Достижение показателей проекта, 
подготовка ежеквартального отчета 

До 25.12.2024, 
заполнение формы 

2. Ежеквартальный отчет. Контроль реализации 
программы популяризации IT-специальностей в 
Иркутской области 

Кудрик И.М. Подготовка ежеквартального отчета  До 25.12.2024, 
заполнение формы 

3. Контроль и наполнение контентом официального сайта 
отдела образования МО «город Свирск» 

Кудрик И.М. Информационное наполнение сайта (сбор, 
обработка, размещение) и поддержка его 
работы 

Наполнение еженедельное 

4.  Контроль и ведение Госпабликов (Вк, ОК) отдела 
образования 

Кудрик И.М. Размещение постов  Еженедельное, не менее 
трех постов 

5. Контроль качества предоставления школами 
документации для организации работы в ППОИ по 
переводу бланков ответов участников итогового 
сочинения (изложения), форм в электронный вид 

Кудрик И.М. Качественная и правильная передача 
документов, оформление актов приема-
передачи 

По графику  

6. Составление заявок на создание электронно-цифровых 
подписей для физических лиц 

Гнездилов И.В. Своевременное получение ЭЦП 
руководителями ОУ (ОО, ДДТ, МДОУ 22, 
ЦРО) 

01.12.2024 
02.12.2024 
09.12.2024 
17.12.2024 

7.  Составление заявок на создание электронно-цифровых 
подписей для юридических лиц 

Гнездилов И.В. Своевременное получение ЭЦП 
руководителями ОУ (ОО, МДОУ 22) 

08.12.2024 
28.12.2024 

8. Контроль проведения в общеобразовательных 
организациях мероприятий для обучающихся по 
вопросам безопасности персональных данных 

Кудрик И.М. Подготовка ежеквартально отчета До 29.12.2024, 
заполнение формы 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов) функционирования и развития муниципальной системы образования 



1. Мониторинг плановых и фактических показателей 
муниципального проекта "Цифровая образовательная 
среда" 

Кудрик И.М. Реализация муниципального проекта До 25.12.2024, 
заполнение формы 

2. Ежеквартальный отчет о проведенных 
общеобразовательными организациями мероприятий 
для обучающихся по вопросам безопасности 
персональных данных 

Кудрик И.М. Подготовка ежеквартального отчета, 
своевременная сдача отчета 

До 29.12.2024, 
заполнение формы 

4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Техническое и информационное сопровождение 

мероприятий в сфере образования 
Кудрик И.М. Своевременное сопровождение 

мероприятий 
По плану 

2. Ведение чата в VK-мессенджере «Кураторы ЦТ 
(цифровая трансформация) в ОУ» 

Кудри И.М. Обмен информацией с педагогическими 
кадрами.  

Ежедневно 

5. Деятельность государственно-общественных органов управления образованием 
1. Организация и исполнение Закона об образовании в 

части требований о наличии у каждой образовательной 
организации официального сайта, соответствующего 
требованиям 

Кудрик И.М. Выполнение требований ст. 29 Закона «Об 
образовании» 

4 неделя,   
информационная справка 

6. Массовые мероприятия, конкурсы, смотры, фестивали 
1. Новогодние мероприятия Кудрик И.М. Подготовка поздравительных адресов По плану 
 
 

5.Профилактика социально-негативных явлений и асоциального поведения несовершеннолетних 
 

Цели: социальная защита обучающихся, их развитие, воспитание, образование. 

Задачи: 
1 выявление семей и детей, находящихся в социально опасном положении, в соответствии с Порядком межведомственного взаимодействия 
субъектов системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по организации индивидуальной профилактической 
работы в отношении семей и (или) несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении; 
2 формирование у обучающихся психологической устойчивости к деструктивному воздействию извне, профилактика вовлечения 
несовершеннолетних в группы и движения деструктивной направленности; 
3 предупреждение правонарушений и отклоняющегося поведения учащихся, негативного семейного воспитания; 
4 повышение уровня воспитательно – профилактической работы с подростками в образовательном учреждении через взаимодействия с КДН и 
ОДН; 
5 организация разъяснительной работы среди учащихся и родителей по вопросам правопорядка, профилактики правонарушений; 
6 повышение самосознания учащихся через разнообразные формы мероприятий, акций; 

7 развитие системы организованного досуга и отдыха детей «группы риска» в каникулярное время. 
 

ЯНВАРЬ 



№ 
п/п 

                              Мероприятия Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 

1. Неделя профилактики насилия в образовательной среде 
«Дружить здорово!». 

Борзова Н.В. Формирование у обучающихся 
умений конструктивного 
разрешения конфликтов 

Информационно-аналитическая 
справка, фотоотчет. 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 

1.  Рейд в новогодние каникулы. Сохрани ребенку жизнь. Борзова Н.В. Своевременное выявление 
неблагополучных семей 

Оказание практической помощи 
родителям при возникновении 
проблемных ситуаций 

2. Мониторинг криминогенной пораженности 
обучающихся МОО 

Профилактика правонарушений Отчёт в министерство образования 

3. Заседание Комиссии по делам несовершеннолетних Отчеты о реализации планов ИПР 
СОП. Подготовка документов. 

4. Межведомственные рейды в семьи, требующие 
особого внимания 

ФЕВРАЛЬ 

№ 
п/п 

Мероприятия Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 
1. Заседание Комиссии по делам несовершеннолетних, 

Анализ ситуации по самовольным уходам 
несовершеннолетних из семей. Эффективность 
профилактических мер по предупреждению 
самовольных уходов 

Борзова Н.В. Профилактика правонарушений  Доклад 

2. Межведомственные рейды в семьи, требующие особого 
внимания 

Отчёт 

МАРТ 

№ 
п/п 

Мероприятия Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Неделя профилактики наркозависимости «Независимое 

детство», посвященная Всемирному дню борьбы с 
наркотиками и наркобизнесом (1 марта) 

Борзова Н.В. Снижение рисков возможного 
употребления обучающимися 
психоактивных веществ. 

Информационно-аналитическая 
справка, фотоотчет. 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 



1. Заседание КДН. О результатах социально - 
психологического тестирования обучающихся 
общеобразовательных учреждений в возрасте от 13 лет 
на предмет раннего выявления немедицинского 
потребления наркотических средств и психотропных 
веществ в 2023-2024 учебном году. Об исполнении 
планов коррекционной и профилактической работы по 
итогам социально-психологического тестирования 

Борзова Н.В. Профилактика правонарушений Доклад. 

2. Межведомственные рейды в семьи, требующие особого 
внимания 

Формирование положительного 
отношения к ценностям семейного 
воспитания 

Оказание практической помощи 
родителям при возникновении 
проблемных ситуаций 

 
АПРЕЛЬ 

№ 
п/п 

Мероприятия Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 

1. Единая Неделя профилактики от несчастных случаев и 
детского травматизма, приуроченная к Всемирному дню 
здоровья «Жизнь! Здоровье! Красота!» (7 апреля). 

Борзова Н.В. Формирование у 
несовершеннолетних 
навыков здорового образа жизни 

Информационно-аналитическая 
справка, фотоотчет. 

                                                           2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 
1. Заседание КДН . Об организации работы с детьми 

«группы риска» и их семьями в образовательной 
организации. Результативность используемых форм в 
профилактической работе и межведомственном 
взаимодействии с субъектами системы профилактики 

Борзова Н.В. Профилактика правонарушений Доклад. 

2. Межведомственные рейды в семьи, требующие особого 
внимания 

Формирование положительного 
отношения к ценностям семейного 
воспитания 

Оказание практической помощи 
родителям при возникновении 
проблемных ситуаций 

3. Антинаркотическая комиссия «Об эффективности 
деятельности наркологических постов «Здоровье +» в 
общеобразовательных учреждениях на территории 
муниципального образования «город Свирск».  
 

Орлова М.И Отвлечение молодежи от 
пристрастия к алкоголю, табака 
курению и наркологическим 
пристрастиям 

Доклад 

 
МАЙ 



№ 
п/п 

Мероприятия Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 
1. Профилактические рейды с субъектами системы 

профилактики по неблагополучным семьям 
Борзова Н.В. заставить родителей задуматься о 

воспитании своих детей 
Рейды направлены на 
профилактику безнадзорности и 
правонарушений среди 
несовершеннолетних 

2. Заседание Комиссии по делам несовершеннолетних Профилактика правонарушений Заседание комиссии субъектов 
профилактики 

  2 Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами 
1. IX областной смотр-конкурс «Лучший наркопост 

образовательной организации в Иркутской области» 
(областной этап). 

Борзова Н.В. Участие в областных конкурсах, 
неделях, акциях 

Информационно-аналитическая 
справка 

2. Совещание. Внутренний аудит работы наркопостов Внутренний аудит, мониторинг 
работы 

Информационно-аналитическая 
справка 

 
ИЮНЬ 

№ 
п/п 

Мероприятия Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

                          1 Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 
1. Заседание Комиссии по делам несовершеннолетних Борзова Н.В. Анализ результатов профилактической 

работы с семьями и (или) 
несовершеннолетними, находящимися в 
СОП . 

Заседание комиссии 
субъектов профилактики 

2. Отчет деятельности общественных наркопостов (постов 
«Здоровье+») 

Борзова Н.В. Анализ результатов мероприятий Отчёт 

3. Межведомственные рейды в семьи, требующие особого 
внимания 

Борзова Н.В. 

4. Отчет о реализации плана по профилактике социального 
сиротства и семейного неблагополучия по итогам I 
полугодия. 

Борзова Н.В. 

5. Отчет о реализации плана по профилактике жестокого 
обращения в отношении несовершеннолетних, 
деструктивного поведения детей по итогам I полугодия. 

Борзова Н.В. 

 Отчет о реализации плана по профилактике суицидов и 
суицидального поведения несовершеннолетних по 
итогам I полугодия. 

Борзова Н.В. 

ИЮЛЬ 



№ 
п/п 

Мероприятия Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

                                                          1 Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 
1 Заседание КДН, Профилактика незаконного 

потребления несовершеннолетними наркотических 
средств, психотропных веществ, новых потенциально 
опасных психоактивных веществ, профилактика 
токсикомании (в том числе сниффинг), потенциально 
опасных товаров бытового назначения, содержащих 
сжиженные углеводородные газы.  

Борзова Н.В. Анализ результатов мероприятий Доклад. 

АВГУСТ 

№ 
п/п 

Мероприятия Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

                                                          1 Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 
1 Заседание КДН Комиссии по делам 

несовершеннолетних «Об итогах организации отдыха и 
оздоровления в период летней оздоровительной 
кампании 2024 года» 

Борзова Н.В. Анализ результатов профилактической 
работы с семьями и (или) 
несовершеннолетними, находящимися в 
СОП  

Заседание комиссии 
субъектов профилактики 

                                                                                                                             СЕНТЯБРЬ 
№ 
п/п 

Мероприятия Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

1.Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 

1 Заседание КДН, Информация об исполнении ст. 43, 44 
Закона об образовании № 273 – ФЗ от 29.12.2012 года в 
образовательных учреждениях города Свирска 

Борзова Н.В. Анализ результатов профилактической 
работы с семьями и (или) 
несовершеннолетними, находящимися в 
СОП 

Доклад. 

2. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 

1. Неделя профилактики безнадзорности, беспризорности 
и правонарушений в подростковой среде «Высокая 
ответственность», посвященная Дню солидарности в 
борьбе с терроризмом (3 сентября) 

Борзова Н.В. Повышение уровня 
правовой грамотности обучающихся 

Информационно-
аналитическая справка, 
фотоотчет 

2. Единая Неделя профилактики аутоагрессивного 
поведения среди несовершеннолетних «Разноцветная 
Неделя», посвященная Всемирному дню профилактики 
суицида (10 сентября). 

Борзова Н.В. Снижение рисков самоповреждающего 
поведения, в том числе суицидального, 
среди обучающихся. 

Информационно-
аналитическая справка, 
фотоотчет 

 



 

 

 

 

ОКТЯБРЬ 

№ 
п/п 

Мероприятия Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

                                                          1 Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 
1. Заседание КДН «Анализ мониторинга выпускников, 

получивших аттестат осенью / не получивших аттестат 
об основном общем образовании (социализация 
выпускников)» 

Борзова Н.В. Анализ результатов профилактической 
работы с семьями и (или) 
несовершеннолетними, находящимися в 
СОП 

Доклад. 

2. Антинаркотическая комиссия  «О результатах 
социально - психологического тестирования 
обучающихся общеобразовательных учреждений в 
возрасте от 13 лет на предмет раннего выявления 
немедицинского потребления наркотических средств и 
психотропных веществ» 

Орлова М.И Снижение заболеваемости учащихся, 
предупреждение правонарушений 

Протокол совещания 

3. Проведение социально – психологического 
тестирования 

Борзова Н.В. Выявления латентной и явной 
рискогенности социально- 
психологических 
условий, формирующих психологическую 
готовность к аддиктивному (зависимому) 
поведению у обучающихся. 

Отчёт 

4. Мониторинг внедрения в образовательных 
организациях профилактических программ по 
формированию жизнестойкости обучающихся 

Борзова Н.В. Формирование у обучающихся 
жизнестойкости. 

Информационная справка. 

5. Межведомственные рейды в семьи, требующие особого 
внимания 

Борзова Н.В. Профилактика правонарушений Отчёт 

2. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 
1. Единая профилактическая неделя «Будущее в моих 

руках», посвященная Всемирному дню трезвости и 
борьбы с алкоголизмом (3 октября) 

Борзова Н.В. Формирование у обучающихся навыков 
здорового образа 
жизни и негативного 
отношения к алкоголю. 

Информационно-
аналитическая справка, 
фотоотчет 

НОЯБРЬ 



№ 
п/п 

Мероприятия Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

                                                          1 Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 

1. Заседание КДН«О работе образовательных организаций 
с обучающимися, систематически пропускающими 
занятия без уважительной причины.  О реализации на 
территории г. Свирска  Закона Иркутской области № 7-
ОЗ. Проблемы, пути их решения». 

Борзова Н.В. Анализ результатов профилактической 
работы с семьями и (или) 
несовершеннолетними 

Доклад. 

2. Мониторинг эмоционального состояния обучающихся  Борзова Н.В. Выявление детей «группы риска» Отчёт 
2. Массовые мероприятия, смотры, конкурсы, фестивали 

1. Единая неделя профилактики экстремизма «Единство 
многообразия», посвященная Международному дню 
толерантности (16 ноября) 

Борзова Н.В. Формирование у обучающихся 
положительных установок, 
мировосприятия и мотиваций. Развитие у 
несовершеннолетних социальной 
уверенности 

Информационно-
аналитическая справка, 
фотоотчет 

2. Единая неделя профилактики употребления табачных 
изделий «Мы – за чистые легкие» 

Тимощук Ж.В. Формирование у обучающихся навыков 
здорового образа жизни 

Информационно-
аналитическая справка, 
фотоотчет 

ДЕКАБРЬ 
№ 
п/п 

Мероприятия Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
мероприятия 

                                                          1 Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 
1. Заседание Комиссии по делам несовершеннолетних. 

Отчет о работе по профилактике безнадзорности и 
правонарушений несовершеннолетних за 2023 год. 

Борзова Н.В. Анализ результатов профилактической 
работы с семьями и (или) 
несовершеннолетними, находящимися в 
СОП  

Доклад. 

 
 

7.Организация питания в образовательных учреждениях 
1. Обеспечение детей и подростков оптимальным питанием, соответствующим возрастным и физиологическим потребностям  в          пищевых веществах и 
энергии; 
2.Обеспечение высокого качества и безопасности питания в образовательных учреждениях; 
3. Соблюдение Санитарно-эпидемиологических требований к организации питания. 
 

ЯНВАРЬ 
№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
материала 

1. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  



1. Контроль за качеством поставляемой продукции в 
дошкольные учреждения 

Карпухина О.Н Соблюдение норм СаНпиН Справка 

2 Родительский контроль за организацией питания Карпухина О.Н Соблюдение норм СаНпиН Справка 
2. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов)  

функционирования и развития муниципальной системы образования 
1. Сбор данных о фактическом обеспечении бесплатным 

питанием обучающихся в общеобразовательных 
организациях 

Карпухина О.Н. База Октапод о фактическом обеспечении 
бесплатным питанием обучающихся в 
общеобразовательных организациях 

Отчет  

2. Сбор данных о фактическом обеспечении двухразовым 
бесплатным питанием детей с ОВЗ и детей- инвалидов 

Карпухина О.Н. База данных Отчет  

3. Сбор данных о фактическом обеспечении  бесплатным 
горячим питанием обучающихся, получающих 
начальное общее образование. 

Карпухина О.Н. База. данных Отчет  

4 Сбор данных о фактическом обеспечении  бесплатным 
питьевым молоком обучающихся 1-4 классов 

Карпухина О.Н. База данных Отчет  

 
 ФЕВРАЛЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
материала 

1. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Контроль за качеством поставляемой продукции в 

образовательные учреждения 
Карпухина О.Н Соблюдение норм СаНпиН  Приказ, справка 

2. Сбор данных о фактическом обеспечении бесплатным 
питанием обучающихся в общеобразовательных 
организациях 

Карпухина О.Н. База Октапод о фактическом обеспечении 
бесплатным питанием обучающихся в ОО 

Отчет  

3. Сбор данных о фактическом обеспечении двухразовым 
бесплатным питанием детей с ОВЗ и детей инвалидов 

Карпухина О.Н. База данных Отчет  

4. Сбор данных о фактическом обеспечении  бесплатным 
горячим питанием обучающихся, получающих 
начальное общее образование. 

Карпухина О.Н. База данных. Отчет  

5. Сбор данных о фактическом обеспечении  бесплатным 
питьевым молоком обучающихся 1-4 классов 

Карпухина О.Н. База данных Отчет  

 
 МАРТ  

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
материала 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Разработка документации по организации питания для 

лагерей с дневным пребыванием на базах 
общеобразовательных учреждений 

Карпухина О.Н Своевременное представление 
документации  в Роспотребнадзор 

Меню 



2. Разработка документации по проведению электронных 
торгов для заключения контрактов на поставку 
продуктов питания на ЛДП 

Карпухина О.Н. Обеспечение исполнения требований 
федерального закона №44-ФЗ  

 Контракты на питание 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Контроль за соблюдением санитарно-гигиенических 

норм на пищеблоке  в дошкольных учреждениях 
Карпухина О.Н Соблюдение норм СаНпиН Приказ, справка 

2. Контроль за организацией питания обучающихся с 
участием родительского сообщества 

Карпухина О.Н Обеспечение исполнения требований 
СаНпиН и Постановления Иркутской 
области 725-пп от 1 сентября 2020г. 

Справка 

3. Сбор данных о фактическом обеспечении бесплатным 
питанием обучающихся в общеобразовательных 
организациях 

Карпухина О.Н. База Октапод о фактическом обеспечении 
бесплатным питанием обучающихся в 
общеобразовательных организациях 

Отчет  

4. Сбор данных о фактическом обеспечении двухразовым 
бесплатным питанием детей с ОВЗ и детей- инвалидов 

Карпухина О.Н. База данных Отчет  

5. Сбор данных о фактическом обеспечении  бесплатным 
горячим питанием обучающихся, получающих 
начальное общее образование. 

Карпухина О.Н. База. данных Отчет  

6. Сбор данных о фактическом обеспечении  бесплатным 
питьевым молоком обучающихся 1-4 классов 

Карпухина О.Н. База данных Отчет  

 
 АПРЕЛЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
материала 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Разработка документации по организации питания для 

лагерей с дневным пребыванием на базах 
общеобразовательных учреждений 

Карпухина О.Н Своевременное представление 
документации  в Роспотребнадзор 

Меню 

2. Разработка документации по заключению договоров    
на поставку продуктов питания на ЛДП 

Карпухина О.Н. Обеспечение исполнения требований 
федерального закона № 44-ФЗ  

Договора  на продукты 
питания 

3 Родительский контроль за организацией питания Карпухина О.Н Соблюдение норм СаНпиН Справка 
2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 

1. Контроль за соблюдением санитарно-гигиенических 
норм на пищеблоке  в дошкольных учреждениях 

Карпухина О.Н Соблюдение норм СаНпиН Приказ, справка 

2. Проверка организации бесплатного питания в 
образовательных учреждениях совместно с 
Министерством социального развития по Черемхово и 
Черемховскому району 

Карпухина О.Н Обеспечение исполнения требований 
Закона Иркутской области от 23.10.2006 
№ 63-ОЗ.         

Справка 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов)  
функционирования и развития муниципальной системы образования 



1. Отчет о расходовании субвенций, предоставленных из 
областного бюджета на осуществление органами 
местного самоуправления отдельных областных 
государственных полномочий по предоставлению мер 
социальной поддержки многодетным и малоимущим 
семьям Иркутской области. 

Карпухина О.Н. 
Кашитская Г.П. 

Обеспечение исполнения требований 
Закона Иркутской области от 23.10.2006 
№63-ОЗ.         

Отчет 

2. Отчет о поставке продуктов питания по муниципальным 
учреждениям по муниципальным контрактам и прямым 
договорам 

Карпухина О.Н. Повышение качества питания Отчет 

3. Сбор данных о фактическом обеспечении бесплатным 
питанием обучающихся в общеобразовательных 
организациях 

Карпухина О.Н. База Октапод о фактическом обеспечении 
бесплатным питанием обучающихся в ОО 

Отчет  

4. Сбор данных о фактическом обеспечении двухразовым 
бесплатным питанием детей с ОВЗ и детей инвалидов 

Карпухина О.Н. База данных Отчет  

5. Сбор данных о фактическом обеспечении  бесплатным 
горячим питанием обучающихся, получающих 
начальное общее образование. 

Карпухина О.Н. База данных Отчет  

6. Сбор данных о фактическом обеспечении  бесплатным 
питьевым молоком обучающихся 1-4 классов 

Карпухина О.Н. База данных Отчет  

 
 МАЙ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
материала 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Разработка документации по организации питания для 

лагеря «Ангара» 
Карпухина О.Н. Своевременное представление 

документации  в Роспотребнадзор 
 
Меню 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Контроль за организацией питания детей в группах в 

дошкольных учреждениях 
Карпухина О.Н Соблюдение норм СаНпиН Приказ, справка 

2. Проверка организации бесплатного питания в 
образовательных учреждениях совместно с 
Министерством социального развития по Черемхово и 
Черемховскому району 

Карпухина О.Н Обеспечение исполнения требований 
Закона Иркутской области от 23.10.2006 
№63-ОЗ.         

Справка 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов)  
функционирования и развития муниципальной системы образования 

1. Мониторинг охвата питания в общеобразовательных 
учреждениях за учебный год. 

Карпухина О.Н Повышение охвата питания Отчет 



2. Сбор данных о фактическом обеспечении бесплатным 
питанием обучающихся в общеобразовательных 
организациях 

Карпухина О.Н. База Октапод о фактическом обеспечении 
бесплатным питанием обучающихся в ОО 

Отчет  

3. Сбор данных о фактическом обеспечении двухразовым 
бесплатным питанием детей с ОВЗ и детей инвалидов 

Карпухина О.Н. База данных Отчет  

4. Сбор данных о фактическом обеспечении  бесплатным 
горячим питанием обучающихся, получающих 
начальное общее образование. 

Карпухина О.Н. База данных Отчет  

5. Сбор данных о фактическом обеспечении  бесплатным 
питьевым молоком обучающихся 1-4 классов 

Карпухина О.Н. База данных Отчет  

 
4. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 

1. Совещание по организации питания в ЛДП на базе 
общеобразовательных учреждений с организаторами 
питания, медицинскими работниками и начальниками 
лагерей 

Карпухина О.Н.  Рассмотрение вопросов по организации 
питания в летний период в ЛДП на базах 
ОУ 

Программа 

 
ИЮНЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
материала 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Разработка документации по организации питания для 

лагеря «Ангара» 
Карпухина О.Н Своевременное представление 

документации  в Роспотребнадзор 
 
Меню 

2. Разработка и заключение договоров по улучшению 
материально технической базы отдыха «Ангара» 

Карпухина О.Н Выполнение норм СанПиН Договора 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Контроль за качеством поставляемой продукции на 

летние оздоровительные лагеря на базах 
общеобразовательных учреждений 

Карпухина О.Н Соблюдение норм СаНпиН Приказ, справка 

2. Контроль организации питания в  ЛДП в 
общеобразовательных учреждениях 

Карпухина О.Н. Выполнение норм СанПиН Справка 

3. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Совещание по организации питания в лагере на базе 

отдыха Ангара с организатором питания, медицинским 
работником и начальником лагеря 

Карпухина О.Н.  Рассмотрение вопросов по организации 
питания в летний период в ЛДП на базах 
ОУ 

Программа 

 
ИЮЛЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
материала 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 



1. Разработка документации по организации питания для 
общеобразовательных учреждений на новый учебный 
год 

Карпухина О.Н. Своевременное представление 
документации в Роспотребнадзор 

 
Меню 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Контроль за качеством поставляемой продукции в 

летний оздоровительный лагерь на базе отдыха 
«Ангара» 

Карпухина О.Н Соблюдение норм СаНпиН Приказ, справка 

 
 
 
 
 

3. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов)  
функционирования и развития муниципальной системы образования 

1. Отчет о расходовании субвенций, предоставленных из 
областного бюджета на осуществление органами 
местного самоуправления отдельных областных 
государственных полномочий по предоставлению мер 
социальной поддержки многодетным и малоимущим 
семьям Иркутской области. 

Карпухина О.Н. 
Кашитская Г.П. 

Обеспечение исполнения требований 
Закона Иркутской области от 23.10.2006 
№63-ОЗ.         

Отчет 

2. Отчет о поставке продуктов питания по муниципальным 
учреждениям по муниципальным контрактам и прямым 
договорам 

Карпухина О.Н. Повышение качества питания Отчет 

 
 АВГУСТ  

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
материала 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение функционирования муниципальной системы образования 
1. Разработка документации по организации питания для 

образовательных учреждений на новый учебный год 
Карпухина О.Н. Своевременное представление 

документации  в Роспотребнадзор 
 
Меню 

2. Организационно-педагогические мероприятия с руководящими и педагогическими кадрами. 
1. Приемка образовательных учреждений к новому 

учебному году 
 Карпухина О.Н. Соблюдение требование законодательства Акты готовности ОУ 

2. Совещание с заведующими столовых образовательных 
учреждений 

Карпухина О.Н. Организация и контроль питания  на 
новый учебный год 

Отчёт 

 
 СЕНТЯБРЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
материала 



1. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность. 
1. Контроль выхода готовых блюд в 

общеобразовательных учреждениях 
Карпухина О.Н. Выполнение норм СанПиН Приказ, справка 

2. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов)  
функционирования и развития муниципальной системы образования 

1. Сбор данных о фактическом обеспечении бесплатным 
питанием обучающихся в общеобразовательных 
организациях 

Карпухина О.Н. База Октапод о фактическом обеспечении 
бесплатным питанием обучающихся в ОО 

Отчет  

2. Сбор данных о фактическом обеспечении двухразовым 
бесплатным питанием детей с ОВЗ и детей инвалидов 

Карпухина О.Н. База данных Отчет  

3. Сбор данных о фактическом обеспечении  бесплатным 
горячим питанием обучающихся, получающих 
начальное общее образование. 

Карпухина О.Н. База данных Отчет  

4. Сбор данных о фактическом обеспечении  бесплатным 
питьевым молоком обучающихся 1-4 классов 

Карпухина О.Н. База данных Отчет  

 
 ОКТЯБРЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
материала 

1. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Контроль выхода готовых блюд в дошкольных 

учреждениях 
Карпухина О.Н. Выполнение норм СанПиН Приказ, справка 

2. Родительский контроль за организацией питания Карпухина О.Н Соблюдение норм СаНпиН Справка 
2. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов)  

функционирования и развития муниципальной системы образования 
1. Сбор данных о фактическом обеспечении бесплатным 

питанием обучающихся в общеобразовательных 
организациях 

Карпухина О.Н. База Октапод о фактическом обеспечении 
бесплатным питанием обучающихся в 
общеобразовательных организациях 

Отчет  

2. Сбор данных о фактическом обеспечении двухразовым 
бесплатным питанием детей с ОВЗ и детей - инвалидов 

Карпухина О.Н. База данных Отчет  

3. Сбор данных о фактическом обеспечении   бесплатным 
горячим питанием обучающихся, получающих 
начальное общее образование. 

Карпухина О.Н. База данных Отчет  

4. Сбор данных о фактическом обеспечении   бесплатным 
питьевым молоком обучающихся 1-4 классов 

Карпухина О.Н. База данных Отчет  

5. Отчет о расходовании субвенций, предоставленных из 
областного бюджета на осуществление органами 
местного самоуправления отдельных областных 
государственных полномочий по предоставлению мер 

Карпухина О.Н. 
Кашитская Г.П. 

Обеспечение исполнения требований 
Закона Иркутской области от 23.10.2006 
№63-ОЗ.         

Отчет 



социальной поддержки многодетным и малоимущим 
семьям Иркутской области. 

6. Отчет о поставке продуктов питания по муниципальным 
учреждениям по муниципальным контрактам и прямым 
договорам 

Карпухина О.Н. Повышение качества питания Отчет 

 
 НОЯБРЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
материала 

1. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Проверка организации бесплатного питания в 

образовательных учреждениях с привлечением 
родительского сообщества 

Карпухина О.Н Обеспечение исполнения требований 
Закона Иркутской области №63-ОЗ.         

Отчёт 

2. Контроль условий хранения пищевых продуктов, 
продовольственного сырья и соблюдения сроков их 
реализации поступающих в дошкольных учреждениях. 

Карпухина О.Н. Выполнение норм СанПин Приказ, справка 

2. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов)  
функционирования и развития муниципальной системы образования 

1. Сбор данных о фактическом обеспечении бесплатным 
питанием обучающихся в общеобразовательных 
организациях 

Карпухина О.Н. База Октапод о фактическом обеспечении 
бесплатным питанием обучающихся в 
общеобразовательных организациях 

Отчет  

2. Сбор данных о фактическом обеспечении двухразовым 
бесплатным питанием детей с ОВЗ и детей инвалидов 

Карпухина О.Н. База данных Отчет  

3. Сбор данных о фактическом обеспечении бесплатным 
горячим питанием обучающихся, получающих 
начальное общее образование. 

Карпухина О.Н. База данных Отчет  

4. Сбор данных о фактическом обеспечении бесплатным 
питьевым молоком обучающихся 1-4 классов 

Карпухина О.Н. База данных Отчет  

 
 ДЕКАБРЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
материала 

1. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность.  
1. Контроль условий хранения пищевых продуктов, 

продовольственного сырья и соблюдения сроков их 
реализации поступающих в общеобразовательных 
учреждениях. 

Карпухина О.Н. Выполнение норм СанПин Приказ, справка 



2. Проверка организации бесплатного питания в 
образовательных учреждениях совместно с 
Министерством социального развития по Черемхово и 
Черемховскому району 

Карпухина О.Н Обеспечение исполнения требований 
Закона Иркутской области   №63-ОЗ.         

Отчёт 

2. Формирование статистических, индикативных показателей, характеристик (отчётов)  
функционирования и развития муниципальной системы образования 

1. Формирование квартальной отчетности об 
использовании субвенций, предоставляемых из 
областного бюджета на осуществление органами 
местного самоуправления отдельных областных 
государственных полномочий по предоставлению мер 
социальной поддержки многодетным и малоимущим 
семьям 

Карпухина О.Н. обеспечение исполнения требований 
Закона Иркутской области от 23.10.2006 
№63-ОЗ.         

Отчёт 

2. Формирование отчетности о поставке продуктов 
питания в образовательные учреждения по 
муниципальным контрактам и прямым договорам 

Карпухина О.Н. Совершенствование питания Отчёт 

3. Сбор данных о фактическом обеспечении бесплатным 
питанием обучающихся в общеобразовательных 
организациях 

Карпухина О.Н. База Октапод о фактическом обеспечении 
бесплатным питанием обучающихся в ОО 

Отчет  

4. Сбор данных о фактическом обеспечении двухразовым 
бесплатным питанием детей с ОВЗ и детей инвалидов 

Карпухина О.Н. База данных Отчет  

5. Сбор данных о фактическом обеспечении бесплатным 
горячим питанием обучающихся, получающих 
начальное общее образование. 

Карпухина О.Н. База данных Отчет  

6. Сбор данных о фактическом обеспечении бесплатным 
питьевым молоком обучающихся 1-4 классов 

Карпухина О.Н. База данных Отчет  

 
8. Правовая работа в сфере закупок товаров, работ и услуг 

 
ЯНВАРЬ - ДЕКАБРЬ 

№ 
п/п 

Мероприятие Ответственные Ожидаемые результаты Форма представления 
материала 

1. Нормативно-правовое, инструктивно-методическое сопровождение закупок товаров, работ и услуг  
1. Осуществление планирования закупок учреждений: 

консультации и методическое сопровождение порядка 
планирования закупок, сроков размещение информации 
в электронной системе закупок.   
 

Нестеренко И.В. Соблюдение учреждениями норм 
действующего законодательства в сфере 
закупок на этапе планирования закупок. 

 Консультации, письменные 
разъяснения по средствам 
электронной почты 



2. Подготовка типовых проектов договоров (контрактов) 
поставки, оказания услуг, безвозмездного пользования и 
иных (с учетом различий в требованиях к объекту 
закупки, порядку поставки товара (оказания услуг), для 
осуществления закупок товаров, работ и услуг 
учреждениями.  
Направление проектов договоров (контрактов) в 
учреждения, с разъяснением порядка их заполнения и 
заключения.  

Нестеренко И.В. Проект договора (контракта), 
соответствующий нормам действующего 
законодательства. 

Электронный документ формата 
Word 

3. Разработка типовых спецификаций (технических 
заданий), проверка имеющихся в работе спецификаций 
(технических заданий) на соответствие нормам 
действующего законодательства. 

Нестеренко И.В. Типовые документы технической части 
закупки, содержащие описание объекта 
закупки в соответствии с действующими 
нормами ГОСТ, СанПиН, Технических 
Регламентов Таможенного союза. 

Электронный документ формата 
Word 

4. Согласование договоров (контрактов) в юридическом  
отделе администрации.  

Нестеренко И.В. Договор (контракт), прошедший правовую 
экспертизу, зарегистрированный в 
юридическом отделе администрации. 

Документ оформленный на 
бумажном носителе 

5. Подготовка типовых проектов дополнительных 
соглашений, соглашений о расторжении, направление 
их в учреждения с разъяснением порядка оформления. 
 

Нестеренко И.В. Проекты дополнительных соглашений, 
соглашений о расторжении, 
соответствующие нормам действующего 
законодательства. 

Электронный документ формата 
Word 

6. Правовое сопровождение сделки после заключение 
договора (контракта): разъяснения и консультации по 
правовым вопросам исполнения, изменения, 
прекращения принятых сторонами сделки обязательств. 
 

Нестеренко И.В. Соблюдение учреждениями норм 
действующего законодательства в сфере 
закупок на этапе исполнения договора 
(контракта). 

Консультации, письменные 
разъяснения по средствам 
электронной почты 

7. Подготовка к проведению совместных аукционов для 
закупки учреждениями продуктов питания:  
Формирование перечня аукционов в зависимости от 
потребностей учреждений (кодировка объектов закупки 
в соответствии с КТРУ и ОКПД, проверка ограничений, 
запретов условий допуска для каждого объекта закупки, 
формирование перечня аукционов в соответствии с 
установленными законодательством ограничениями, 
запретами условиями допуска). Подготовка проектов 
заявки, контракта, технического задания, направление 
их в учреждения. 

Нестеренко И.В. Сформированный перечень аукционов, 
готовые проекты аукционных документов. 

Электронный документ формата 
Word 

8. Работа с поставщиками, в том числе устное 
урегулирование спорных вопросов, подготовка писем и 
претензий (по мере необходимости) 

Нестеренко И.В. Письма, претензии Консультации, электронный 
документ формата Word 

2. Контрольная и информационно-аналитическая деятельность 



1. Ежедневный (по мере проверки контрактов и договоров) 
мониторинг электронной системы закупок в целях 
исправления ошибок, допущенных учреждениями при 
размещении планов-графиков, подготовке договоров 
(контрактов). 

Нестеренко И.В. Соблюдение учреждениями норм 
действующего законодательства в сфере 
закупок  

Консультации, письменные 
разъяснения по средствам 
электронной почты, 
корректировка подготовленного 
учреждением проекта 
документа.  
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