
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Иркутская область

Мчниttипальное образование (город Свирск>
АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от l7 июля 2014 года ]ф 38la

Об утвержлеltии I'lорядка учета детеli" подлежащих обучению по
образователь)lь]м лрограммам дошкольногоi начального общего,

осI]овllого обшего и среднего обшего образования.

В целях предупреждения, снижения l,t устранения безнадзорности и

правонарушений несовершеннолетних, в соответствии с Федеральным
законом от б октября 200З года Ng lЗl-ФЗ <Об общих принципах
организацlll, Nlестtlого самоуправления в Российской Федерачии>,
Федера,чьным закоl]ом от 29 декабря 20l2 года N9 27З-ФЗ <Об образовании в

Российской Федераrlлtи>. Федера,тьным законом от 24 июня l999 года Л'q l20-
ФЗ (Об основах сt.,стс]\4ы профилактики безнадзорности и правонарушений
}lесовершсн}]оJ]с] tl}1x)). р},ководствуясь статьяп,ll., 44, 5l Устава
i\i\llllll{1.1па,,lьного образоваtlllя (город CBlrpcK>, адмtiнис,грация города
ilоСl'АНоВЛЯЕТ:

l. Утверлить прtллагаемый Порялок учета детей, подпежаших
tlб5чснию ло образtlва,l,сльнымt программаNl дошкольного, начального
обtttего, основного оГrtllего !l среднего общего образования (далее - Порялок).

2. Отлелу оСlразtlвания муниципаль}tого образования (город Свирск>
(О.В. Зябловой). рyководителям образовательных организаций
мчниципaulьного образования (город Свирск> осуществлять учет детей в

соответствии с Порялком.
з. Рекомендовать Комиссии по делам несовершеннолетних и зашите их

llpaв адI\1t.,нистрацl111 \1\r}]14lllrпапьного образования (город Свирск> и иным
()рганаýl ,l уl|рс7i.,lсl]Ilям сllстемы профилактrrки безнадзорности и

правонарушений нссовсршеннолетних муницилаJlьного образования (город
Свирск> оказывать в рамках имеющейся компетенции содействие отделу
образованlля rl},}lltцI1llапь}lого образования (город CBlrpcK> по учету детей,
проrкивающих на территории муниципа*гlьного образования (город Свирск> и

Ilодлежащих обученлtю в образовательных учреждениях, реilлизующих
сlбразовательные !lрограммы дошкольного, начального общего, основного
общего и среднег() общего образования, но не получаюших общего
образования по каким-либо причинам.

J. IIасr,ояшес Il()с tановленl|е по::],лсiлlll, офлtцлtа;Iьному опубликованию.

-/"r5>Й а,В

5. Постановление Bcтуllaeт в силу со дня его подлисания.
6. Контроль над исполнением настояшего постановления возложить на

замсст1.1теля мэра по социально-культурным вопросам Н.В.Петрову.

Мэр В.С.Орноев

Верно,

Старший инспектор Н,Н, Епик
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Утвержден
llосl,ановлен}lеNt администрации

от l7 июля 20l4 года Лs З8lа

Порядок учета детей, подлежащих обучению по
образовательным программам дошкольного. начапьного обшего.

основного общего la среднего обшего образования

l. обшие положения
l. l, Настояций Порялок определяет учет детей в муницrlпальном

образовании (город Свирск>. под_гtежащl4х обучению в образовательных
организациях, реализуюших образовательные программы дошкольного,
начапьного обшего, основного обшего и среднего обшего образования.

1.2 Настоящиl:i Порялок, разработан на основании статьи 43
Кон ститу, чии Росси йс кой Фелсраци и, Федера-,,l ьных законов от 29. l 2.20 | 2
N9 27З-ФЗ 'Об образовании в Российской Фелерачии",
от 24.06.1999 ЛЪ l20-ФЗ'Об основах профилактики безнадзорности
1.1 правоIlарушений несовершеIlllолетlll,iх", в целях осуществлеllия ежегодного
персонального учета детей, подлежащих обучению по образовательным
гlрограммам начального общего, основного обшего и среднего общего
образования, а также организации взаимодействия органов. учрежлений
l,l орган l-Jзаl l},iй. учacTBvKll tl l,! х в ocvutествлен,,, 1.1 учета летеli.

l.]. Нас-l,оящиit Порялок определяст с;деtолныit персона.,]ьныii учет
детеil, подлежаших обученrлю по образовательныl\4 программам начального
обtrlего, основ}lого обшеl-о и сре.цнего обtцсго образования, лро,+l},вающllх
(пос,гоянно 1.1ли BpeN,le}]HO) на террlaторliи ]\1\,ниципаlьного образоваl]llя
(город CB;tllcK> (лапес 1,чст ,lетей).

l .4. Е;;<сгодllо}1), псрсс) tajlbнoi\1), yl]cT}, лодjlе;liат несовершеннолетние
граждаllе в возрасте от б лет б месяцев до l8 лет, подлежашие обучению
по образовательным программам начального общего, основного общего
и среднего общего образования, проживающие (постоянно или временно)
на территории муниципапьного образования (город Свирск>. независимо от
на_Ilичия (отсутствия) рег},страllии по местч жительства, в целях обеспечения
их коltстIlт},ционного права Ila получеt{1{е образоваllия.

].5. Настоящий Порялок регламентtlрует деятелыlость учреждениt" }4

организаций муниципапьного образования (город Свирск> по выявлению
детей и подростков в возрасте оr,б лет б месяцев до l8 лет, не обучающихся
в образовательных организациях, в том числе по состоянию здоровья,
по обеспечению полчче}]lrя и]\,tи образования согласно требованиям
действl,кlшего законолательства Российской Фелерации.

1.6. Отдел образования муниципа"rlьного образования (город Свирск>
(далее отдел образования) осуществляет организационное !i [,1етодическое

руковолство работой по ччетч детей.

1.7. Информация по учету детей подrlежит сбору, перелаче, хранению
и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность
в соответствии с требованиями действуюшего законодательства в части
защиты персонzrльных лан ных.

1.8. Передача персонаJtьных данных несовершеннолетних граждан
иным лицам не допускается, за исключением случаев, установленных
законодательством Российской Фелерачии.

1.9. Д.пя целей настоящего Положения применяются следующие
понятия:
_ неооучаюшиися несовершеннолетний гражданин в возрасте
от б лет б месяцев до l8 лет, не зачисленный в образовательные организации,

ре:lлl4зчющие основные обшеобразовательные программы, но проживающий
(постоянно или временно) на территории, закрепленной за образовательной
организацией муниципального образования (город Свирск> (да.ltее

образовательная организация );

- нецосещающий образовательнчю организацию по нечважительным
причинам - несовершеннолетний гражданин в возрасте от б лет б месяцев
до 18 лет, зачисленный в образовательную организацию, реапизующую
образователыlые программы нач€шьного общего, основного обшего, среднего
общего образования, но пропустивший сто лроцентов учебного времени за
отчетный период;
- систематически пропyскаюший занятия в образовательной организации по
неуважительныN,r ппичина]\4 - несовершеннолетнl.tl'i гражданl.rн в возрасте
от б лст б ltссяцев до |8 jlel, за,tltсленный в образовательную организацию
I\4униципаjlьного образования (город Свирск>. реализуюшую
образовате-,l ыl ые програl\| rr ы lJаllапьного общего, осllов}lого общего, среднего
обцего образования. но llроllчстлtвшlrй трtlлuать и более процентов от

учебного врсIlеllи за отчетны}"l лериод.

2. Организачriя учета

2.1. Учет в муниципальном образовании (город Свирск> детей,
подлежащих обучению в образовательных организациях, ре€шизующих
образовательные программьi rlошкольного" начаJIьного обшего. основного
общего It средllего общего сбразования, ос),ществляст отдел образования.

Едlлная информачионltая база данных мун1,1ципtlльного образования
(город Свирск> о детях, подлежащих обучению в образовательных
организациях, реализуюших образовательные программы дошкольного,
начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее
- Единая информаttионная ба:за ланных) н?хо:fится в отделе образования.

'.2. В целях созданlrя l' ведения Единой trнформационной базы данных
образовательные организаltи14, реализующие образовательные программы
нача.,lьного обшего. осtlовного обшего и среднего общего образованl{я (далее
образова,l,е-пьные орган}l]аll}1tl) ежегодно организчют 1,1 осчшествляют



текущиЙ учет обучаюшихся своеЙ образовательной организации вне
зависljмости от места прох(ивания обучающихся.

Списочный состав нового приема обучающихся в образовательные
организац}lи оформляется llриказоNl руководителя образовательной
организации. одновременно вносятся записи в алфавитную книгу
образовательной организаци и.

Списки обучаюшихся составляются в образовательной организации
ежегодно по состоянию на _ý сентября.

По состоянию на l января в образовательноli организации ежегодно
производится сверка списочного состава обучаюшихся в данной
образовательной организацl-rи и данных об обучающихся, фактически
прl.iступивших к обучению в образовательной органlлзации в данном учебном
году после летних каникул.

образовательные организации отдельно ведyт учет обучаюшихся, не
посешаюших или систематически пропускающих по неуважительным
ilричинам занятия в образовательной организации.

2.З. Общие сведения об обучающихся в образовательной организации,
собираемые образовательной организациеЙ в соответствии с пунtсгом 2.2
настоящего Порялка и содержашие персонfu,lыlые данные о детях,
составляются и предоставляются образовательной организацией в отдел
образования в элекгронном виде и на бумажном носителе, заверенном
подписью руководителя образовательной организации и печатью
образовате_пьноl'л органtлзаllll}4. Ilo форме, установленноГ-r Приложением ЛЬ l к
насl,ояшеN!} Поряаку. Ilo сосl,ояl{ию на 5 сентября.

Сведения об обучаюшихся, выбывшl,tх из образовательной
оргаIlизац}lи, оlliI,1с,цен}lых },l,} образователы]оt"1 орган1.1зации ll прибывших в

образовательнчю органl4заilиl{). содерjкашие персональные данные о таких
дстях, предоставляются образова,IсльноГt органltзацисl'1 в отдсл образования в

элсктронtlоNr вllде ll Ila бl,r:a;ltllort нос}lтслс, заверс]lllоNл лодпllсью
руководителя образовательноГt организации }l печатью образовательной
организации, по формам, чстанавливаемым отделом образования, в

отдельном порядке по состоянию:
на l января,
на l июня текущего учебного года.

Сведсtlllя об об),,lаtсщItхся образоватсльно}", орган}lзацlrrl,
сllсте]\,lатllческll пропускаюu1Il\ занятия ло не),важитель}lы[{ причинам,
содержашие персональные ,цанные о таких детях, предоставляются
образовательной организацие}"l в tlTдe;l образования в электронном виде и на
бумажном носителе, заверенном llодписью руководителя образовательной
организации и печатью обра,зовательной организациt,l, ежемесячно до 25

числа текушего месяца по форме, устанавливаемой отделом образования.
2.4. Сведения, содержащие персональные данные об обучающихся,

посешаюших образовательные организациll, реализующие программы
лоlllкольного образования мчн}lциllаJlьного образования (город Свирск>
(далее доluкольные образсlвательные организачии), составляются

дошкольнь!е образовательные организации ежегодно по состоянию на 20 мая
и 5 сент,ября текущего года в электронном виде по форме согласно
Прило;кению Np 2 к настоящему Порядку, и предоставляются дошкольными
образовательными организацl]ямl.| в отдел образования в электронном виде и
на бумажном носителе, заверенном подписью руководителя дошкольной
образовагельной организацией и печатью дошкольной образовательной
организачией.

при прелоставлении дошкольной образовательной организацией в

отдел образоваltl-lя сведениl:1 о cBoltx воспитанниках по состоянltю на ?0 мая
текушего I,ода. в соответствуюшую графу таблицы согласно Приложению
Jф 2 к настоящему Порялку также заносятся данные о тех детях, которые
завершают получение дошкольного образования в текушем году.

2.5. Руководители образовательных организачий, реаJrизуюшие
программ ы дош кольного образован ия. начального общего, основного общего
и среднего общего образован},lя (лалее руководители образовательных
организачий) несут в соответствии с действующим законодательством
ответственность за достоверность сведений по текущему учету детей9

направляемых в отдел образования. Руководители образовательных
организацl.it-l обеспеч1-1вают веденlле и хранение в возглавляемом ими
учреждении документации по учету и движению обучаюшихся,
воспитанников, конфиденциаJlьность информачии о детях, их родителях
(законных представителях) в соответствии с действуюшими нормативнь!ми
правовым14 актами, издают соответствук)ltlие локальные акты о сборе.
хранении, llерсдаt|е l.| защllте 1.1нформаuиtл вlt}три образовательной
организацllи. дошj кольной образовател ьной организаuией.

3. Выяв.пеltlrе rt vrlе,г детей, ltолле?tiаlllrlх обучеltltкl в образовательllых
opt-aHlr]iallltяx, pc:rj]ll3},юmltx об;l:rlов:rr,еJIьI]ыс пl)оI,раммы дошколыtого,
tlачалыlого обuIсго, осI]овIlого общего rl срсдIlсго общего образоваl;lrя, 1;o

lre получаюlrtltх общего образования.

3. l. Выявление и учет детей, подrежащих обучению в образовательных
организациях, но не получающих общего образования, осушествляется в

мчницип:lльном образовании (город Свирск> в рамках взаимодействия
оргаI{ов }! ),чрежденl{l"t сllстеI1ы профилактlrки безнадзорности ,,

правонарl,шений несовершенно-аетних в соответствl4и с Федера,rьным
законом от '4 июня l 999 года N9 l 20-ФЗ <об основах сlлстемы профилаrгики
безнадзорности и tlравонарушенлt й несовершеннолетних)).

З.2.При отсутствии ограничений, установJlенных действующими
законодательным}l и иными норl\,!ативными правовыми актами Российской
Фелерации и Иркутской областrl, и в случае достижения соответствующих
договоренностей между адмlлнистрациеЙ муниципального образования
(город Свирск> 1.1 иными органами, организациями, обладающими
информаuией о детях. лоjulе;dаших обученlrю в образовательных
ччреждениях, но lle получающих обшего образования. организуется передача



такоЙ информац}.tи в рамках компеl,енции данных органов, организациЙ в

отдел образования.
3.3. Органы и учреждения сl{стемы профилактики безналзорности и

правонарушеttий несовершеннолетнl,iх муниципального образования (город
Свирск> направляют в отдел образования информачию о детях, подлежащих
обучению в образовательных учреждениях, но не получающих общего
образования" по форме согласно Прrtложению Ns З к настоящему Порялку. в

случаях выявления таких фактов.
З.,1. О,tлел образован}lя принl.iмает llнформачию от органов и

учрежлений системы профилактики безнадзорности и правонарушений
несовершеннолетних муниципа,,Iьного образования (город Свирск> и иных
лиц о детях. ilодпежащих обучению в образовательных организациях, но не
получающих обшего образования. и заносит такую информацию в Единую
информачионную базу данных в соответствии с настоящим Порядком.
На основании имеющейся информачии о детях, не получаюших обшего
образования по каким-ллtбо причл,нам, органами и учре-ждениями системы
профилактик14 безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних
муниципального образования (город Свирск> совместно с
заиIJтересованными лr.tцамt,| лрtlнltrлаются необходttпtые меры в соответствии
с действуюши м законодательством.

4. Утвержленис и Bнecel]tie изменений и дополнений
в HacToяltllri'r Порялок.

4. l. Настоящиli Порялок утверждается постановлением администрации
1\,l)/ н }1 цLi пал b}-to го образован ия (город С в ирск>.

4.2. Изменения и допо_пнения в настояший Порялок вносятся
постанов.;lс}lr!ем адмl,нrlстрацl,}l l\l}1нllципаJIьного образования (город

Свирск>.

I)уководитель Г.А.Макогон

Приложение Nч l

к Порялку учета детей, подлежащих обучению
по образовательным программам дошкольного,

llаl{а.,Iьного общего, основного общего и
среднего обшего образования

Полное наименование образовательной организачии

Ng п/п
11 лrя

С}песткl
Класс

Номер
свlшФелютм о

рошении

Серля ш

номер
паспорга

(прп
ншпчпи)

Дата
ршенля Пол

Адрес.
фаппческого
прожимнпя

I ] ] ,1 5 1 3

Ру ководитель (Ф.и.о.)
(поdпuсь)

M.ll

Руководитель аппарата администрации Г.А.Макогон

Верно,

CTaptlltlй tlHclIeNTop Н,Н Епик

/j:p€.aO/cr

Верно.

Старший инспектор H.1,1. Епик

4
л,

Для

а

J
S

*.

$ц ди с рт

УСое zэлr



л9 п,'п

Фамллия
Имя

(}гчестю

Номер
свхдетел*тй

о рюмен,iл

.Щата рожленrrя Iltlл
Мрес,

фактического
прожлмншя

отмска о
ивершени!

получения
юспIпа!вшком

обрювнпя в
теwшем годч

OTlt*Ka о
выб ьrп н

в(тпliтаннl!ка

il r ltlДо\'

] ] ] 1 5 6 7 8

Приложение Nч 2
к Порядку учета детеЙ, под.Iежащих обучению

по образовательным программам дошкольного,
начмьного общего, основного обшего и

среднего общего образования

Полное наименование муниципальной
,1ош кол ьной образовательной организации

Ру ководll,гсJl ь (Ф.и.о.)
(11оОпчсь)

м.п

В графе 7 заполняются сведения, подаваемые МДОУ в отдел
обра]ования по состоянию на 20 мая текущего года.

В графе 8 прос,lав.llяtотся свсдеlt}lя о выбытиlл воспитанника из данного
N4ДОУ, содер;,}iашllе дату выбытllя. причины (основания) выбытия
воспитанника из Мдоу.

Рчковtlдитель аппарата адм и нистраци и Г.А.Макогон

Верно.

й инспектор Н. Н. Епик

Приложение Nч З
к Порядку учета детеЙ, подлежаших обучению

ло образовательным программам дошкольного,
начzulьного обшего, основного обшего и

среднего общего образования

Полное наименование органа, учреждения систем ы профилакгики
безнадзорности l,t правонаруш ений несовершеннолетних

муниципаJIьного образования (город Свирск>

Руководитель (Ф.и.о.)
(поdпuсь)

м.п.

В графах З, 4, 5, 7,8,9, l0 в случая отсутствия данной информации
ставиться прочерк.

Рчкtrводrtтель аппарата адм инистраци и Г.А.Макогон

Верно,

ршlлй ttttclteK,гop 1-1,H, Епик

4iа(.И72
/dа{g2//

ll/ п

Фамlш ля

Имя
(}rчество

Номер
свlцеreлштва

о рощении

('ерия п

помер
паспоръ

(пр,,
iliц ilч пil )

Дата

рожден шя l lол
Адрес.

фактическою
п|х)жвван|{,

источншк и

дата
пфтуплен||я
пнtфрмачил

Информачия о

родителях
(икоиных

предФвlffелях)

I Iprrlr

l 1 .1 5 1 9 ()

лостдlffJлении

постдffiпЕний


